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Capitolul I DISPOZITII GENERALE

Art. 1 (1) Directia Servicii Edilitare, denumita in continuare Directia, este un serviciu

public al administratiei publice locale, firi personalitate juridica, in subordinea Consiliului Local
Barlad.

(2) Directia Servicii Edilitare functioneaza in conformitate cy legislatia romana in vigoare
si cu prevederile prezentului Regulament.

(3) Structura organizatorici a Directiei Servicii Edilitare este prevdzutd in anexa |a
prezentul regulament de organizare si functionare si face parte integranti din acesta.

Art. 2 Rolul Directiei:

a) executarea de activitati edilitar-gospodaresti specifice serviciilor de administrare a domeniului
public si privat organizate pe baza de regulamente specifice aprobate prin hotirari ale Consiliului
Local al Municipiului Barlad;

b) exercitarea nem ijlocita a tuturor competentelor si responsabilititilor ce ii revin potrivit legii, cu
privire la prestarea serviciilor publice. respectiv la administrarea, functionarea si exploatarea
sistemului de utilitdti publice aferente acestora pentru satisfacerea cerintelor si a nevoilor de
utilitate publica.

Capitolul II SISTEMUL DE ORGANIZARE AL
DIRECTIEI SERVICII EDILITARE

Art. 3. Structura organizatorica a Directiei Servicii Edilitare:

a) Serviciul intretinere si reparatii drumuri
b) Serviciul de Gospodarie comunala si Locativa, Monitorizarea Serviciilor de utilitate
publica si a asociatiilor de propietari cu urmatoarele compartimente :
- Compartiment Administrativ gospodaresc
- Compartiment documentatii edilitare
- Compartiment Monitorizare servicii de utilitate publica
- Compartiment Asociatii de propietari
- Compartiment diversitate si protectia mediulu
- Compartiment transport
¢) Serviciul Sere —Spatii Verzi:
- Formatia intretinere spatii -verzi
- Formatia sera



Art. 4 Subordonare:
_ este o structurd direct subordonatd Consiliului Local Municipal Barlad.

Art. 5 Structura de personal:

- director executiv

- sefi servicil

- personal de executie: functionari publici (inspector, consilier, referent) si personal
contractual (inspector de specialitate, referent de specialitate, administrator)

- muncitori calificati

- muncitori necalificati

- soferi;

- magazineri.

Capitolul I1I ATRIBUTII, COMPETENTE, RESPONSABILITATI

I11.1. Atributiile, competentele si raspunderile cu caracter general

ce revin Directorului Executiv

Art. 6 (1) Directorul executiv, pe langa activitatea profesionald proprie, organizeaza
activitatea si urmireste realizarea sarcinilor de citre angajatii din cadrul directiei. In acest sens.
acesta indeplineste urmatoarele atributii cu caracter general:

« primeste corespondenta repartizata directiei de catre conducerea primariei si o distribuie
compartimentelor de specialitate din cadrul directiei:

« urmireste respectarea termenelor legale in solutionarea corespondentei:

« informeaza, ori de cate ori este nevoie, conducerea primariei asupra activitatii desfasurate in
cadrul directiei, precum si despre problemele din activitatea institutiilor si agentilor economici de
interes local care au legatura cu activitatea directiei:

« participa la sedintele Comisiilor CL si ale Consiliului Local:

« asiguri rezolvarea problemelor curente ale directiei;

. asigurd cunoasterea si studierea de catre personalul din subordine a legislatiei in vigoare,
utilizarea deplind a timpului de lucru, cresterea aportului fiecarui angajat la rezolvarea cu
competenta si de calitate a tuturor carcinilor incredintate conform figei postului, in raport cu

pregatirea, experienta si functia ocupata.



* asigura si raspunde de rezolvarea in termen a cererilor, sesizdrilor si scrisorilor primite de la
cetateni in conformitate cu Ordonanta Guvernuluj nr. 2712002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, cu modificirile si completarile ulterioare;
* asiguri elaborarea proiectelor de hotarari si dispozitii;
* urmareste indeplinirea hotirarilor Consiliului Local si a Dispozitiilor Primarului date in
competenta de realizare a compartimentelor directjei:
* realizeaza colaborarea si conlucrarea pentru solutionarea unor probleme complexe cu toate
directiile de specialitate. inclusiy a materialelor care se prezinta spre analiza comisiilor de
specialitate ale Consiliuluj Local;
* urmareste intocmirea fisei fieciruj post al personalului din subordine si face propuneri primaruluj
in legatura cu demararea procedurilor de recrutare a posturilor vacante sau temporar vacante sau
dupa caz. de reducere a acestora, ocupate sau vacante din subordine $i promoviri ale personalului
din subordine.
* urmareste aplicarea dispozitiilor legale de citre personalul directiei;
* indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Primariei;
* acorda audiente cetatenilor pe domeniul specific de activitate a] directiei;
* in limita competentelor stabilite. reprezintd compartimentele pe care le conduce in relatiile cu
alte compartimente de specialitate din cadrul aparatului propriu al Primarului, din cadrul altor
servicii publice subordonate Consiliuluj Local, sau cu agentii economici, institutiile publice si
persoanele fizice;
* asigurd evaluarea personalului din subordine;
* realizeaza instruirea din punct de vedere al securitatii muncii pentru personalul din subordine si
verifica asimilarea acestor cunostinte.
* Indeplineste atributiile prevazute de lege in calitate de membru al Comisiei de Monitorizare:

- coordoneazi elaborarea si implementarea Programului de dezvoltare la nivelul structurii
pe care o conduce;

- coordoneazi si monitorizeazi activitatea din cadrul structurii pe care o conduce pentru
atingerea obiectivelor generale ale institutiei prin implementarea SCIM:

- Indeplineste atributiile ce ii revin cu privire la sistemele de control intern managerial;

- indeplineste atributiile ce ii revin cu privire la Strategia Nationala Anticoruptie.

(2) Directorul executiv raspunde de intreaga activitate care i-a fost repartizatd spre

coordonare, in conformitate cu prezentul regulament.
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111.2. Atributiile, competentele si raspunderile cu caracter general ce revin

Sefilor de servicii

Art. 7 (1) Sefii de servicii. pe langd activitatea profesionala proprie, organizeaza activitatea
serviciului, urmiresc realizarea sarcinilor de catre angajatii din subordine si indeplinesc
urmitoarele atributii cu caracter general:

- organizeazi activitatea. atat pe compartimente cat si pentru fiecare angajat din subordine;

« intocmesc programele de activitate ale compartimentelor si le prezinta spre aprobare directorului
executiv sau directorului executiv adjunct care coordoneazi activitatea, stabilesc masurile necesare
si urmaresc indeplinirea in bune conditii a obiectivelor din aceste programe,

« urmiresc si raspund de elaborarea corespunzitoare a lucrarilor si finalizarea in termenele legale
a actiunilor din programele de activitate sau dispuse de conducere;

« asigurd respectarca disciplinei in muncd de catre personalul subordonat, luand misurile ce se
impun;

« urmiresc si verifica activitatea profesionala a personalului din cadrul compartimentelor pe care
le conduc, fi indrumd si sprijina in scopul sporirii operativitatii, capacitatii si competentei lor in
indeplinirea sarcinilor incredintate;

« cunosc temeinic si studiaza legislatia specifica domeniului de activitate;

« asigurd respectarea reglementarilor legale specifice domeniilor de activitate ale fiecdrui
compartiment, organizeazd §i urmaresc documentarea de specialitate a personalului din subordine:
« repartizeaza pe salariatii subordonati, sarcinile si corespondenta ce revine compartimentelor
respective, dand indrumarile corespunzatoare pentru solutionarea acestora;

« verifica, semneaza sau vizeazd dupa caz, potrivit competentelor stabilite, lucrarile si
corespondenta efectuate de personalul din subordine:

« vegheaza §i raspund. alturi de personalul din subordine, de respectarea normelor legale si a celor
hotirite de Consiliul Local:

« raspund de respectarea normelor de conduita si deontologie de catre personalul din subordine in
raporturile cu contribuabilii;

« intocmesc fisele posturilor si cele de evaluare individuala ale subordonatilor, pana la nivelul
competentelor lor; propun formele de perfectionare profesionala necesare bunei desfasurari a

activitatii.



* indeplinesc orice alte atributii previzute de lege sau dispuse de conducere in legiturd cu domeniul

lor de activitate,

* realizeaza instruirea din punct de vedere al securitdtii muncii pentru personalul din subordine si

verificd asimilarea acestor cunostinte.

(2) Sefii de servicii raspund de intreaga activitate care le-a fost repartizati sprecoordonare,

in conformitate cu prezentul regulament.

IIL.3 Atributiile, competentele si raspunderile cu caracter general ce

revin personalului din cadrul Directiei Servicii Edilitare

Art. 8 Personalul din cadrul Directiei isi desfasoara activitatea potrivit dispozitiilor

legale prevazute pentru personalul contractual, dupi caz, si are urmitoarele responsabilititi

generale:

raspunde de pastrarea secretuluj de serviciu, precum si de secretul datelor caracter
personal sau confidential, detinute sau la care are acces, ca urmare a executarii
atributiilor de serviciu;

rispunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios a indatoririlor de serviciu: se abtine de la orice fapta care ar putea s3
aduca prejudicii de orice naturi institutiei;

raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin conform legii,
programelor aprobate sau dispuse expres de catre conducerea institutiei si de raportare
a modului de realizare;

raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor si
informatiilor stipulate in documentele intocmite;

raspunde de exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului.

wn



Capitolul IV ACTIVITATI SPECIFICE DESFASURATE iIN
CADRUL STRUCTURILOR ORGANIZATORICE ALE
DIRECTIEL

IV.1. Serviciul intretinere si reparatii drumuri

Art. 9 (1) Activitati desfasurate in cadrul Serviciului intretinere si reparatii

drumuri:

a) Activitati de intretinere si reparatii drumuri:

- Activitati de reparatii strazi prin plombari cu mixturi asfaltice la cald si la rece:

. Activitati de reparatii cu asfalt, trotuare, alei pietonale, parcari in asociatiile de
proprietari;

- Activitati de reparatii trotuare cu pavele;

- Activitati de reparatii i intretinere strazi balastate;

- Activitati de reparatii strazi nemodernizate prin reprofilare si cilindrare;

- Activitati de montat si demontat borduri;

_ Activitati de intretinere curenta si reparafii covoare astfaltice;

- Activitati de efectuare a lucrarilor de readucere la starea initiala a cdilor de circulatie
in urma interventiilor la infrastructura de utilitagi;

_ Activitati de ridicare la cota a caminelor de utilitati, a gratarelor pluviale si a
rasuflatorilor de gaz.

b) Activititi in domeniul semnalizarii rutiere:
1. intocmirea Programului anual de lucrari privind reparatiile si intretinerea drumurilor publice
precum si de semnalizare rutiera prin indicatoare si marcaje pentru asigurarea fluentei §i sigurantel
traficului rutier;
2. formularea de propuneri de eficientizare a mobilitatii urbane:
3. efectuarea lucririlor de instalare a mijloacelor de semnalizare rutierd, conform planului de
semnalizare aprobat;
4. efectuarea lucririlor de realizare marcaje rutiere:
5. efectuarea lucrdrilor de montare si intretinere curentd a indicatoarelor rutiere/ panourilor de
orientare;
6. efectuarea lucririlor de intretinere curentd / marcare parcéri publice sau de resedintd;
7. formularea de propuneri de solutii pentru imbunatatirea fluentei circulatiei si pentru evitarea
zonelor de conflict in trafic;

8. formularea de propuneri de redimensionare a arterelor de circulatie, in functie de intensitatea
traficului;

9. efectueaza lucriri de montare/ demontare a limitatoarelor de vitezd pe raza Municipiului Barlad;
10. propune efectuarea de studii si analize privind gradul de solicitare al arterelor de circulatie auto

| -RWE\
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si pietonale si ia masuri de reglementare a circulatiei rutiere sj pietonale;
I'l. asigura asistenta tehnici de specialitate comisiilor de profil de pe langi Consiliul Local.

¢) Analize, verificiri si decizii specifice:
I. formularea propunerilor pentru luarea deciziilor de executare 4 unor activitati ce implica
blocarea traficului rutier prin mijloace de semnalizare rutiers :
2. executarea lucrarilor de instalare a mijloacelor de semnalizare rutierd, cu respectarea planului
de semnalizare avizat de Politia Rutiera Barlad;
3. Analiza in Comisia de circulatie 4  propunerilor venite din partea cetatenilor referitoare la
imbunatitirea circulatiei rutiere si pietonale si formularea propunerilor optime specifice:
4. efectuarea si verificarea activitailor de amenajare, marcare si semnalizare a traficului rutier:
5. verificarea zilnici a stirii fizice a mijloacelor de semnalizare rutiera;
6. dispunerea de masuri de remediere a deficientelor constatate si verificarea modului realizarii
acestora;
7. Verifica modul de functionare a echipamentelor semaforizate si propune masuri de imbunatatire
a situatiei existente, verifica calitatea lucrarilor executate de firmele specializate;
8. intocmeste documentatia necesari pentru achizitia de bunuri si servicii $1 0 transmite serviciului
Achizitii publice ;
9. Exercita si alte atributii reiesite din legi, hotirari de guvern, hotérari ale Consilului Local sau
dispozitii ale Primarului.
10. Intocmeste note de fundamentari,note justificative in vederea efectuarii unor investitii in
domeniul retelelor stradale.

(2) Colaboriri specifice:
1. colaborarea cu Comisia de circulatie a Municipiului Barlad :
2. sprijinirea desfasurarii unor activitdti organizate de Ministerul Educatiei §i Cercetarii si de
Ministerul Administratiei si Internelor, inclusiv educatia rutiera a elevilor:
3. Colaboreaza cu Politia Locala si Politia municipala -Biroul Rutier.



TABLOUL PRINCIPALELOR RELATI FUNCTIONALE ALE SERVICIULUI
iNTRETINERE SI REPARATII DRUMURI

CATRE CINE

Nr. INFORMATII INFORMATII
SARCINA DE LA CINE
Crt PRIMITE TRANSMISE
. \
; - Serviciul .
Alocarea fOIldLlI:llOl’ Adrese, o . Documentatii de Buget si \
1 necesare 1lu_crar11.0r de sol1c1tar1- pel“a‘t.om fundamentare a Contabilitatea
reparatii si intretinere | operator1 serviciilor lucrarilor de reparatii si| Veniturilor si \
a drumurilor Servicu intretinere a drumurilor| Cheltuielilor
Intocmeste. supune
aprobarii si Ad e Consiliul .
coordonealz; B rese, sesizari| poooane Programul de lucrdri de| Local ‘
2 | programul de Jucréri scrlgelsau fizice/ juridice reparatii §i intretinere a| Operator |
(Aif: reparatu sl verbale drumurilor serviciu
intretinerc a
drumurilor
- Serviciul
rmireste executi Buget si
3 . ﬁ = 4 elpA Contractul de | Operatorul Procese -verbale de Coitaéﬂitat ca
programulut de lucriri serviciului receptie cantitativa si Venifiiior's
reparatii calitativa a lucrarilor SEIHLIRES
Cheltuielilor
Avizarea situatiilor de éie‘;;mi’“l
4 lucrari si intocmirea | Situatii de Operatorul Procese -verbale de Corgltalfilitatea
proceselor verbale de | lucrari serviciului receptie cantitativa si Veniturilor si |
lucrari calitativa a lucrarilor SR
Cheltuielilor
Supune spre analiza i
dezbatere Comisiei de
c1rcu1atle_a o Politia |
propunerilor venite din | Adrese, Municipala
5 |partea cetatenilor sesizari e Barlad- Bi
parte: 5 fizice/ juridice | Propuneri, adrese HEAGs Dot
referitoare la propuneri Rutier ; _
imbunatatirea Politia Locala |
circulatiei rutiere i '
ietonale
. Politia
Inainteaza spre avizare i s . icipala
R pre Decizii, Comisia de M}l nlclpalla
6 | deciziile luate in hotarari - culat etz hotias Birlad- Birou
tfomisia de circulatie RIS ’ Rutier;

[

1

lpolitia Locala
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VI1.2. Serviciul Gospodarie Comunala sj Locativa, Monitorizarea
Serviciilor de Utilitate Publica si a Asociatiilor de Proprietari

Art. 10 Activitati desfasurate in cadrul Serviciului de Gospodarie comunala si Locativa,
Monitorizarea Serviciilor de utilitate publica si a asociatiilor de proprietari

A. Activititi in cadrul Compartimentului Administrativ —-Gospodaresc
Compartimentul Administratiy - Gospodaresc are in principal urmatoarele atributij :

- asigura buna administrare a imobilului in care isi desfasoara activitatea personalul Primarie;
Barlad astfel:

- controleaza sj asigura curatenia in spatiile Primariei:
- verifica si asigura functionarea instalatiilor de alimentare cu apa ,canalizare si electrice ;

mobilierului din dotarea Primariei;

- asigura buna functionare a autoturismelor ce deservesc activitatea administratiei publice
locale,asigura toate documentele hecesare respectarii legislatiei privind circulatia pe drumurile
publice;

- asigura administrarea mijloacelor fixe aflate in gestiune;

- asigura conditiile materiale pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii Primariei;

- asigura aprovizionarea cu mijloace fixe,rechizite,materiale de interetinere,obiecte de
inventar,centralizeaza referatele serviciilor de specialitate

- organizeaza si raspunde de evidenta gestiunii mijloacelor fixe , rechizitelor sj materialelor de
intretinere, obiectelor de inventar :

- tine evidenta autoturismelor ce deservesc activitatea Primarie; Barlad, asigura mentinerea
acestora in stare de permanenta functionare si asi gura aprovizionarea cu combustibil;

- participa la inventarierea anuala .sau ori de cate ori este cazul ,a bunurilor pe care le gestioneaza;
- intocmeste programul anual de reparatii imobile, notele de constatare. programul de reparatii;

- intocmeste note de fundamentare pentru alocare buget si le inainteaza Serviciului de achizitii
publice si Serviciului Buget contabilitate 5

- verifica foile de parcurs si a FAZ- urilor la autovehicule, corelarea alimentarii cu kilometrii
parcursi, confirmarea foilor de parcurs de catre conducatorii auto, incadrarea in consumul de
combustibil ;

- intocmeste un centralizator lunar pentru justificarea consumului de carburant.



TABLOUL PRINCIPALEL
COMPARTIMENTULUI ADMINISTRATIV-

|

INFORMATII

T DE LA CINE

OR RELATII FUNCTIONALE ALE
GOSPODARESC

INFORMATII
TRANSMISE

Nr. |
|

Crt SARCINA i PRIMITE
——t1——— T —— |

Confirma la platd a
1 facturile fiscale de
iutilitéti si de servicii

[

- Facturile fiscale
-Procesul-verbal
de citire a
consumului
-Contracte

[ . -
| fumizare servicil;

Furnizorii de
utilitati, de

-Procese-
verbale de
citire, service/
intretinere
confirmate;

- facturi fiscale
confirmate la

CATRE CINE

- Serviciul
Buget si

Contabilitatea
Veniturilor si

& ntii de TR servicii plata; Cheltuielilor
|  -Situatii de lurari situatiide
lucrari
confirmate
Intocmeste comenzi |
i | in vederea | Dicechind - Serviciul Buget
achizitionarii -Referat de servic't' d?n e si Contabilitatea
| 2 | materialelor ' necesitate Primﬁlrliei -Comenzi Veniturilor si
consumabile,O1 si -Note de Miicipitiis aprobate Cheltuielilor;
| | MF, necuprinse in | comanda; Barla dp -Furnizori;
licitatii ‘
Intocmirea , i !
| | eliberarea si ~Timpul de - Serviciul
2 ; - Programul de exploatare; ;
urmarirea foilor de . —_ 5 t Buget si
| lucru, alimentarea - Conducatori - Incadrarea in i
| 3 | parcursa A Contabilitatea
) cu carburanti §1  futo; consumul de L ;
autovehiculelor aflate | | . . . " Veniturilor si
| . : :  kilometri parcursi; combustibil Tt
in patrimoniul T Cheltuielilor.
| Consiliului Local
Intocmirea F.AZ. — | C i
| urilor pe baza foilor | TR " .
de parcurs pentru Date cuprinse 11.ma1.~ i Serv101gl Buget 51
4 justificarea | in foile de - Conducatori -justificare Contabilitatea
| copsumului de parcurs auto; consum de Veniturilor si
" confirmate carburant pe Cheltuielilor.

carburanti pe fiecare

| autovehicul

fiecare autovehicul

B. Activititi in cadrul Compartimentului documentatii edilitare

Art.11 Compartimentul documentatii edilitare are in
a) Monitorizeaza §i contro

performanta si a nivelurilor serviciil

principal urmatoarele atributii :
leazd modul de respectare a obligatiilor si responsabilititilor asumate
de operatori prin contractele de delegare a gestiunii cu privire la: respectarea indicatorilor de

or, ajustarea periodica a tarifelor conform formulelor de

ajustare negociate la incheierea contractelor de delegare a gestiunii, cu respectarea legii;
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b) Elaboreaza strategii si studii de oportunitate pentru serviciile de utilitate publica si le supune
aprobarii Consiliului Local;

¢) Elaboreaza si Supune spre aprobare documentatiile de delegare a serviciilor de utilitate publica
(regulamente . caiete de sarcini, contracte de furnizare/ prestare a serviciilor) si a altor acte
normative referitoare la serviciile de utilitati publice, pe baza regulamentelor — cadru, a caietelor
de sarcini — cadru si a contractelor — cadru de furnizare/ prestare ori a altor reglementari — cadru
elaborate si aprobate de autoritétile de reglementare competente;

d) Verifica si supune aprobare propunerile operatorilor de ajustarea sau modificarea preturilor si
tarifelor pentru serviciile de utilitati publice

e) analizeaza ,verifica si supune aprobarii - Consiliului local indicatorii de performanta asumati
prin contract de operatorii serviciilor de utilitate publica.

f) elaborarea referatelor de necesitate pentru achizitionarea materialului. a serviciilor si lucrarilor
necesare desfasuririi activitatilor;

g) intocmirea ordinului de lucru/comenzii de executare a lucrarilor;

h) intocmirea antemasurdtorilor, atasamentelor si graficelor de executie pentru lucrari de reparatii;
i) elaborarea documentelor necesare pentru efectuarea si justificarea lucririlor executate;

1) elaborarea instructiunilor de lucru, fise tehnologice. proceduri tehnice de executie aplicabile
lucrérilor;

k) verificarea documentelor de calitate (certificate de calitate, declaratii de conformitate.buletine
de analize specifice) pentru materialele aprovizionate ce urmeaza a fj folosite la executia lucrarilor
$i mentinerea inregistrarilor doveditoare ci materialele neconforme sunt tinute sub control;

I) efectuarea instruirilor specifice activitatilor / lucrarilor PSI/ SSM pentru personalul din
subordine;

m) urmdrirea respectirii graficului pentru lucririle efectuate de personalul subordonat;

n) verificarea calitatii lucrarilor aflate in curs de executie;

0) asigurarea cu personal executant instruit $i testat privind cunoasterca procedurilor tehnice de
executie, detaliile de executie si instructiunile aplicabile:

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE
COMPARTIMENTULUI DOCUMENTATII EDILITARE

Nr. | ; INFORMATII DE LA CINE INFORMATII CATRE CINE
| Crt | SARCINA PRIMITE TRANSMISE

Elaboreaza strategii si
\ o .
studii de oportunitate Adrese

| - ‘d Overatori d Strategii Consiliul
| tpentru serviciile de operatori de peratori de ol
* utilitate publica si le servicii servicii Studii de Primar
Isupune aprobarii PPN oportunitate

Consiliului Local;
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jETaT)&"eEZE si supune

, ) Consiliul
' spre apmbal_"? Adrese Operatori Proiecte de osel
7. documentatiile de operatori de | de servicii hotarare - Primar

delegare a serviciilor de

utilitate publica

| | Monitorizeaza si
controleaza modul de

' ' respectare a obligatiilor

servicii

Contracte de Procese- Serviciul Buget

; verbale de ; a
sl responsabilitatilor delelga.rfa Operatori de receptic si Cc.)nta.lbmta}tea
| = asumate de operatori RIS servicii calitativa sl Vemtulrll(-)r sl
- prin contractele de Situat'!i de cantitativa Cheltuiclilor.
delegare a gestiuni lucriri
| | |
' fntocmeste proiecte de N |
G 8 Consiliul
| ihotarare si le supune el
gprobaru (?onsmu.lul P‘""P‘me?‘ Operatori de Proiecte de Primar
| 4. local referitor la ajustarea) OPeTa toride | orvicii hotarare Operatori
si modificarea tarifelor | SETVICH de |
| pentru serviciile de servicii
utilitati publice
| | .
Analizeaza ,verifica si Bl
| supune aprobarii |
Consiliului local —
L e . : s onsiliu
| fndicatorii de Contracte de | Operatori de Situatil local
" performanta asumati prin delegare servicii indicatori d'e i
i servicii performanta
| ontract de operatorii |
serviciilor de utilitate
publica.

C. Activititi in cadrul Compartimentului Monitorizare servicii de utilitate publica

Art. 12 (1) Compartimentului Monitorizare servicii de utilitate publica are in principal
urmatoarele atributii :

- Asigura buna functionare ,corecta inter-relationare , interventia prompta si monitorizarea
permanenta a activitatii privind serviciile publice locale : salubrizare, iluminat public, gestionare
caini fara stapan , intretinerea surselor de apa , alimentare cu apa si canalizare.

- Monitorizeaza si controleazd modul de respectare a obligatiilor si responsabilitatilor
asumate de operatori prin contractele de delegare a gestiunii cu privire la: respectarea indicatorilor
de performanta si a nivelurilor serviciilor, ajustarea periodica a tarifelor conform formulelor de
ajustare negociate la incheierea contractelor de delegare a gestiunii, cu respectarea legii;

- Elaboreaza strategii si studii de oportunitate pentru serviciile de utilitate publica si le
12
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supune aprobarii Consiliuluj Local;

- Elaboreazi si supune spre aprobare documentatiile de delegare a serviciilor de utilitate
publica (regulamente , caiete de sarcini, contracte de furnizare/ prestare a serviciilor) si a altor acte
normative referitoare la serviciile de utilitati publice, pe baza regulamentelor — cadru, a caietelor
de sarcini — cadru si a contractelor — cadru de furnizare/ prestare ori a altor reglementiri — cadry
elaborate si aprobate de autoritatile de reglementare competente;

- Verifica si supune aprobare propunerile operatorilor de  ajustarea sau modificarea
preturilor si tarifelor pentru serviciile de utilitati publice

(2) Obiectivele compartimentului sunt:
- satisfacerea cerintelor/nevoilor cetatenilor municipiului Barlad
- asigurarea exigentelor existentiale privind calitatea serviciilor ;
- diminuarea timpilor de raspuns la petitii si sesizari.

(3) Monitorizarea activitatii de salubrizare a municipiului Barlad se realizeaza prin
indeplinirea urmatoarelor atributij -
a) verifica respectarea obligatiilor contractuale asumate de operatorii de salubritate sj de colectare
a deseurilor municipale;
b) intocmeste documentatia necesari pentru achizitia de bunuri si servicii $i 0 transmite Serviciului
Achizitii Publice;
¢) claborarea /fundamentarea necesarului de fonduri pentru salubrizarea domeniului public in
vederea asigurarii surselor de finantare odata cu aprobarea bugetului de venituri si cheltuielide
catre Consiliul Local:
d) verifica si receptioneaza lucrarile executate de operatorul de salubritate din punct de vedere
cantitativ si calitativ privind maturatul, spalatul. stropitul si intretinerea cailor publice, in vederea
respectarii obligatiilor contractuale asumate prin contractul de concesiune;
e) intocmeste procesele verbale de receptie a lucrarilor si confirma efectuarea lucrarilor;
f) urmareste respectarea instructiunilor/procedurilor interne de prestare a activitatilor;
g)verifica respectarea regulamentului  serviciului de salubrizare aprobat de autoritatea
administratiei publice locale. in conditiile legii:
h) verifica indeplinirea indicatorilor de calitate a prestarii activitatii, specificati in regulamentul
serviciului de salubrizare;
i) controleazi si constati depozitarea de diverse materiale pe domeniul public, luand masurile ce
se impun, impreuna cu operatorul de salubritate:
J) propune masuri tehnico—organizatorice pentru buna desfagurare a deszapezirii;
k) verifica si receptioneaza activitatea de colectare deseuri vegetale si inerte de pe domeniul public
al municipiului Barlad si face propuneri de dezvoltare in caz de nevoie si le inainteaza operatorului
de salubrizare;
1) verifica si solutioneaza cererile cetatenilor ,formularea raspunsurilor in termenele prevazute de
legislatia in vigoare ,propune masuri in vederea solutionarii cererilor si urmareste realizarea
acestora;
m) verifica si receptioneaza lucrarile de dezinfectie, dezinsectie si deratizare prestate de operator
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pe domeniul public si privat al Municipiului Barlad,

n) intocmeste proiecte de hotarari privind ajustarea tarifelor de salubrizare propuse de
operator,analizeaza si verifica modul de fundamentare a tarifelor ;

0) intocmeste documentatia de delegare a serviciului de salubrizare cu respectarea legislatiei in
vigoare;

p) verifica lucrarile, confirma situatiile de lucrari si vizeaza facturile aferente;

r) urmareste lunar si trimestrial, incadrarea cheltuielilor in bugetul aprobat;

s) verifica respectarea de catre operator a graficului de colectare a deseurilor menajere si
reciclabile de la populatia de la case si blocuri.

t) organizeaza actiuni de constientizare cu privire la colectarea selectiva a deseurilor;

u) tine evidenta deseurilor colectate lunar diferentiat pe categorii de deseuri.

(4) Monitorizarea activititii in domeniul alimentarii cu apa si canalizare se realizeaza
prin indeplinirea urmatoarelor atributii :
a) verificd activitatea serviciului de alimentare cu apa si canalizare si preluarea apelor pluviale
de reteaua de canalizare. in conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare §i
functionare al serviciului public si al Contractului de delegare a gestiunii |
b) verifica starea de functionare a puturilor forate ,sesizeaza eventualele nereguli in functionarea
puturilor forate si solicita remedierea defectiunilor aparute firmei cu care este incheiat contractul
de prestari servicii de reparatii ;
¢) verifica situatiile de lucrari ,semneaza situatiile de lucrari,intocmeste procesul verbal de receptie
a lucrarilor ;
d) intocmeste notele de fundamentare si caietele de sarcini necesare pentru achizitionarea de bunuri
si servicii si le transmite Serviciului Achizitii Publice in vederea efectuarii achizitiei ,intocmirii
contractelor de achizitii . in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;
e) urmireste executarea lucrarilor si prestatiilor, in conformitate cu prevederile contractuale:
f) urmareste lunar si trimestrial, incadrarea cheltuielilor in bugetul aprobat;
g) verifica periodic potabilitatea surselor de apa de pe domeniul public prin efectuarea de analize
fizico-chimice si ia masuri de remediere a deficientelor aparute;
h) intocmeste proiecte de hotarari legate de domeniul de activitate;
i) propune, in colaborare cu serviciile implicate, masuri pentru imbunatatirea metodelor de lucru
privind lucrarile edilitar—gospodaresti;
j) propune masuri tehnico—organizatorice pentru refacerea zonelor afectate dupa terminarea
interventiilor;
k) preia si transmite operatorilor. in vederea solutiondrii. sesizarile, solicitérile i reclamatiile
cetatenilor din domeniile de activitate ale serviciului.
1) urmareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu prevederile legale;
m) asigurd arhivarea documentelor serviciului in conformitate cu legislatia in vigoare:
n) intocmeste informari §i raportéri, la solicitarea Consiliului Local si a Primarului, in termenul si
forma solicitata;
0) exercita si alte atributii reiesite din legi, hotarari de guvern, hotéréri ale Consilului Local sau
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dispozitii ale Primarului.

(5) Monitorizarea activitatii in domeniul gestionarii ciinilor fara stapin se realizeaza
prin indeplinirea urmatoarelor atributij -
a) Verificd, impreuna cu Politia Locald, modul de efectuare a operatiunilor de capturare si
microcipare a cdinilor fara stapan de pe domeniul public al municipiului Barlad:
b) Primeste sesizarile din partea cetatenilor cu privire la existenta céinilor fara stapan pe domeniul
public al municipiului Barlad le transmite operatorului si verifica modul de rezolvare a sesizarilor
de catre operator ;
¢) Urmireste, monitorizeazi si controleazi operatorul serviciului cu privire la modul de indeplinire
a obligatiilor asumate prin contract .
d) Sanctioneaza operatorul in cazul in care acesta nu-si indeplineste obligatiile la care s-a angajat
prin contractul de concesiune, cu exceptia situatiilor care nu se datoreazi acestuia;
€) Verifica situatiile de lucrari Jintocmeste procesele verbale de receptie a serviciilor de gesionare
a cainilor fara stapan vizeaza facturile emise de operator
f) intocmeste raportari si raspunde la solicitarile transmise de institutiile publice, ONG uri ete

(6) Monitorizarea activititii in domeniul iluminatului public se realizeaza prin

indeplinirea urmatoarelor atributii :

- verifica respectarea obligatiilor contractuale de catre operatorul servicilui de iluminat ;

- verifica situatiile de lucrari lunare si receptioneaza din punct de vedere cantitativ sj calitativ
lucrarile efectuate:

- verifica si ia masuri de respectare a timpilor de apridere si stingere a iluminatului public

- intocmeste planul de ornamentare a orasului pentru sarbatorile de iarna si pascale;

- intoemeste si propune aprobarii Consiliului Local: regulamente,strategii,propuneri de
actualizare a tarifelor etc

- propune intocmirea unor documentatii pentru realizarea de investitii noi in domeniul
iluminatului public

- intocmeste propuneri de eficientizare a consumului de energie electrica.

(7) Monitorizarea activititii in domeniul intretinere si reparatii drumuri se
realizeaza prin indeplinirea urmatoarelor atributii :
a) verifica respectarea obligatiilor contractuale asumate de operator;
b) Elaborarea /fundamentarea necesarului de fonduri anual pentru activitatea de reparatii
strazi finantare odata cu aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli de catre Consiliul Local;
¢) verificd si receptioneaza lucrarile executate de operator punct de vedere cantitativ si
calitativ in vederea respectarii obligatiilor contractuale asumate prin contractul de concesiune;
d) intocmeste procesele verbale de receptie a lucrarilor si confirma efectuarea lucrarilor;
€) urmareste respectarea instructiunilor/procedurilor interne de prestare a activitatilor;
f) verifica indeplinirea indicatorilor de calitate a prestarii activitatii, specificati in
regulamentul serviciului de administrare drumuri;
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g) intocmeste Programul anua
h) verifica si solutioneaza cereri

| de reparatii strai;
le cetatenilor ,formularea raspunsurilor in termenele

prevazute de legislatia in vigoare, propune masuri in vederea solutionarii cererilor si

realizarea acestora;

i) intocmeste proiecte de hotarari privind
ul de fundamentare a tarifelor;
a de delegare a serviciului de administrare drumuri cu

operator,analizeaza si verifica mod
j) intocmeste documentati

respectarea legislatiei in vigoare;

k) verifica lucrarile, confirma situatii

ajustarea tarifelor de

le de lucrari si vizeaza facturile aferente;

1) urmareste lunar si trimestrial, incadrarea cheltuielilor in bugetul aprobat.

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE
COMPARTIMENTULUI MONITORIZARE SERVICII ‘DE UTILITATE PUBLICA

urmareste

propuse

Nr. Sarcina Informatii De la cine Informatii Citre cine
et| | primite | | tramsmise | |
1 | Alocarea fondurilor necesare Adrese, Operatori Documentatii de - Serviciul
lucrarilor de reparatii  si | solicitari servicii l} fundamentare a Buget si
intretinere a retelelor edilitare | operatori | lucrarilor de reparatii | Contabilitatea
servicii | siintretinere a Veniturilor si
| retelelor edilitare Cheltuielilor
2 | Elaboreazd si supune spre Legislatia in Monitorul | Regulamente Compartiment
aprobare documentatiile de vigoare oficial Caiete de sarcini achizitii publice
delegare a serviciilor de Regulamente Operatori | Serviciul Buget
utilitate publica (regulamente , cadru servicii Contracte de si Contabilitatea
caiete de sarcini, contracte de | Contracte de | furnizare/ prestare Veniturilor si
furnizare/ prestare a serviciilor) | furnizare servicil Cheltuielilor
si a altor acte normative Operatori
referitoare la  serviciile de | servicii
utilititi  publice, pe Dbaza ;
regulamentelor |
3 | intocmeste proiecte de hotérére Operatori l Proiecte de hotarare Consiliul
si le supune  aprobarii Adrese de servicii | local
Consiliului local referitor la | Propuneri | Lo
ajustarea  si  modificarea | operatori de 1 Opera.tori o
tarifelor pentru serviciile de | servicii | servicii
utilitati publice ‘
4 | Verifica si controleazd modul | Anexe Operatori |Regulamente Primar
de respectare a obligatiilor si | contracte de servicii | Caiete de sarcini
responsabilitatilor asumate de Contracte de
operatori prin contractele de |fumizaref prestare
delegare a gestiunii servicil J
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| AvizeawE stmtiods fode T
FS Avizeaza situatiile de lucrari slT Situatii de N Operatori | Procese verbale de

- Serviciul
intocmeste procesele —verbale | lucrari servicii receptie calitativa si Buget si
de  receptie calitativa si | cantitativa a Contabilitatea
cantitativa de lucrari lucrarilor Veniturilor si
| Cheltuielilor
Urmareste executia lucrarilor la Sesizari scrise | Unitati Sesizari scrise sau Operatori de
retele edilitare de pe domeniul | sau verbale prestatoare | verbale Servicii;
public de servicii/ | Compartiment
persoane | Urbanism  si
publice ‘ Amenajarea
| Teritoriului
Confirma la plata facturile | factur fiscale ; | Operatorul | facturi fiscale - Serviciul
fiscale de utilitati de Buget si
salubritate | Contabilitatea
Veniturilor si
| Cheltuielilor
Verifica si supune aprobarii | Adrese Operatori : Proiecte de hotarare | Consiliul local
propunerile operatorilor de Propuneri servicii Primar
servicii  de  ajustare  sau operatori de |
modificare a  preturilor st | servicii
tarifelor pentru serviciile de |
utilitati publice. J

D. Activitati in cadrul Com partimentului asociatii de proprietari

Art. 13 Compartimentul asociatii de proprietari are in principal urmatoarele atributii -
a) indruma si sprijini asociatiile de proprietari prin consilierea proprietarilor apartamentelor de
bloc si a spatiilor cu alta destinatic decat cea de locuit, in scopul infiintarii si reorganizarii
asociatiilor de proprietari in conditiile legii;
b) indruma si sprijina asociatiile de proprietari pentru indeplinirea, de citre acestea, a obligatiilor
ce le revin pentru intretinerea si repararea constructiilor i instalatiilor din condominiu:
¢) intocmeste si distribuie materiale informative de interes pentru asociatiile de proprietari, prin
care sa contribuie la buna desfasurare a activ itAtii acestora;
d) organizeazi. in colaborare cu organizatii neguvernamentale, seminarii de instruire pentru
presedintii si administratorii de condominii:
e) indruma si sprijina asociatiile de proprietari pentru respectarea de catre acestea a prevederilor
actelor normative privind infiintarea. organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari;
f) organizeazi procedura de atestare a persoanelor fizice ca administratori de imobile. cu
respectarea legislatiei in vigoare
g) participa, la cerere, la adunarile generale ale proprietarilor in calitate de reprezentant, avand rol
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consultativ si observator;

h) rezolva cererile §i ses izarile inaintate de cetdfenii municipiului Barlad, avand ca obiect probleme
privind organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari, analizind aspectele sesizate si
propunind mésuri de solutionare;

i) prezintd propuneri pentru claborarea si actualizarea (ori de cate ori legislatia comporta
modificari) proiectelor de hotarari ale Consiliului Local ce vizeazd norme, proceduri, instructiuni
si instituie metode pentru desfasurarea activitatii proprii sau a asociatiilor de proprietari.

j) urmareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu prevederile legale:

k) asigurd arhivarea documentelor serviciului in conformitate cu legislatia in vigoare:

) intocmeste informari si raportari, la solicitarea Consiliului Local si a Primarului, in termenul si
forma solicitaté:

m) exercita si alte atributii reiesite din legi. hotarari de guvern, hotaréri ale Consilului Local sau

dispozitii ale Primarului.

TABLOUL PRINCAIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE
COMPARTIMENTULUIL IN DOMENIUL ASOCIATIILOR DE PROPRIETARI

Nr
| 2 INFORMATII INFORMATII <
Crt SARCINA PRIMITE DE LA CINE TRANSMISE CATRE CINE
[ -Petenti prin
| compartiment o
-Petenti prin
| Ele L R | compartimentul
1. | Rezolvare petitii -Cereri gistraturd, -Raspuns 1 | pegistratura:
. -Primar; petitiile primite Lo
| Viceprimar; -Asociatii de
 Secretar: 2 proprietari,
| -Asociatii de
proprietari;
- Serviciul Gospodarie
| Prezentare de Comunala si Locativa,
propuneri pentru Monitorizarea
5 elaborarea si Teeislatie -Monitorul -Proiecte de Servn'cu]o.r de U“.l i
" | actualizarea g Oficial hotarare Publice si a Asocnatllor
hotararilor de Proprietari;
Consiliului Local -Comisii de
specialitate;
I I — | e
-Reclamatii i ?Propnetan vt § :
sesizliti primite 1mob11e_; o , -Proprietari imobile;
|3, | Relatii cu publicul | prin -Presedintisi | -Indrumare -Presedinti i
compartimentul admxms‘trgt.orn legislativa administratori de
Registraturl de asociatii de asociatii de proprietari:
proprietari;
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servicii din cadrul
Primariei

compartimentul
Registratura

rintocmiresi | -Acte I
distribuire materiale normative; B
informative de interes | -Adrese primite ~Monitorul oficial; -Materiale -Rep_reg'e ntangii
pentru prin -Institutii de stat; | informative aSOC”.iI”IO,r de
asociatii de compartimentul Proprictan

| proprietari Registratura;

-Compartiment Audit
e o -Petenti . Public Intern:
Rezolvare petitiilor in | -Cereri primite -Petitiile in Primar
colaborare cu diferite | prin copie

-Serv. Administratie
Publicd Locali,
Secretariat, Juridic-
Contencios;

-Politia Locala

E. Activitiiti in cadrul Compartimentului diversitate si protectia mediului

Art. 14 Compartimentul diversitate s

atributii:

a) verificd modul in care operatorul efectueazi colectarea selectivi a deseurilor;

b) organizeaza actiuni de constientizare a populatiei cu privire la colectarea selectiva si
protectia mediului;

¢) colaboreazi cu factorii implicati pe linia de intrefinere a zonelor verzi, Agentia de Protectie
a Mediului Vaslui si Inspectoratul pentru Directia Judeteana de Agricultura Vaslui:

d) intocmeste documentatia necesara obtinerii avizelor de mediu pentru lucrari de taiere arbori
de pe domeniul public al municipiului Barlad;

e) efectueaza raportarile anuale la Fondul pentru mediu ;

f) raspunde la adresele trimise de institutiiile abilitate privind furnizarea de informatii de mediu;

g) participa impreuna cu reprezentanti ai Politiei Locale la controalele privind anumite aspecte

protectia mediului are in principal urmatoarele

de mediu semnalate de cetatenii municipiului Bérlad;
h) raspunde de tinerea evidentei si actualizarea Registrului Spatiilor Verzi ;
i) Intocmeste propuneri de amenajare a spatiilor verzi si Programele de plantari flori , arbori si

arbusti anuale.
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TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE
COMPARTIMENTULUI iN DOMENIUL DIVERSITATE SIPROTECTIA MEDIULUI

opulatiei referitoare -
‘ POy | juridice

la protectia mediului

Nr.
Crt|  SARCINA AT pE LA CINE AN CATRE CINE
‘ Intocmire Program de Oferte Persoane  fizice/| -Programe de
plantari anuale spatii Adrese juridice lucréri ; - Consiliul Local
verzi cu flori, arbori, Sugestii -Necesarul -Serviciul Sere-Spatii
1 arbusti de material Verzi
' saditor  pe
specii cu
prezentarca
caracteristici
| lor;
' Tine evidenta si | Persoane  fizice/ Proiecte de Consiliul Local
actualizeaza Adrese juridice hotarére - Primar
> Reg%?,tml ; Solicitari
spatiilor verzi i
Controleaza si rezolval Persoane fizice/| Petitii Primar
.| Petitii G e . N
3. aspectele de mediu juridice Memorii Politia Locala
semnalate pe diverse Sesizari Din oficiu Garda de mediu
| cai
i Intocmeste ‘ Adrese . quqane fizice/| Avize de tiiere | Ocolul Silvic
4, | documentatia | solicie de | Juridice
| necesara obtinerii | thiérc arbori
avizelor de taiere a
‘ arborilor pe domeniul
public
5 Verifica modul in care Sesiziri Persoane  fizice// Adrese pentru | Operatorul serviciului
- operatorul efectueazi juridice remediere de colectare
colectarea selectivd a Adrese
‘ deseurilor;
6  Organizeaza actiuni Sesizari Persoane  fizice Pliante,. afise, | Cetiteni, institutii
~de constientizare a| persoane fizice/ | Juridice fluturasi

F. Activitati in cadrul Compartimentului transport

Art. 15 (1) Activititi in domeniul transportului public local in regim de taxi :
a) primeyte. verifica, fine evidenta §i analizeaza documentele inaintate de persoanele fizice si
Jjuridice in vederea obtinerii autorizatiilor taxi;
b) intocmeste documentatiile necesare tiparirii. gestiunii si distribuirii autorizatiilor taxi si
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autorizatiilor de transport persoane/bunuri in regim de taxi ¢i in regim de inchiriere;

¢) elibereazi autorizatii taxi i autorizatii de transport persoane/bunuri in regim de taxi;

d) realizeaza evidenfa computerizatai a autorizatiilor taxi §i a autorizatiilor transport
persoane/bunuri in regim de taxi si in regim de inchiriere, a termenelor de vizé si de completare
dosar, precum si a persoanelor inscrise in listele de asteptare;

e) primeste, verifica, {ine evidenta si analizeaza documentatiile inaintate de persoanele fizice
sau juridice in vederea eliberdrii, modificarii si prelungirii autorizatiilor de transport
persoane/bunuri in regim de taxi si in regim de inchiriere;

f) aplica hotararile Consiliului Local Municipal Barlad cu privire la transportul de
persoane/bunuri in regim de taxi si in regim de inchiriere :

g) planifica, organizeaza, conduce si executd activitatile specifice transportului de
persoane/bunuri in regim de taxi §i in regim de inchiriere ;

h) elaboreaza proiecte referitoare la actualizarea legislatiei din domeniul transportului de
persoane/bunuri in regim de taxi si in regim de inchiriere, in baza propunerilor asociatiilor
profesionale ale taximetristilor independenti/operatorilor taxi:

i) primeste, verificd, {ine evidenta si solutioneazi sesizérile, cererile si propunerile referitoare
la transportul de persoane/bunuri in regim de taxi si in regim de inchiriere;

i) face demersurile necesare in vederea suspenddrii sau retragerii autorizatiilor de transport
persoane/bunuri in regim de taxi §i in regim de inchiriere, in situatiile previzute de lege si cu
respectarea prevederilor legale;

j) organizeaza si realizeaziactivitatile necesare atribuirii contractelor de delegare a gestiunii
serviciilor de transport persoane/bunuri in regim de taxi si in regim de inchiriere;

k) primeste. verifica si solutioneaza cererile referitoare la transferul autorizatiilor taxi;

I) desfasoara activitati de verificare a taxiurilor in ceea ce priveste respectarea prevederilor
legale;

m) tine evidenta si actualizeaza permanent registrele speciale de evidentd a operatorilor de
transport persoane/bunuri in regim de taxi si in regim de inchiriere.

n) tine evidenta documentelor primite i, ori de cate ori este nevoie, executa inventarierea si
indosarierea acestora;

0) monitorizeaza activitatea de transport public de persoane si bunuri cu autovehicule, in regim
de taxi;

p) propune numarul maxim de autorizatii taxi, necesar pentru executarea transportului in regim
de taxi, pentru o perioada de cinci ani, respectandu-se prevederile legislatiei in vigoare, supunand
propunerea aprobarii de catre Consiliul Local:

q) raspunde de indeplinirea, in bune conditii si a altor atributii, lucrari si sarcini ce decurg din
legi, hotaréri ale guvernului, hotaréri ale Consiliului Local sau dispozitii ale Primarului, specifice
activitatii compartimentului de transport (autoritate de autorizare).

(2) Activititi in domeniul inregistrarii vehiculelor pentru care nu existi obligatia
inmatriculdrii:
a) intocmeste si asigurd aducerea la cunostina opiniei publice a documentelor necesare
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derularii procesului inregistrarii vehiculelor care nu fac obiectul inmatricularii;

b) planifica. organizeaza. conduce si executd activitatile specifice inregistrarii vehiculelor ce
nu fac obiectul inmatricularii;

¢) primeste, verificd, {ine evidenta si solugioneaza sesizarile, cererile si propunerile cetagenilor
referitoare la inregistrarea vehiculelor care nu fac obiectul inmatricularii;

d) primeste, verificd, {ine ev identa si analizeaza documentele inaintate de persoanele fizice
si juridice prin care acestea solicita inregistrarea vehiculelor care nu fac obiectul inmatricularii si
informeazi ierarhic situatia acestora;

e) elibereaza certificate de inregistrare pentru vehiculele care nu fac obiectul inmatricularii
cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

f) deschide. tine evidenta si actualizeaza Registrul cu evidenta vehiculelor cérora li s-au
atribuit numere de inregistrare;

g) intocmeste documentatiile necesare tipdririi, gestiunii §i distribuirii certificatelor de
inregistrare necesare inregistrérii vehiculelor care nu fac obiectul inmatricularii;

h) verifica si pune in concordantd cu evidentele proprii documentele inaintate de solicitanti
in vederea inregistrarii vehiculelor care nu fac obiectul inmatricularii:

i) tine evidenta documentelor primite si, ori de cate ori este nevoie, executd inventarierea i
indosarierea acestora;

i) gestioneaza, distribuie si asigura evidenta modului de eliberare si achitare a contravalorii
certificatelor de inregistrare a vehiculelor care nu fac obiectul inmatricularii;

j) primeste cererile i documentatia legala cu privire la radierea din circulatic a vehiculelor
care nu fac obiectul inmatriculdrii:

k) in situatiile prevazute de legislatia in vigoare , intocmeste referate care stau la baza
dispozitiilor Primarului privind anularea certificatelor de inregistrare atribuite vehiculelor care nu
fac obiectul inmatricularii:

1) tine evidenta computerizatd a vehiculelor care nu fac obiectul inmatricularii;

(3) Activititi in domeniul transportului public local de calatori :

a) propune reteaua de trasee de transport public local de calatori precum si programul de
circulatie pentru fiecare traseu, indicand statiile de urcare/coborare si orarul de circulatie si le
supune spre aprobare Consiliului Local;

b) primeste, verifica, tine evidenta si analizeaza documentatiile inaintate de persoanele fizice
sau juridice in vederea eliberdrii. modificarii si prelungirii autorizatiilor de transport pentru
serviciile de transport public local;

¢) raspunde de autorizarea transportatorilor, pentru realizarea de citre acestia a serviciului de
transport public local de persoane sau de marfuri. in conditiile legii:

d) elibereazi, verificd si tine evidenta autorizatiilor de transport pentru serviciile de transport
public local:;

e) deruleazi activitatile necesare suspenddrii sau retragerii autorizatiilor de transport pentru
serviciile de transport public local de calatori, in situatiile prevazute de lege si cu respectarea
prevederilor legale;
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f) primeste. verifica, tine evidenta si elibereaza avizele de traseu operatorilor de transport care
executa servicii de transport public pe raza municipiului Barlad;

g) primeste, verifica, tine evidenta si elibereaza licente de traseu prin curse regulate speciale
operatorilor de transport care executa servicii de transport public pe raza municipiului Barlad:

h) colaboreaza conform atributiilor specifice compartimentului de transport(autoritate de
autorizare), la activitatile necesare atribuirii contractelor de delegare a gestiunii serviciilor de
transport public local;

1) verifica si indruma modul in care respectd operatorii de transport cerintele si criteriile
stipulate in contractele de delegare a gestiunii serviciilor de transport public local, iar in cazul unor
neconcordante, propune initierea misurilor ce se impun pentru corectarea acestora:

1) primeste si solutioneazi solicitiri le, cererile, reclamatiile si sesizarile referitoare la serviciile
de transport public local ce au fost inaintate de catre contribuabili;

J) tine evidenta si actualizeazi permanenta registrele speciale de evidentd a operatorilor de
transport, precum si a bunurilor ce sunt utilizate in realizarea serviciilor de transport public local;

k) acorda informatii de specialitate compartimentelor functionale in legaturi cu problemele
specifice transportului public local de cilitori:

1) organizeaza, coordoneazi si controleazi prestarea serviciilor de transport public pe raza
municipiului Bérlad, in limita competentelor prevazute de legislatia in vigoare:

m) propune intocmirea de studii de fezabilitate privind reabilitarea, modernizarea sau extinderea
transportului public local si a infrastructurii aferente;

n) intocmeste proiectul regulamentului de desfasurare a transportului public local de cilitori si
a celui de transport de persoane si bunuri in regim de taxi:

0) propune evaluarea fluxurilor de transport de persoane si de marfuri si determina pe baza
studiilor de specialitate a cerintelor de transport public local, pe raza municipiului;

p) colaboreaza cu Consiliul Judetean Vaslui cu privire la asigurarea si dezvoltarea serviciului
de transport public de persoane prin curse regulate de interes judetean si pentru corelarea acestuia
cu serviciile de transport public de persoane la nivelul municipiului Barlad;

q) asigura existenta competitiei dintre operatori si deschiderea piefei;

r) asigurd cresterea calitatii si eficientei compartimentului:

s) raspunde de indeplinirea, in bune conditii si a altor atributii, lucrari si sarcini ce decurg din
legi. hotdrari ale guvernului, hotaréri ale Consiliului Local sau dispozitii ale Primarului specifice
compartimentului de transport.
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TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE

COMPARTIMENTULUI DE TRANSPORT

Nr.
| cnt SARCINA INFORMAT! - peracive | INFORMATH CATRE CINE
PRIMITE | e
Propunere Legislatia in | -Monitorul Oficial -Serviciul
Regulament transport | vigoare Proiect de hotarare Administratie
public local in regim pentru aprobarea Publica Locala,
e Regulamentuluide Juridic-
1 transport public local | coptencios
in regim de taxi -Consiliul Local
Intocmire si .. | Petenti persoane | Autorizatii taxi - Petenti persoane
eliberare Cereri insotite| fizice/ juridice prin| Autorizatii de fizice /juridice
autorizatii taxi si de | compartimentul transport in regim
~autorizatii de documentatia Registratura de taxi
2 transport HRLERaTA
persoane/bunuri
in regim de taxi
| Suspendare/retragere Repoarie Compartimentul | Raport de Petenti
‘ ‘ autorizatii taxi si transport specialitate in Primar
N autorizatii de Adrese Politia Locala vederea
transport Sesizar .suspen.dan.l‘/retragerl
1 autorizatiilor de
Note de taxi si transport
constatare
‘ | Propunere L.egisla‘[ia in| -Monitorul Oficial | Proiect de hotérdre | -Serviciul
, | Regulament vigoare pentru aprobarea | Administratie
transport  public Regulamentului  de | Publica Locala,
' local de calatori transport public local | Juridic-
' pentru curse Contencios
‘ ‘ regulate -Consiliul
: | Local
' Intocmire si -
- eliberare autorizatii , ; : -Autorizatii . de
5 | transport public - Cereri -Petenti prin| transport public local '
| local de calitori insotite  de | compartimentul | de célatori pentru | -Petenti
pertru curge documentati | Registratura curse regulate
‘ ‘ somlate a necesari
-Raport de
specialitate in
Retragere autorizatii | -Rapoarte; Compartimentul | vederea  retragerii
transport public -Adrese; de Transport; autorizatiilor de | Primar
| | local de calatori -Sesizari; -Politia Locala; transport public local
pentru curse -Note de -Petenti; de cilatori pentru
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regulate constatare, R curse reguigte ]

Intocmire si -Petenti

eliberare certificate | Cereri insotite| persoane

de inregistrare de fizice/juridice . eersiar penem
pentru vehiculele documentatia | prin :Cert?ﬁcate de al-mun. Bl
care nu fac obiectul mecesard compartimentul HIECEIUAre -Primar;
inmatriculdrii Registratura

VI.3 SERVICIUL SERE -SPATII VERZI

Art. 16 (1) Activititi specifice Serviciului Sere-Spatii Verzi :
- coordoneazi si verificd modul de administrare si exploatare al spatiilor verzi, cu respectarea
legilor in vigoare;
- identifica terenuri degradate si propune amenajarea lor ca spatii verzi in vederea cresterii
suprafetei de spatii verzi a orasului;
- propune intocmirea de documentatii pentru amenajarea de noi zone verzi , zone de agrement
— lacuri. paduri, etc., cu asigurarea si respectarea prevederilor legale, normelor si standardelor
nationale si europene in domeniu:
- intocmeste programe anuale de plantare de arbori si arbugti in limita fondurilor alocate de la
bugetul local;
- elaboreaza . planurile de perspectiva privind spatiile verzi in vederea asiguririi materialului
de plantat in sere si pepiniere:
- urmdreste evolutia materialului produs in sere i in pepiniere:
- propune aprovizionarea cu material saditor necesar plantatului ;
- stabileste necesarul anual de material saditor, studiaza ofertele si propune achizitia acestuia;
- propune implementarea de tehnologii moderne in domeniul spatiilor verzi in vederea cresterii
eficientei economice;
- urmdreste rezolvarea corespondentei in termenul legal:
- asigura arhivarea documentelor serviciului in conformitate cu legislatia in vigoare:
- intocmeste informari si raportari, la solicitarea Consiliului Local si a Primarului, in termenul
si forma solicitata:
- exercita si alte atributii reiesite din legi, hotarari de guvern, hotdrari ale Consilului Local sau
dispozitii ale Primarului.
- intocmeste documentatia necesard pentru achizitia de bunuri si servicii §i o transmite

Serviciului de Achizitii Publice;

(2) Activititi specifice amenajirii, exploatarii, intretinerii spatiilor verzi :
a. activitati de pregatire a terenului ;
b. activitiiti de amenajare a spatiilor verzi acoperite cu gazon;

25



c. activitati de amenajare a spatiilor verzi cu arbori si arbusti :

d. lucrdri pentru plantarea de flori si plante perene, bulbi;

e. lucrari de plantare a gardului viu;

f. executare lucrari de intretinere a spatiilor verzi;

g. executare lucrari de protejare a plantatiilor;

h. efectuare igienizari arbori:

i. reprezentarea municipiului la expozitiile de flori locale, interjudetene ;
j.efectuarea lucrarilor de formare coronae,taiere si toaletare arbori;
k.efectuarea de tratamente fitosanitare la plantele din spatiile verzi
I.fertilizare culturilor din spatiile verzi;

(3) Activitati executate in cadrul Serei:

- activitati de infiintare a culturilor floricole in sere si solarii:

- dezinfectia solului si a uneltelor;

- dezinfectia serelor si solarelor;

- maruntirea si modelarea solului;

- achizitionarea materialului saditor (seminte si rasaduri);

- pregitirea amestecului de pamant;

- seminatul (toamna si primavara);

- confectionarea butasilor;

- plantarea in ghivece;

- repicatul riasadurilor;

- efectuarea de lucriri de intrefinere a rasadurilor de flori (lucrari cu caracter general i lucrari
cu caracter special);

- indepértarea drajonilor;

- mentinerea frunzelor curate (in cazul plantelor decorative prin frunze)

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE SERVICIULUI iN
DOMENIUL SERE - SPATII VERZI

NR
INFORMATII N
CRT Bt PRIMITE PhakAGINE ]TRI?A(I)\JIEII\\&A?ST;I CATRE CINE
Implementeaza -Programe de lucrari ;| Compartime -Note de
Programul de| -Necesarul de |ntul fundamentare; - Consiliului  Local
1 plantari anualel material saditor pe | diversitate si comenzi Municipal Bérlad;
spatii verzi specii cu | protectia -Serviciul de Achizitii
prezentarea mediului Publice;
caracteristicilor; -Serviciul ~ Buget  si
Contabilitatea
VYeniturilor
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Verifica sif Programe de lucrari | Compartime Fise tehnologice-Serviciul ~ Buget  si
indruma ntul cultura Contabilitatea Veniturilor
personalul din diversitate si

subordine in protectia

vederea respectirii mediului

tehnologiilor  de

culturd din sere si

spatii verzi

Raspunde de| Programe de lucrdri | Compartime Fise tehnologicefServiciul — Buget  si
efectuarea la timp ntul cultura Contabilitatea Veniturilor|
si de calitate a diversitate si

lucrarilor de protectia

intretinere la| mediului

culturile din sere si

spatii verzi

Verificd starea de| Sesizdri Persoane Propuneri Compartimentul
sanatate a arborilor| Adrese fizice/ toaletare, taiere,diversitate si protectia
de pe domeniul juridice curitare mediului

public
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Capitolul V. TERMEN DE SOLUTIONARE A PETITIILOR,

E]

SESIZARILOR, SOLICITARILOR

Art. 17 Termenul maxim de solutionare a petitiilor este de 14 zile pentru toate
structurile de personal din cadrul Directiei Servicii Edilitare.

Acest termen trebuie respectat intocmai cu exceptia situatiilor cand complexitatea
raspunsurilor la petitii necesita un timp mai indelungat de solutionare, in acest caz se poate

Capitolul VI. DISPOZITII FINALE

Art. 18 (1) Pentru fiecare persoana din cadrul Directiei Servicii Edilitare, aflata in
subordinea  Consiliuluj Local, se va intocmi fisa postului care va cuprinde conform
procedurii legale si a regulamentului, atributiile si raspunderile ce revin nominal fiecarui
angajat. functionar public sau personal contractual.

(2)  Conducitorul Directiei Servicii Edilitare este obligat si aduci la cunostinta intregului
personal din subordine prevederile regulamentului. odats ¢u numirea in functia publica sau
Cu semnarea contractului de munci.

(3)  Neindeplinirea sau indeplinirea in mod necorespunzator a atributiilor prevazute in
prezentul regulament de citre personalul din cadrul Directiei Servicii Edilitare, atrage dupa
caz, raspunderea disciplinari. administrativa, materiala sau penala.

4) Prezentul regulament se completeaza cu actele normative care, prin continutul lor,

modifica sau completeazi unele prevederi ale sale.
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