ROMANIA
JUDETUL VASLUI
MUNICIPIUL BARLAD

CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR. 223 /21. 07, 2023

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Birlad

avand in vedere Referatul de aprobare al Primarului;

analizand raportul Serviciului Resurse Umane si Protectia Muncii , precum si aviyele
cmisiilor de specialitate ale Consiliului Local Municipal Bérlad ;

in conformitate cu prevederile art.129 alin.(2) lit.a) si alin.(3) lit.c) din Ordonanta de
Urgentd nr. 57/ 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul prevederilor art.139 alin.(1), art. 196 alin. (1) lit. a) si art. 243 alin. (1) lit. a)din
Ordonanta de Urgenta nr. 57/ 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Consiliul Local Municipal Barlad, intrunit in sedinta ordinara,
HOTARASTE:

ART. I Se aproba Regulamentul de organizare si Junctionare al aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Barlad .

ART. II Prevederile H.C.L.M.nr.96/30.04.2014.cu modificarile si completarile
ulterioare se abroga.

ART. III Prezenta hotarare va fi dusa la indeplinire de Primarul municipiului Barlad
prin compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Barlad.

ART. IV Prezenta hotarare se comunica Institutiei Prefectului Judetului Vaslui,
Primarului municipiului Barlad, directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor din

cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Barlad.

Data astizi, 21.07.2023

Contrasemneazi,
Secretar General,

Jur. Cﬂ,ﬁﬁlin HXret

NR. 223 din 21 iulie 2023
( Hotararea a fost adoptata cu 18 voturi)
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CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.l - Administratia publicd locald din municipiul Barlad se organizeazd si
functioneazi in temeiul principiilor generale ale administratiei publice prevazute la partea I titlul
I si al principiilor generale previzute in Legea nr. 199/1997 pentru ratificarea Cartei europene a
autonomiei locale, adoptatd la Strasbourg la 15 octombrie 1985, precum §i a urmitoarelor principii
specifice: principiul descentralizérii:principiul autonomiei locale; principiul consultirii cetitenilor
in soluionarea problemelor de interes local deosebit; principiul eligibilitaii autoritatilor
administratiei publice locale: principiul cooperdrii; principiul responsabilitatii; principiul
constrangerii bugetare.

Art.2 - Autoritatile administratiei publice prin care se realizeaza autonomia locala
sunt: Consiliul Local, ca autoritate deliberativii si Primarul ca autoritate executiva, care se aleg in
conditiile prevazute de lege.

Art.3 — Consiliul Local i Primarul functioneazi ca autoritati autonome si rezolva
treburile publice in cadrul municipiului Barlad, in conditiile previzute de lege. in relatiile dintre
Consiliul Local si Primar nu existd raporturi de subordonare; in relatiile dintre acestea existi
raporturi de colaborare.

Art.4 — Primdria Municipiului Bérlad este o structura functionald fara personalitate
Juridicd §i fard capacitate procesuald, cu activitate permanenta, care duce la indeplinire hotirarile
autoritatii deliberative §i dispozifiile autorita{ii executive, solutionand problemele curente ale
colectivitatii locale, fiind constituitd din: primar, viceprimar, administratorul public, consilierii
primarului sau persoanele incadrate la cabinetul primarului si aparatul de specialitate al
primarului.

Art.5 — Primarul municipiului Barlad, ca autoritate executivi. subordoneazi personalul
incadrat in serviciile functionale ale Primariei, organizeazd $i conduce activitatea serviciilor
publice in scopul solutionarii hotardrilor Consiliului Local Municipal si a dispozitiilor legale in
vigoare.,

Art.6 - Organigrama, numarul de personal si stawl de functii ale aparatului do
specialitate al Primarului. precum §i din serviciile publice de specialitate ale Consiliului, ca si cele
ale regiilor §i societatilor comerciale subordonate Consiliului, se aproba prin hotarare a Consiliului

Local, la propunerea Primarului.

1 "\
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In cadrul organigramei se regasesc:

Primarul municipiului Bérlad. care subordoneaza, organizeazi si conduce personalul
incadrat in serviciile functionale ale aparatului de specialitate gi ale cdrui atributii sunt, in general,
stipulate prin Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile i
completérile ulterioare.

‘iceprimarul municipiului Barlad, care isi exercitd atributiile conform dispozitiilor
legale.

Secretarul general al municipiului Barlad, care organizeaza $i conduce direct
activitatile directiilor, serviciilor, birourilor $i compartimentelor de specialitate.

Administratorul public care are un rol important in eficientizarea managementului in
administratia publica locala, prin organizarea, coordonarea si gestionarea activitifii aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Barlad, in baza atributiilor delegate de citre Primar.

Directiile de specialitate in domeniul economic, tehnic, si urbanism si amenajarea
teritoriului care organizeaza. conduc §i controleaza aplicarea prevederilor hotararilor Consiliului
Local §i a dispozitiilor legale in vigoare, potrivit cu obiectul lor de activitate.

Servicii, birouri si compartimente pe profile de activiti(i specifice administratiei
publice locale, din domeniile: economic, juridic, relatii publice, resurse umane, audit, s.a. .

Organigrama astfel structuratd permite conducerea si coordonarea activitatilor de
serviciu direct de catre gefii de compartimente desemnati. conform cu specializarea acestora si cu
delegarile de autoritate date de Primar. Viceprimar, Secretarul general al municipiului si
administratorul public.

Conform acestei structuri organizatorice, conducerea se realizeaza prin obiective i
programe dispuse de sus n jos si executate de jos in sus, pe criterii de eficientd si responsabilitate
profesionala.

Structura organizatorica este cea aprobata de Consiliul Local prin Hotdrarea 31/31.01.2022
privind aprobarea modificarii Organigramei, Statului de Functii din cadrul Aparatului de
Specialitate al Primarului Municipiului Barlad si in cadrul institutiilor subordonate Consiliului
Local al Municipinlui Barlad fara personalitate juridica, cu toate modificarile si completarile

ulterioare $i este prezentata in anexa la prezentul regulament.

2.1. RELATIILE FUNCTIONALE ALE PRIMARIEI

Art.12 — In exercitarea atributiilor ce revin institutiei Primarului, se creeaza multiple
relatii functionale intre Primarie. ca structurd functionald executivi gi populatie, agenti economici

si diverse institutii interne i externe, in domeniile: economic, financiar, tehnic, administrativ,
\.\
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CAPITOLUL 3
ATRIBUTIL, COMPETENTE, RESPONSABILITATI

3.1 PRIMARUL

Art.17 (1) Primarul indeplineste o functie de autoritate publicé.

(2) Primarul asigura respectarca drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetatenilor, a
prevederilor Constitutiei, precum si punerca in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui
Romaniei, a ordonantelor si hotérarilor Guvernului, a hotirdrilor consiliului local. Primarul
dispune masurile necesare si acorda sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter
normativ ale ministrilor, ale celorlalti conducatori ai autoritatilor administratiei publice centrale,
ale prefectului, a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean, precum si a hotararilor consiliului
judetean, in conditiile legii.

(3) Pentru punerea in aplicare a activitatilor date in competenta sa prin actele prevazute la
alin. (1), primarul are in subordine un aparat de specialitate.

(4) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale
incadrate cu functionari publici si personal contractual.

(5) Primarul conduce institutiile publice de interes local, precum si serviciile publice de
interes local.

(6) Primarul participa la sedintele consiliului local si are dreptul sa isi exprime punctul de
vedere asupra tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum si de a formula amendamente
de fond sau de forma asupra oricaror proiecte de hotardri, inclusiv ale altor initiatori. Punctul de
vedere al primarului se consemneaza, in mod obligatoriu, in procesul-verbal al sedintei.

(7) Primarul, in calitatea sa de autoritate publica executiva a administratiei publice locale,
reprezinta unitatea administrativ-teritoriala in relatiile cu alte autoritati publice, cu persoanele
fizice sau juridice romane si straine, precum si in justitie

(8) Primarul municipiului Barlad indeplineste, in conformitate cu prevederile art. 155 din
OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu medificarile si completdrile ulterioare, urmatoarele
categorii principale de atributii:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;

b) atributii referitoare la relatia cu Consiliul Local;

¢) atributii referitoare la bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale;

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor, de interes local;

e) alte atributii stabilite prin lege:

(9) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (8) lit. a), primarul: g
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a) coordoncaza realizarea serviciilor publice de interes local. prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica

de interes local;

b) ia masuri pentru prevenirea si, dupd caz, gestionarea situatiilor de urgenta;
¢) ia masuri pentru organizarea executarii si executarea in concret a activitailor din

domeniile prevazute la art. 129, alin. (6) si (7) din Codul administrativ;

d) ja misuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei §i controlului
furnizarii serviciilor publice de interes local prevazute la art. 129 alin. (6) si (7) din Codul
administrativ, precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al unititii administrativ-
teritoriale;

¢) numeste. sanctioneazi si dispune suspendarea, modificarea §i incetarea raporturilor de
serviciu sau, dupa caz. a raporturilor de muncd, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate, precum si pentru conducatorii institutiilor si serviciilor publice de
interes local;

f) asigurd elaborarea planurilor urbanistice previzute de lege. le supune aprobdrii consiliului
local si ac{ioneaza pentru respectarea prevederilor acestora:

g) emite avizele. acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte
normative. ulterior verificarii si certificarii de catre compartimentele de specialitate din punctul de
vedere al regularitatii, legalitatii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

h) asigurd realizarea lucrdrilor si ia misurile necesare conformirii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeand in domeniul protectiei mediului si
gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetatenilor.

Primarul desemneazi functionarii publici anume imputernicifi sd duca la indeplinire
obligatiile privind comunicarca citatiilor §i a altor acte de procedurd, in conditiile Legii nr.
135/2010. cu moditicarile si completarile ulterioare.

Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale. primarul colaboreaza cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei
publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu autorititile administratiei
publice locale si judefene.

Numirea conducatorilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor publice
de interes local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit procedurilor $i
criteriilor aprobate de consiliul local la propuncrea primarului, in conditiile partii a Vi-a titlul 11
capitolul VI sau titlul 111 capitolul 1V, din Codul administrativ.

(13) Primarul poate delega, prin dispozitie. atributiile ce ii sunt conferite de lege si alte
acte normative viceprimarului, secretarului general al municipiului Barlad, conducatorilor

compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului

7
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(3) In baza contractului de management, Administratorul public poate indeplini

atributii de coordonare a unor compartimehic e Spdrhcituige speciglitate sau a serviciilor publice

de interes local.

4) Administratorul Public este subordonat Primarului municipiului Béarlad.
3.4. SECRETARUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BARLAD

Art. 20 (1) Secretarul general al municipiului Barlad este functionar public de conducere,
cu studii superioare juridice, administrative sau stiinte politice, ce asigurd respectarea principiului
legalitatii in activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functionarii
aparatului de specialitate  al primarului, continuitatea conducerii §i realizarea legaturilor
func{ionale intre compartimentele din cadrul acestuia.

(2) Recrutarea, numirea. suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu §i
regimul disciplinar ale secretarului general al municipiului Barlad se fac in conformitate cu
prevederile legislatici privind functia publica si functionarii publici.

(3) Secretarul general al municipiului Bérlad indeplineste, in principal, urmatoarele
atributii:

a) avizeaza proiectele de hotardri si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
Primarului si hotaréarile C onsiliului Local:

b) participa la sedintele Consiliului Local;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre Consiliul
Local si Primar. precum §i intre acestia si Prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenia statisticd a hotararilor Consiliului
Local si a dispozitiilor Primarului;

¢) asigurd transparenia §i comunicarea catre autoritatile. institutiile publice i
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a Consiliului Local si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de z1, intocmirea procesului-verbal al sedintelor Consiliului Local
si redactarea hotararilor Consiliului Local;

g) asigurd pregatirea lucrdrilor supuse dezbaterii Consiliului Local si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari §i completdri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificarile si completarile ulterioare. actul constitutiv gi statutul asociatiilor de dezvoltare

intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza:
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w) asigurd afisarea. la sediul Primariei si pe pagina de internet a Primdriei, In termen
Jegal a copiei pmcesului-verbal al sedini“%:i‘(f’é}hs‘t’siului Potals

x) asigurd publicarea raportului anual de activitate a consilierilor locali precum si al
viceprimarului;

7) in situatia dizolvarii Consiliului Local, in cazul in care Primarul este absent, va
rezolva problemele curente ale municipiului. potrivit competentelor i atributiilor ce ii revin,
potrivit legii;

aa) asigurd afigarea spre informare publica forma propusa pentru proiectul de hotarére
depus. n cazul initiativei cetdtenesti, in conditiile respectarii legislatiei in vigoare;

bb) in perioadele in care este absent din institujie deleagd executarea atributiilor
functionale, in conditiile legiis

cc) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de
Consiliul Local si de Primar.

(4) Pentru realizarea atributiilor ce-i revin, Secretarul general al municipiului are in
subordine Directia economica, Directia Tehnica, Serviciul Administratie Publicd Locala, Juridic -
Contencios si Serviciul Resurse Umane si Protectia Muncii.

(5) Pe linie functionala, colaboreazd cu Viceprimarul, Administratorul Public,
Directorul Executiv din cadrul Directiei Economice, Directorul Executiv din cadrul Directiei
Tehnice, Arhitectul-Sef, §i cu serviciile. birourile i compartimentele necuprinse in directii, pentru
indeplinirea atribugiilor de serviciu ce-i revin din actele normative in vigoare.

(6) Secretarul general al municipiului Barlad mai indeplineste urmatoarele atributii:

a) Avizeazi programarea anuala a ofectuarii concediilor de odihna a salariatilor din directiile
si serviciile pe care le are in subordine.

b) intocmeste fisa de post pentru directorii si sefii serviciilor pe care i are in subordine
directd si contrasemneazi fisele de post intocmite de seful Serviciului Administratie
publica Locala, Juridie-Contencios, seful Serviciului Resurse Umane si Protectia Muncii.
precum §i pe cele intocmite de directorul executiv al Directiei Tehnice pentru angajatii din
cadrul Compartimentului Informatica.

¢) Intocmeste figa de post pentru Arhitectul-sef, Administratorul public, pentru angajatii din
cadrul Cabinetului Primarului, din cadrul Compartimentului audit public intern, si din
cadrul Compartimentului control intern managerial si managementul calitatii, precum 8i
pentru personalul de conducere din cadrul Serviciilor publice fara personalitate juridica din
subordinea Consiliului Local Municipal Barlad.

d) Intocmeste raportul de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru directorii
si sefii serviciilor pe care ii are in subordine directd gi contrasemneazi rapoartele de

evaluare a performanielor profesionale individuale intocmite de seful Serviciului
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competenta si de calitate a tuturor sarcinilor incredintate conform fisei postului, in raport cu
pregatirea, experienta §i funciia ocupata; pes i naEs

. asigurd $i raspunde de rezolvarea in termen a cererilor, sesizarilor si scrisorilor primite de
la cetdteni in conformitate cu Ordonania Guvernului nr. 27/2002 privind reglementared activitdtii

de solutionare a petitiilor, cu modificarile i completarile ulterioare:;

. asigurd elaborared proiectelor de hotarari si dispozitii:
. urmiresc indeplinirea hotararilor Consiliului Local si a Dispozitiilor Primarului date n

competenta de realizare a compartimentelor directiei respective;

. realizeaza colaborarea si conlucrarea pentru solutionarea unor probleme complexe cu toate
directiile de specialitate, inclusiv a materialelor care s¢ prezintd spre analiza comisiilor de
specialitate ale Consiliului Local;

. urmiresc intocmirea figei fiecarui post al personalului din subordine si fac propuneri
primarului in legiturd cu demararea procedurilor de recrutare a posturilor vacante sau temporar
vacante sau dupi caz, de reducere a acestora, ocupate sau vacante din subordine si promovari ale

personalului din subordine.

. urmiresc aplicarea dispozitiilor legale de catre personalul directiei:

. indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea Primériei;

. acordi audiente cetatenilor pe domeniul specific de activitate al fiecarei directii:

. in limita competentelor stabilite. reprezintd compartimentele pe care le conduc in relatiile

cu alte compartimente de specialitate din aparatul propriu sau cu agentil economici, institutiile

publice i persoancle fizice:

. asigurd evaluarea personalului din subordine:
. realizeazd instruirea din punct de vedere al securiti{ii muncii pentru personalul din

subordine precum i verificd asimilarea acestor cunostinte.
. indeplinesc atributiile prevazute de lege in calitate de membri ai Comisiei de Monitorizare:
. coordoneaza elaborarea §i implementarea Programului de dezvoltare la nivelul
structurii pe care o conduce;
. coordoneazd si monitorizeaza activitatea din cadrul structurii pe care o conduce pentru
atingerea obiectivelor generale ale institutiei prin implementarea SCIM;
- indeplinesc atributiile ce le revin cu privire la sistemele de control intern managerial;
- indeplinesc atributiile ce le revin cu privire la Strategia Nationala Anticoruptie.
(2) Directorii executivi, directorii executivi adjuncti si arhitectul-sef raspund de intreaga
activitate care le-a fost repartizatd spre coordonare, in conformitate cu prezentul regulament. Ei
raspund in ordine ierarhica fati de Primar, Viceprimar sau Secretarul general al municipiului, dupa

caz.
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. realizeazd instruirea din punct de vedere al securitdtii muncii pentru personalul din

subordine gi verifica asimilarea acestor cuhostinge.

. indeplinesc atributiile prevazute de lege in calitate de membri ai Comisiei de Monitorizare:

coordoneaza elaborarca i implementarea programului de dezvoltare la nivelul

structurii pe carc 0 conduce:

. coordoneaza §i monitorizeaza activitatea din cadrul structurii pe care 0 conduce pentru
atingerea obiectivelor generale ale institutiei prin implementarea SCIM,

- indeplinesc atributiile ce le revin cu privire la sistemele de control intern managerial;

- indeplinesc atributiile ce le revin cu privire la Strategia Nationala Anticoruptie.

(2) Sefii de servicii si birouri raspund de intreaga activitate care le-a fost repartizatd spre
coordonare, in conformitate cu prezentul regulament. Ei raspund in ordine ierarhica faja de

Primar, Viceprimar sau Secretarul general al municipiului, dupa caz.

3.7 ATRIBUTIILE, COMPETENTELE $1 RASPUNDERILE CU
CARACTER GENERAL CE REVIN PERSONALULUI DIN
CADRUL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI MUNICIPTULUI BARLAD

Art.23 Personalul din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului municipiului Barlad
isi destagoard activitatea potrivit dispozitiilor legale previizute pentru functionarii publici sau
personalul contractual, dupd caz, g1 are urmitoarele responsabilitati generale:

- raspunde de pastrarea se¢ retului de serviciu, precum si de secretul datelor caracter personal
sau confidential. detinute sau la care are acces, ca urmare a executarii atribugiilor de serviciu:

- raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate. corectitudine si in mod constiincios
a indatoririlor de serviciu: s¢ abtine de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii de orice
naturd institutiei:

- raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin conform legii,
programelor aprobate sau dispuse eXpres de catre conducerea institutiei gi de raportare a modului
de realizare;

raspunde.  potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea §i  exactitatea datelor  §i
informatiilor stipulate in documentele intocmite:

- raspunde de exercitarea atributiilor stabilite in figa postului.
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4.2. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art. 25 (1) € ompartimentul Audit Public Intern este © structurd de specialitate organizatd
sub forma unui compartiment direct In structura organizatoricd a aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Barlad, aflat in subordinea directa a primarului.

(2) Compartimentul Audit Public Intern este res sponsabil pentru or ganizarea $i desfasurarea
activitatilor de audit public intern. Auditul public intern se exercita asupra tuturor activitatilor
desfasurate in cadrul Primariei Municipiului Barlad, al serviciilor publice locale fara personalitate
juridica, inclusive asupra entitatilor publice aflate in subordinea/coordonarea sau sub autoritatea
Consiliului Local al Municipiului Barlad.

(3) Auditul public intern reprezinta activitatea functional independentd si obiectiva de
asigurare si consiliere, conceputd sa adauge valoare si sd imbunatateasca activitatile auditate.
ajutdndu-le sa-si indeplineascd obiectivele. printr-o abordare sistematica si metodica. Prin auditul
public intern s¢ evalueaza si se imbunatiteste eficienta si eficacitatea managementului riscului,
controlului intern si pr oceselor de guvernanta.

{4) Principalele atributii ale compartimentului de audit public intern sunt:

a) elaboreazd norme metodologice specifice entitatii publice in care isi desfagoard activitatea, cu
avizul UCAAPI, iar in cazul entitatilor publice subordonate, respectiv aflate in coordonarea sau
sub autoritatea Consiliului Local Municipal Béarlad va av iza normele metodologice ale acestora
conform prevederilor legale in vigoare;

b) elaboreaza planul multianual de audit public intern. de regula pe o perioada de 3 ani, si, pe baza
acestuia, planul anual de audit public intern;

¢) elaboreaza programul de asigurare §i imbundtitire a calitatii activitatii de audit public intern,
prin evidentierea scopului. obiectivelor. responsabilitatilor. termenelor si tipurilor de evaluare,

d) efectucaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar si control ale entitatii publice sunt transparente §i sunt conforme cu normele de legalitate,

regularitate. economicitate. eficienta si eficacitate: W
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by a formula recomandari pentru imbundtatirea functionarii activitatilor entitagii publice in ceea ce
priveste eficien{a si eficacitatea. i ki

(7) Auditul public intern s¢ exercitd asupra tuturor activitatilor desfagurate intr-0 entitate
publica, cel putin o data la 4 ani. inclusiv asupra activitatilor entitatilor aflate in subordinea, in
coordonarea sau sub autoritatea acesteia, dupd caz, fard a se limita la acestea, urmatoarele:

a) activitagile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea publicd din momentul
constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali, inclusiv a
fondurilor provenite din finantare externa;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale. inclusiv din fonduri comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum §i vanzarca. gajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri din domeniul privat al statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitailor
administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare i stabilire a titlurilor de creania,
precum $i a facilitatilor acordate la incasarea acestora,

f) alocarea creditelor bugetare;

@) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si de control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

i) sistemele informatice.

Prioritizarea misiunilor de audit intern se face pe baza analizei de risc i a solicitarilor
Curtii de Conturi a Romadniei.

(8) Prin exceptie, la claborarea planului multianual, conducatorul entitigii sau organul de
conducere colectivi/colegiald poate aproba depagirea termenului de 4 ani, cu cel mult un an, la
propunerca fundamentatd a conducatorului compartimentului de audit public intern.

Raportul anual al activitaii de audit public intern se elaboreaza, de citre auditorii publici
interni de la nivelulul compartimentului, pana la data de 31 ianuarie a fiecarui an, pentru anul
anterior si cuprinde informatii referitoare la rezultatele misiunilor de audit public intern efectuate,
progresele inregistrate in implementarea recomandarilor cat si informatii referitoare la pregitirea
profesionald a auditorilor interni.

Auditorii publici interni din cadrul Compartimentului de Audit Public Intern desfagoara cu
aprobarea Primarului Municipiului Barlad, prin ordin de serviciu, misiuni de audit public intern
ad-hoc, conform prevederilor legale in vigoare, considerate ca misiuni de audit intern cu caracier
exceptional. neciprinse in planul anual de audit public intern. Auditorii publici interni respectd si
indeplineste obligatiile din domeniul securitatii in muncd, aga cum sunt previzute in Regulamentul

de ordine interioara al aparatului de specialitate al Primarului municipiului Barlad.
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4.3. SERVICIUL ,,BIROUL UNIC”

Art. 26 (1) Serviciul ..Biroul Unic™ face parte din structura organizatorica a aparatului de
specialitate al Primarului, este in subordinea directa a acestuia, fiind condus de un sef serviciu.

(2) Obiectivul general al Serviciului .Biroul Unic™ este de a adiduga valoare si de a
imbunatati activitatile entitatii.

(3) Obiectivele specifice ale Serviciului .Biroul Unic”, rezultate din obiectivul general,
sunt:

a) Primirea. distribuirea, cliberarea si expedierea corecta si prompla a raspunsurilor la
solicitarile/petitiile cetatenilor si a documentelor primite direct la sediul institutiei sau prin posta,
fax, e-mail, posta speciala sau curieri pentru reducerca timpilor de solutionare;

b) Asigurarea unei comunicari si cooperari eficiente intre cetatean si administratia publica
locala;

¢) Oferirea de informatii corecte si prompte din sfera de competenta a primariei in
conformitate cu legislatia in vigoare;

d) Reducerea timpilor de raspuns la solicitari prin dezvoltarea arhivei electronice a
documentelor;

e) Incasarca veniturilor din impozite, taxe, amenzi, chirii, concesiuni si alte venituri
datorate bugetului local in numerar si prin intermediul POS;

f) Eliberarea certificatelor de atestare fiscala direct sau online persoanelor fizice si juridice
in cel mai scurt timp;

g) Inregistrarea in baza de date a Municipiului Barlad a persoanelor fizice si juridice ce
datoreaza impozite si taxe locale, actualizarea permanenta a datelor existente in evidenta fiscala pe
baza de documente de identificare ale acestora (BI. CI, CNP. Pasaport, Cod de inregistrare
fiscala).

(4) Atributiile Serviciului _Biroul Unic” sunt urmatoarele:

a) Asigura inregistrarea corespondentei primita prin posta, e-mail, curieri, fax etc..
b) Asigura primirea si inregistrarea tuturor documentelor, cererilor si petitiilor depuse direct

la institutie de persoane fizice si juridice, institutii publice si societati colaboratoare.

C) Consiliaza cetatenii in vederea completarii corespunzatoare a declaratiilor si cererilor
tipizatle care insotesc documentele.

1) Asigura repartizarea coresp(mdemei primita catre directiile, serviciile, birourile si
compartimentele aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Barlad, in functie de
specificul fiecareia. Repartizarea corespondentei se face atat fizic, cat si electronic cu
ajutorul aplicatiei informatice ~Avandoc.

€) Seful de serviciu vizeaza si repartizeaza corespondenta primita in institutie.
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d. indrumarea metodologicd a structurilor aparatului de specialitate al Primarului si a serviciilor
publice locale fara personalitate juridica  din subordinea consiliului local in vederea
elaborarii/actualizarii listelor de activitati.a listelor de activitai procedurabile.
e. documentarea centralizatd a listelor de activitati/ activitaii procedurabile preluate de la ficcare
structura organizatorica;
f inigierea/elaborarea/aclualizarea procedurilor de sistem, aplicabile tuturor structurilor organizatorice
din cadrul aparatului de specialitate al primarului si a serviciilor publice locale fara personalitate
juridica din subordinea consiliului local;
g. indrumarea metodologica a structurilor organizatorice ale aparatului de specialitate al Primarului si
al serviciilor publice locale fara personalitate juridica din subordinea consiliului local in vederea
clabordrii/actualizarii procedurilor operagionale aplicabile, preluarea documentelor elaborate  §i
organizarea procedurii specifice de avizare §i aprobare;
h. indrumarea metodologicd a responsabililor de viscuri desemnati la nivelul structurilor
organizatorice, in vederea .

- identificarii, evaludrii, documentirii gi stabilirii masurilor de tinere sub control a riscurilor;

- identificarii, evaluarii si elaborarii planurilor de actiuni aferente riscurilor identificate;
i identificarea, evaluarea si documentarea riscurilor ridicate si medii la nivel de institutie:
j. identificarea si documentarea miasurilor in planurile de actiuni pentru tinerea sub control a acestor
riscuri;
k. gestionarea si evaluarea eficacititii masurilor implementate pentru tinerea sub control a riscurilor

semnificative.

¢ Monitorizarea si evaluarea sistemului:

a. indrumarea metodologicd a coordonatorilor structurilor organizatorice privitoare Ja actiunile de
monitorizare/ autoevaluare §i evaluare a functionarii sistemului de control intern managerial:

b. documentarea centralizati a rapoartelor de autoevaluare;

¢. preluarea de la coordonatorii structurilor organizatorice a raportarilor specifice privitoare la
respectarea cerinjelor controlului intern managerial;

d. preluarea de la coordonatorii entitédtilor subordonate/aflate in coordonarea institutiei a rapoartelor
anuale de autoevaluare a stadiului de implementare a standardelor controlului intern managerial;

e. olahorarea raportului de evaluare cu privire la stadiul de implementare a sistemului de control
intern managerial la nivel de institugie:
f colectarea si centralizarca datelor necesare pentru elaborarca documentelor necesare, conform

temelor stabilite, pentru desfasurarea sedintelor anuale de analiza de management;
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g. indrumarca metodologica a tuturor cbofdonatdrﬂor,str‘l-xgi;urilor organizatorice in vederea aplicarii
conceptelor de teadership, abordare bazatd pe proces si abordare bazatd pe risc in vederea insusirii i
aplicarii acestora;
hh. elaborarea /actualizarea proiectelor procedurilor de sistem si a regulamentelor aplicabile tuturor
structurilor organizatorice ale aparatului de specialitate al Primarului;
i, gestionarea documentelor privitoare Ja managementul calitatii:
j. elaborarea proceselor-vcrhalc si a programelor. de masuri specifice in urma analizelor de
management desfasurate §i supunerea acestora spre aprobare Primarului;
k. difuzarea internd in sistem controlat a programelor de masuri aprobate. functiilor direct vizate
pentru implementarca acestora;
|. evaluarea implementarii masurilor documentate in aceste programe de masuri;
m. elaborarea rapoartelor de neconformitati pentru corectarea disfunctiunilor constatate n activitdtile
specifice structurilor aparatului de specialitate al Primarului si a serviciilor publice fard personalitate
juridical din subordinea consiliului local:

n. monitorizarea implementarii corectiilor i actiunilor corective documentate in aceste
rapoarte de neconformitati:

o. elaborarea si transmitera unor raportari interne specifice §i /sau solicitate de catre Primar;

p. elaborarea/actualizarea chestionarelor privind satisfactia cetatenilor;

r. colectarea si procesarca informatiilor primite prin chestionarele privind satisfactia

cetatenilor (feedback-ul de la cetateni) si intocmirea de rapoarte.
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4.5. BIROUL PRESA, SEC.RETARlAT PRIMAR, RELATII CU PUBLICUL SI
RELATII CU INSTITUTIILE DE iNVATAMANT,SANATATE §I SPORT

Art. 28 (1) Biroul Presd. Secretariat Primar, Relatii cu Publicul i Relatii cu Institutiile de
invatimant, Sanatate si Sport este in subordinea directd a Primarului municipiului Barlad si este
condus de un gef birou.

(2)  Obiectivul general al Biroului Presi. Secretariat Primar, Relatii cu Publicul si
Relatii cu Institutiile de inviamant. Sanatate i Sport este de a adauga valoare si de a imbundtiti
activitatile entitatii.

{3) Obiectivele specifice ale Biroului, rezultate din obiectivul general, sunt:

a) Reprezentarea intereselor institutici Primiriei municipiului Barlad in relatia cu mass-media.

b) Asigurarea unei comuniciri si cooperdri eficiente intre cetdjean si administragia publicd
locala

¢) Asigurarea accesului la informatiile de interes public

d) Asigurarea si cresterca calitatii serviciilor oferite, privind solutionarea petitiilor si
audientelor. astfel incat sa fie satisfacute nevoile cetatenilor.

¢) Realizarea legturii Primarului cu factorii locali si institutiile din domeniul sanatatii,
invatamantului, sportului §i protectia mediului

(4) Atributiile exercitate de catre Biroul Presd. Secretariat Primar, Relatii cu Publicul si
Relatii cu Institutiile de Invatamant, Sanétate si Sport sunt:

a) organizeaza activitatea de audiente a cetatenilor la Primar, Viceprimar si Secretar
general al municipiului;

b) raspunde de aducerea la cunostinta publica a informatiilor de interes public pe care
autoritatea publicd are obligatia sa le comunice din oficiu. conform prevederilor legale in vigoare.
prin afisarea la sediul institutiei, publicarea in miloacele de informare proprii (site, pagini de
socializare. etc). presa locala:

¢) raspunde de aducerea la cunostinid publicad a raportului anual al autoritatii publice
privind transparenta decizionald, care va fi facut public pe site-ul propriu sau prin afisare la sediul
propriu intr-un spatiu accesibil publicului;

d) raspunde de publicarea si actualizarea buletinului informativ periodic ce contine
informatiile de interes public pe care autoritatea publici are obligatia sa le comunice din oficiu;

¢) urmireste veridicitatea si actualizarea informatiilor cuprinse pe pagina de inernet a

Primariei Municipiului Barlad, specifice serviciului;
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v) primeste propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectele

de acte normative propuse i le transmite initiatorilor acestora, cu respectarea termenului prevazut

de lege.

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATH FUNCTIONALE

SECRETARIAT PRIMAR, RELATII CU PUBLICUL §
DE INVATAMANT, SANATATE S1 SPORT

ALE BIROULUI PRESA,
I RELATII CU INSTITUTHLE

l

["Nr. | U CINE " CE LUCRARI -
| Nr- ‘l ST = IN CE SCOP o i ) CUI TRANSMITE
Crt COLABOREAZA INTOCMESTE
| Cu toate directiile, -Primar;
- -Note de constatare; g } e
1. serviciile si birourile _Prelucrari de date | ) -Directori, sefi de servicti
' - -Propuneri; g AR
Aparatului de Secialitate si de birourt
Cu societatile ~Primar;
- -Note de constatare; .
2. | suborbonate Consiliului _Prelucriri de date -Directori, sefi de servicit
- -Propuneri; ‘
Local | si de birouri
Serviciul Buget si ' Serviciul Buget si
- -Note de
3. | Contabilitatea Veniturilor | -Asigurare fonduri Contabilitatea Veniturilor
) ) fundamentare
si Cheltuielilor : si Cheltuielilor
o o ~Primar;
-Publicari informatii.
) o - -Comunicate de presi, -Mass-media;
~Organizari
) . ] - ~Comunicare nume - Serviciul Buget si
4. | Mass-media conferine presd si
e - persoane care s Contabilitatea Veniturilor
intalniri radio- ;
_  participe la dezbateri; si Cheltuielilor:
televizate
1 ~Primar;
Institutii speciale ; - Serviciul Buget si
. ! ’ - Invitatii;
(Armata, Politie, -Organizare ? Contabilitatea Veniturilor
) -Contracte de
5. | Jandarmerie, etc.), de evenimente pe si Cheltuielilor;

invatamant. culturd,

sanatate g1 sport

domeniul public

_ colaborare side

| prestare servicii;

-Institutii de invatdmant,
culturd, sinitate §i sport;

~Ade institutii.
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(7) Directia este condusa de Arhitectul-sef si are urmitoarea structurd:
a) Biroul Autorizare Constructii;
b) Compartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului;
«  Compartiment obtinere si emitere avize:
¢) Biroul Cadastru Imobiliar-Edilitar;
d) Compartimentul Contracte, Licitatii, Autorizare Agenti Economici, Evidenta si
Gestionarea Patrimoniului, Banca de Date si Registrul Agricol.
(8) Atributiile Directiei Urbanism si Amenajarea Teritoriului sunt:

1. elaboreaza, asigurd, controleaza si raspunde de implementarea instrumentelor dezvoltarii urbane
(documentatii de urbanism, zonificari, regulamente locale de urbanism si regulamente de construire,
regulamente de administrare a proprietatii);
2. asigura consultarea populatiei in elaborarea instrumentelor dezvoltarii urbane (documentatii de
urbanism. zonificari, regulamente locale de urbanism si regulamente de construire, regulamente de
administrare a propriettii) initiate de administratia publica locala;
3. urmareste si evalueazi permanent rezultatele din domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului
(pe misura ce necesitatile si resursele evolueazd) si propune solutii si actiuni eficiente de corectare a
acestora tinand cont de realitatea cconomicd si de dezvoltarea durabila:
4. asigura masuri de protectie urbanistica a cladirilor si monumentelor istorice, a rezervatiilor
arheologice si a monumentelor naturii, colaborand in acest scop cu organismele specializate,
abilitate prin lege.
5. elaboreaza programe si actiuni pentru imbunatitirea continua a aspectului arhitectural urbanistic
al municipiului;
6. asigurd intocmirea documentatiilor necesare atribuirii si schimbarii de denumiri de strézi si spatii
publice;
7. asigura i raspunde  de elaborarea actelor de autoritate 1in domeniu (autorizatii de
construire/desfiintare. autorizatii de luare in folosinta)
8. asigura si rispunde de claborarea actelor cu caracter informativ din domeniu (certificat de
urbanism in vederea construirii/destiintarii, operatiuni notariale / comasari/ parcelari / dezmembréri
in vederea construirii, certificate, adeverinte)
9. asigura si raspunde de claborarea rapoartelor de specialitate - din domeniile de activitate — supuse
spre analizare. dezbatere si aprobare Consiliului Local;
10. reprezintd municipalitatea in relatia cu cetdtenii i alti factori interesati pe problemcle aflate in
sfera sa de competentd;

{ 1. propune emiterea dispozitiilor Primarului in srobleme specifice activitatii;
p 3
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i) intocmeste si soord

constatate si modul de solutionare:

i) initiaza documentatii de

imbunitatirea aspectului municipiului;

1 protejeaz

arhitectura:

publicitate vizuald. care

autorizare,

cadrul

k) intocmeste i perfectioneaza continuu Regul

[) urmareste modificarile legislatiei speci

m) asigura constituirea bd
n) raspunde de managementul domeniufui sau de activitate:

o) conduce compartimentele sub

4 zonele cu valoare de patrimoniu, ansai

amplasare §i control a mijloacelor

urbanism cu  priv

cuprinde totalitatea regulilor si

oneaza planurile de control (semestrial), ¢

Directici Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

acestora in conditii de eficienta si eficacitate;

activitate subordonate.

p) raspunde de organizarea controlului

TABLOUL PRINCIPALELOR RELA

de publicitate vizuald;

ncii de date a unitatii administrativ-teritoriale;

u semnalarea abaterilor

ire la protectia mediului ambiant,

nbluri §i monumente istorice §i de

amentul privind amplasarea mijloacelor de

a normelor privind modalitatea de

fice si le aduce la cunostinta angajatilor din

ordonate si raspunde de organizarea si functionarea

intern cu privire la activititile/domeniile de

Tll FUNC I‘IONALF ALE ARHITECTULU! SEF

Nr. " etk INFORMATII | CATRE
SARCINA N DE LA CINE
ert. PRIMITE TRANSMISE CINE
. ) Informatii §i Primar
I R de audiente, . s )
I Adrese si solicitar et = Primar raspunsuri catre Serviciul
solicitiri scrise
solicitanti Biroul Unic
_ . Referate si solutii
2 Analize Teme Primar . * Primar
tehnice
Verificarea $i
semnarca _ B Compartimentul Certificat de
N Documentatii de g
3 certificatelor de Urbanism si urbanism §i Serviciul

urbanism cu

documentatiile

| anexate

‘ certificat de

urbanism

Amenajarea

l Teritoriului

3
~J

documentatiile

aferente

Biroul Unic
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1] Pregitirea

e

k -Comp. Urbanism si ‘
Amenajarea
Teritoriuluis
- Biroul Cadastru

1

Imobiliar-Edilitar;

-Primar;

- Biroul

| Cadastru
[mobiliar- |
Edilitar;

- Contracte,

Licitatii,

) Procese- verbale | Autorizare
| materialelor pentru | - Contracte, Licitatil, ) )
8. | Documentalii | i ) si rapoarte de Agenti
sedintele de { Autorizare Agenti ) e
| ‘ D i evaluare Economict,
| Consiliu Local | Economici, Evidenta st ) i
l l | Evidenta $1
Q 1 Gestionarea % il
‘ S e Gestionarea
Patrimoniului, Banca
: Patrimoniul
% de Date si Registrul
ui, Banca de
5 Agricol.
} Date si
\\ 5 Registrul
i Agricol.
{ Analizarea
, -Secretariat comisia de
documentatiilor de
vanzare a imobilelor cu Comisia
evaluare a Documentatii de Referat de
9. alta destinatie decat cea tehnica de
imobilelor cu alta | evaluare specialitate
o de locuinta evaluare
destinatie decat cea
de locuinta
Documentatii
Participare la supuse analizel -Secretarul Comisiel Comisiei
) o o Referat de
10. | sedintele Comisiel Comisiei tehnice tehnice de evaluare tehnice de
_ specialitate
tehnice de evaluare | de evaluare evaluare
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¢) verifica incadrarea lucririlor corespunzatoare modificarilor de temd in limitele avizelor si
acordurilor obtinute pentru autorizatia de construire initiala pentru fiecare cerind esentiala de
calitate in constructii, cu participarea reprezentantilor institutiilor avizatoare;

d) veritica fiecare documentatie tehnica, astfel incat aceasta si fie insotita de avizele i acordurile
legale conform legislatiei in vigoare, in vederea emiterii autorizatiilor de construire/desfiintare, fard
a depasi termenul legal stabilit;

e) in situatia depunerii unei documentatii tehnice incomplete. solicitantul va fi notificat in scris cu
mentionarea elementelor necesare in vederea completirii acesteia, cu respectarea termenelor
prevazute de lege;

f) colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate al Primarului privind
avizarea actelor si documentatiilor tehnice prezentate spre avizare:

g) dupd indeplinirea tuturor conditiilor legale, in urma verificarii la faga locului §i intocmirii
procesului-verbal de constatare, intocmeste si elibercaza autorizatiile de construire/desfiintare;

h) emite in conditiile legii autorizatii de construire / desfiintare, respectand termenele legale;

i) primeste si verifica documentatia aferenta autorizarii mijloacelor publicitare §i emite autorizatiile;
i) calculeaza taxele prevazute de legislagia in domeniu si completeaza dispoziii de incasare:

j) pune la dispozitia publicului spre informare, pe pagina proprie de internet a Primariei
Municipiului Bérlad sau prin afigare la sediu, autorizatiile de construire §i anexele acestora sau a
actelor de respingere;

k) respecta restrictiile impuse de legislatia in vigoare in legaturd cu secretul comercial si industrial,
proprictatea intelectuald, protejarea interesului public si privat;

) primeste spre avizare cererile privind intocmirea proceselor-verbale de receptic i notelor de
regularizare a taxelor la autorizatia de construire;

m) calculeazd taxa de regularizare la autorizatia de construire, cu respectarea legislagiei in vigoare;
n) participi la receptia lucrdrilor autorizate:

0) intocmeste nota de regularizare a taxei la autorizatia de construire:

p) intocmeste procesele - verbale de receptie la terminarea finala sau partiala a lucrarilor, in cadrul
comisiei de receptic aprobata conform legii;

q) inregistreazd in registrele de evidenta, autorizatiile de construire/ demolare, procesele-verbale de
receptie. notele de regularizare la autorizatiile de construire. notele de constatare a demolarilor;

r) la cererca poscsorilor de autorizatii de construire/desfiinare asigurd prelungirea termenelor de

executie incasand taxele prevazute de lege;

41
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Primire cerere emitere

autorizatie privind

-Dovada achitare taxa;

-Cerere emitere autorizatie

-Solicitanti - persoane

fizice sau persoane

~ -Numar solicitanti;

s

-Athitect-sef;

-Solicitanti - persoane

3. . . ST fizice sau persoane
afigarea mijloacelor de construire; juridice -Amplasamente, zona
= ; | juridice
publicitare -Arhitect-sef.
_ -Furnizori de utilitati;
o A - -Informatii specifice legislatiei in
-Solicitanti - persoane -Arhitect-sef:
o o ) -Amplasament ) | vigoare; ’
Primire sesizari, diferite ) fizice sau persoane L - o -Solicitanti - persoane
4 S -Tip lucrare L2 - -Informatii cu privire la
solicitari ) juridice i b e ) ) fizice sau persoane
-Nume beneficiar : - autorizatiile de construire emise;
-Arhitect -gef} Juridice
|
) ) . -Cereri, solicitari emitere | -Solicitanti - persoane ' Informatii cuprinse in cererile tip | -Functionarii din cadrul
Primire-distribuire o ) ] .. e, )
8 autorizatii de construire. fizice sau persoane - de autorizatii de construire, Biroului Autorizare
corespondenti - L3e ot .
sesizari juridice - documentatii anexate Constructii
Regularizarea taxei - Cereri petenti:
pentru autorizatiile de - Autorizatii construire.
—_ : : . -Primar;
construire, in certificate de urbanism si )
a1 L .. - Petenti . -Director;
conformitate cu legislatia | documentatii anexa; ) ) ) - Procese-verbale de regularizare
. g b o - Functionari cu . . T -Solicitant;
6. | invigoare si asigurarea -Procese-verbale de - a taxei pentru autorizatiile de

evidentelor proceselor-
verbale de receptie prin
care se realizeazi

regularizarea taxelor.

receptie la finalizarea
lucrdrilor autorizate;
-Nota contabila a

mijlocului fix sau

atributii specifice din

cadrul biroului

- construire

- Serviciile de taxe

locale:
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k) coordoneaza i asigura informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a
publicului in vederea promovérii documentatiilor aflate in gestiunea sa;

[) participd la elaborarea planurilor integrate de dezvoltare si le avizeazi din punctul
de vedere al conformitiii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal
aprobate;

m) avizeaza proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformititii cu
documentatiile de amenajare a teritoriului §i de urbanism legal aprobate;

n) asigurd publicarea. inclusiv pe site-ul primdrici, a restrictiilor impuse prin
documentatiile de urbanism legal aprobate:

0) toate documentatiile de urbanism vor fi realizate in format digital si format
analogic, la scari adecvatd, in functie de tipul documentatiei, pe suport topografic, cu
respectarea prevederilor legislatiei in domeniu;

p) are obligatia s solicite cuprinderea in bugetul anual a fondurilor pentru elaborarea
sau actualizarea, dupa caz, a planurilor de amenajare a teritoriului, a planurilor de urbanism, a
hartilor de risc natural, precum si a studiilor de fundamentare necesare in vederea elabordrii
acestora;

q) ia masuri in privina informdrii publicului privind:

_obiectivele dezvoltirii economico-sociale privind amenajarea teritoriului  §i
dezvoltarea urbanistica a municipiului Barlad,

-continutul strategiilor de dezvoltare teritoriald a documentatiilor de urbanism care
urmeazd a fi supuse aprobarii. precum si a documentatiilor aprobate, potrivit legii;

- rezultatele consultarii publicului;

- deciziile adoptate;

- modul de implementare a deciziilor

r) urmireste aplicarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism
aprobate

s) urmareste corelarea realizarii programelor de dezvoltare cu prevederile
documentatiilor aprobate

s) constatd refuzul operatorilor economici sau al institutiilor care detin imobile,
instalatii si/sau echipamente de interes public ori care presieaza un serviciu public de a pune la
dispozijia autoritatii publice informatiile necesare in actiunile de planificare a dezvoltarii

teritoriului a municipiului Barlad;
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ee) urmareste intocmirea bazei de date computerizate in propriul domeniu de

activitate;

ff) propune organizarea licitatiilor in vederea elaborarii documentatiilor de urbanism
previzute de lege;

gg) colaboreazd la elaborarea proiectelor de contracte i urmireste realizarea
prevederilor contractuale pana la receptia lucrarilor;

hh) asigurd intocmirea documentatiilor cu propuneri pentru atribuirea de denumiri de
strazi;

ii) elibereazd avizele privind amplasamentul bunurilor imobile in intravilan sau
extravilan;

#i) asigurd intocmirea documentatiilor ce stau la baza inchirierii, concesionarii,
asocierii pentru bunuri imobile din patrimoniul unitatii administrativ-teritoriale;

ij) face propuneri pentru reabilitarea unor zone sau puncte din municipiul Barlad in
vederea ridicarii gradului de utilitate §i esteticd urbana;

kk) raspunde de intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotiréri, in
domeniile de activitate ale compartimentului, in vederea promovarii lor in C onsiliul Local;

1) asigura inregistrarea si verificarea documentatiilor tehnice depuse, intocmirea si
cliberarea certificatelor de urbanism pentru constructii provizorii si definitive, extinderi si
modernizari ale acestora, solicitate de agentii economici de stat si privatizati, persoane fizice i
juridice, pe terenuri proprietate sau aflate in administrarea Consiliului Local i pentru racordari
energie electrica (brangamente) si racorduri la instalatii gaze. apa, canalizare;

mm) raspunde de respectarea intocmai a reglementarilor impuse de PUG si PUZ
precum si de Regulamentul de Urbanism Local. de intocmirea si eliberarea certificatelor de
urbanism;

nn) verificd si urmireste respectarea legii, privind regimul juridic al terenurilor pe
care urmeazi sa fie amplasate viitoarele constructii (provizorii sau definitive), stabilind in
ficcare caz modul de atribuire a terenurilor ciitre beneficiari (solicitanti), prin inchiriere sau
concesionare;

00) elibereazi certificate de urbanism pentru concesionare sau licitatie de terenuri,
operatiuni notariale, studii de fezabilitate si alte solicitari conform legislatiei in vigoare;

pp) prezinti la Comisia de Urbanism, saptamanal, lista solicitarilor faza certificat de

urbanism si documentatiile solicitate de aceasta;
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1. in domeniul obtinere si emitere avize, principalele atributii sunt:

Stabilirea coordonatelor dezvoltarii urbane si amenajarii teritoriului la nivelul
municipiului Barlad prin asigurarea avizirii si aprobarii planurilor urbanistice (PUG, PUZ,
PUDY):

- planificd si esaloneaza in timp operatiunile urbanistice — proiecte de dezvoltare
urbana a municipiului Bérlad;

- participa la elaborarea regulamentelor locale de urbanism din partea administratiei
publice locale;

. asigurd consultarea proiectantului pe perioada elaborarii proiectelor initiate,
urmireste contracte in derulare;

- asigurd informarea si consultarea populatiei privind documentatiile de urbanism i
amenajarea teritoriului inclusiv regulamentele aferente, aprobate conform legislatiei in vigoare;

- asigura analizarea, insusirea, aplicarea tuturor documentatiilor de urbanism si
amenajarea teritoriului aprobate, prin informarea serviciului/ biroului/ compartimentului din
structura directiei/primariei;

- acorda consultanta de specialitate privind documentatiile de urbanism avizate si/sau
aprobate investitorilor interesati;

- solutioneaza problemele privind asigurarea caracterului public al actelor eliberate si

al documentatiilor avizate/aprobate conform procedurii stabiliie.
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TABLOUL PRINCIPALELOR RELATH FUNCTIONALE ALE
COMPARTIMENTULUI URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI
COMPARTIMENT OBTINERE SI EMITERE AVIZE.

Nr. INFORMATII Sk ri INFORMATI
SARCINA ) CATRE CINE
ert. PRIMITE TRANSMISE
-Arhitect-sef:
-Reglementiri juridice.economice. - Comp.Juridic-
Documente necesare tehnice, conform documentatiilor de Contencios:
Primire cerere emitere . . . . . ) Y i
1 eliberdrii certificatului de -Solicitant; urbanism :PUG, PUZ, PUD: - Secretar general al
certificat de urbanism . e =
urbanism -Raspuns cu privire la masurile municipiuiui;
dispuse. - Primar;
-Solicitant;
- -Informatii specifice legislatiei in g = B
vigoare;
-Amplasament . - = & .
Primire sesiziri. oy -Solicitant; -Informatii cu privire la certificatele | -Arhitect-sef:
2l -Tip lucrare ) X k .
diferite solicitiri ) . -Arhitect -sef; de urbanism emise; -Solicitant;
-Nume beneficiar N .
-Informatii cu privire la avizul
Comisiei de urbanism;
Prezentare lista -Reglementarea juridica a
solicitari certificate de | terenului; -avizul Comisiei de urbanism
. s L e A -Arhitect-sef:
3. | urbanism si -Nume solicitant; -Beneficiar -dupa caz, observatiile Comisiei de ?
- , -Solicitant;
documentatii la -Amplasament; urbanism
Comisia de urbanism | -Tipul investitiei:
4. | Primire-distribuire -Cereri, solicitari emitere -Solicitant; Informatii cuprinse in cererile tipde | F unctionarii din cadrul
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b) elibereaza adeverinie pentru notariat privind situatia terenurilor din intravilanul municipiului
Barlad, in conformitate cu planurile de urbanism aprobate;

¢) elibereazd adeverinte catre Judecatorie si Cartea Funciara, de parcelare a terenurilor §i iesire
din indiviziune a terenurilor apartinind domeniului public sau privatal municipiutui Bérlad;

d) desfasoard activitati de aplicare a Legii fondului funciar si intocmirea de propuneri de
atribuire terenuri catre cei indreptdtiti prin lege, pe care le inainteazi la Prefectura Judefului
Vaslui in vederea emiterii Ordinului de atribuire;

¢) asigurd asistentd tehnica de specialitate a comisiei de aplicare a Legii fondului funciar $i
figurarea graficd la scard pe hartile cadastrale a punerii in posesie a terenurilor atribuite conform
legii;

f) desfasoar activitate de aplicare a legilor proprietatii;

g) avizeaza. la cerere, documentatiile intocmite in vederea reconstituirii dreptului de proprietate,
conform normelor legale in vigoare;

h) verifica in teren schifele de dezmembrare i cadastrele, dupa care acorda avizarea necesard pe
aceste schite:

i) organizeaza banca de date urbane si asigurd actualizarea datelor ori de céte ori este necesar
acest lucru;

i) colaboreazi cu unitatile de specialitate in vederea elaborarii si aprobarii lucrarilor privind
amenajarea teritoriului $i pentru actualizarea acestor lucréri cdnd este necesar acest lueru:

j) participd cu delegati la marcarea pe teren prin borne, a hotarelor administrative ale
municipiului;

k) participa prin delegati la masuritori pentru realizarea si actualizarea planurilor cadastrale i
pentru marcarea prin borne a limitei intravilanului municipiului Barlad;

1) intocmeste si tine la zi Registrul cadastral al parcelelor, indexul alfabetic al imobilelor
apartinand domeniului public sau privat al municipiului Barlad.

m) pune la dispozitia Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliard Vaslui, gratuit, datele,
informatiile si copiile certificate ale documentelor referitoare la sistemele informationale
specifice domeniilor proprii de activitate, pentru lucridrile sistematice de cadastru in vederea
inscrierii in cartea funciara;

n) pune la dispozitia OCPI informatiile si evidentele necesare detinute de Primdrie, prin
eliberarea de certificate sau orice alte documente necesare lucrdrii sistematice de cadastru;

0) asigurd pastrarea in conditii de securitate a planurilor topografice existente:

i
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dd) transpunerea, pe hartile existente si in format digital sau pe suport magnetic, a masuratorilor
efectuate in teren,

ee) participarea, impreund cu reprezentantii altor birouri. servicii din cadrul institutiei, la
identificarca §i inventarierea suprafetelor de teren privind domeniul public i privat din
administrarea institutiei,

ff) la cererea conducerii, identificd gi delimiteazd. atit pe plan cadastral cat ¢i in teren,
suprafetele de teren solicitate:

gg) primegte sesizarile si solicitdrile cetitenilor, le solutioneaza §i raspunde, conform
prevederilor legale in domeniu;

hh) anunta seful ierarhic sau coordonatorul comisiei despre orice neconcordanta care apare intre
actele prezentate si cele existente;

ii). participa la verificari, sesizari. reclamatii, expertize, proiecte de interes public, impreund cu
alte servicii din cadrul directiei sau din alte directii;

ii) aplica hotararile Consiliului Local. in ceea ce priveste realizarea activitatilor serviciului i
legislatia in domeniu;

ii) solutioneaza in termen legal corespondenta primita:

kk) raspunde de respectarea termenelor stabilite pentru diverse actiuni, dispuse de conducerea
Primariei Municipiului Barlad:

1) raspunde de informarea corectd si la timp a sefilor ierarhici cu probleme de patrimoniu;

mm) se preocupd de completarea dosarelor cu documentele necesare pentru notarea

constructiilor in proprietatea Statului Roman sau domeniul public sau privat al municipiului

Barlad in colile CF.




TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE BIROULUI iN DOMENIUL CADASTRU IMOBILIAR —
EDILITAR
Nr. ,_ INFORMATII T (e INFORMATII
SARCINA “ E LA CINE CA :
crt. . PRIMITE m TRANSMISE ATRE CINE
-Cereri; - Petenti prin compartimetul - Petenti ne
) . ; ) _ - Certificate de SWE B
Elibereaza numere postale ' -Acte proprietate si ' Registratura; - compartimetul
1. | ) ) ) nomenclaturd stradali si
noi - documente cadastrale; - Compartimentului Urbanism 3 Registratura: )
adresa . J
-PU.G,PUZ,P.UD.  si Amenajarea Teritoriului Primar;
-Serviciul

-Documentatia tehnica

- pentru zonele nou

Propunere de atribuire ) - -Arhitect sef
2. - construite l BB b |
denumiri stradale noi w S -Directia Tehnica
- -Aviz comisie atribuire

" de denumiri, unde este

- cazul

-Proiect de hotarare privind
propunerea de atribuire

denumiri stradale noi

| Administratie Publica
Locala, Juridic-

Contencios

- Cerere insotitd de acte . .

Constituirea dreptului de - - Petenti prin compartimetul
3. care atestd dreptul de )

proprietate | . ) - Registratura:

folosintd a terenului ,,

-Propunere pentru
constituire drept de

proprietate

-Institutia Prefectului:

| -Petenti;
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biroului

predare

60

Informatii cu privire la
. - b Lo -Petenti;
regimul juridic al N - Functionarii cu atributii - Adrese; b
7 Evidente proprii | -Instante de judecaty
terenurilor situate in - specifice din cadrul biroului -Adeverinte; fedey .
e | -Alte organe de stat;
municipiul Barlad g .
-Serviciul Buget si
: s oo & Contabilitatea
Inventarierea domeniului
(S Veniturilor gi
public si privat al P . ) B ok e
| Evidenie proprii i Functionarii cu atributii . ; Cheltuiclilor:
8. | municipiului Barlad, in . ) . ) X - Liste de inventar .
- verificdri in teren specifice din cadrul biroului -Serviciul
colaborare cu Evidenta si
y . e Administratie Publica |
Gestionarea Patrimoniului . ,
| Locala, Juridic-
] ]
| Contencios
———— 1 u M T — &
| - ) Functionarii din cadrul - Procese-verbaie de m
9. | Arhivare documente - - Lucrarile biroului | -Arhiva Primariei



4.6.4. Compartimentul Contracte, Licitatii, Autorizare Agenti Economici,

Evidenta si Gestionarea Patrimoniului, Banci de Date si Registrul Agricol

Art. 33 - Compartimentul Contracte, Licitatii, Autorizare Agenti Economici,
Evidenta si Gestionarea Patrimoniului, Banci de Date si Registrul Agricol, est¢ subordonat
direct arhitectului-sef si are atribufii in urmitoarele domenii de activitate:
I. Contracte de concesionare, inchiriere si vanzare;
[I.  Licitatii;
I1l.  Autorizarea agentilor economici de pe raza Municipiului Barlad;
V. Evidenta si Gestionarea Patrimoniului de pe raza Municipiului Barlad;
V. Banci de Date si Registrul Agricol.

I in domeniul contracte de concesionare, finchiriere si vénzare principalele

atributii sunt:

a) propune Primarului organizarea de licitatii publice in vederea concesionarii. inchirierii sau
vanzarii de bunuri apartindnd domeniului public/privat al municipiului Barlad, asa cum au fost
aprobate de Consiliul Local Municipal Bérlad si cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare;

b) propune Primarului organizarea de licitatii publice in vederea concesionarii de servicii
publice, asa cum au fost aprobate de Consiliul Local Municipal Barlad §i cu respectarea
dispozitiilor legale in vigoare;

¢) primeste si verifica dosarele de inscriere la licitaii si sclecteazd participantii pe baza criteriilor
stabilite prin caietele de sarcini, daca este cazul,

d) asigurd intocmirea proceselor-verbale de licitatie si aduce la cunogtinfa participantilor
rezultatele acestela;

¢) incheie contracte de concesionare sau inchiriere pentru imobilele licitate;

f) intocmeste facturi pentru persoanele fizice/juridice pentru imobilele cumparate;

g) comunica Serviciului Impozite si Taxe lista persoanelor fizice, respectiv a persoanelor juridice
care au cumparat, inchiriat sau concesionat imobile, in vederea identificarii, urmdririi si
impozitdrii/taxarii la termen a acestor bunuri imobile;

h) comunica Serviciului Impozite §i Taxe lista persoanelor fizice care au cumparat terenuri in
conditii speciale, cum ar {i interdictia instraindrii acestora o anumita perioada de timp:

i) face propuneri Primarului. privind componenta comisiilor de licitatii §i asigurd secretariatul

acestor comisii;

6]
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intocmire situatii incasari din _

taxe, chirii. vanzari, redevente

| -Evidente proprii

-Functionarii publici cu
sarcini specifice din cadrul

compartimentului

-Situatii incasari din taxe,

chirii, vanzari. redevente

| -Serviciul Buget si |
Contabilitatea M
Veniturilor si

Cheltuielilor

Comunicare date in vederea
stabilirii nivelurilor veniturilor
din concesiondri, inchirieri,

vanzari

-Evidente proprii

-Functionarii publici cu
sarcini specifice din cadrul

compartimentului

-Situatia privind nivelul
prognozat al incasirilor din
inchirieri, concesioniri g
nivelul realizat al

- veniturilor din vanziri

-Serviciul Buget si .
Contabilitatea
Veniturilor si

Cheltuielilor

6.

intocmire situatii contracte de

inchiriere, concesionare,

vanzare

-Evidente proprii:

-Contracte de concesionare,

¢ inchiriere, vanzare si

- procese-verbale de

adjudecare la licitatii

-Functionarii publici cu
sarcini specifice din cadrul

compartimentului

-Situatii contracte de

inchiriere, concesionare,

vanzare

-Serviciul Impozite i

Taxe;
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h) stabileste, urmiregte si incasea
agentii economici ¢
i) organizeaza §i raspunde de evidenta
modificarile ce rezultd
i) urmdéreste $i raspunde de incasar

autorizare §i viza anu

serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii:

k) colaboreaza cu alte organe de

nu respecti prevederile

¢ desfisoara activitati de alimentatie publici, comer si
privind contribuabilii, efectuénd in mod operativ

ald a autorizatiilor de functionare eliberate:

pentru activitati de comert, prestari servicii §i alimentatic pub

m) comunica periodic lista cu agent

de functionare §i viza anuala catre Politia Locala Barlad.

n) colaboreazd in

mod constant

verificarii/completarii informatiilor existente in baza de date;

cu Serviciul

din documentele prezentate de catre acestia;

Impozite i

Taxe

73, cu respectarea prevederilor legale, taxele datorate de

prestari servicii;

ca la termenele legale a veniturilor reprezentand taxa de

i) asigura confidentialitatea datelor si a informatiilor care potrivit legii constituie secret de
specialitate in vederea depistarii agenfilor economici care
hotararii Consiliului Local privind eliberarea autorizatiilor de functionare
licd din municipiul Barlad;

ii economici care au solicitat si au obtinut autorizafii

in vederea

o) rispunde de intocmirea in bune conditii ¢i a altor atributii, lucriri si sarcini in domeniul

ssiu de activitate. trasate de conducerea institutiei si seful siu direct sau reiesite din legi, hotdrari de

Guvern. hotiréri ale Consiliului Local sau dispozitii ale Primarului.

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE

COMPARTIMENTULUI IN DOMENIUL LICITATII $S1 AUTORIZARE AGENTI

ECONOMICI
. INFORMATII 3 g "ATRE CINE
 SARCINA A e r— INFORMATII CATRE CINE
crt | PRIMITE TRIMISE
i -Cod Administrativ: Primar;
: ! Primar;
o o Biroul Cadastru | Anunturi organizare
-Hotararile Consiliului , - Secretar
s imobiliar- proceduri licitatie
Local privind includerea general al
" edilitare -Proiecte de

| . unor imobile in municipiului;
 Organizare _ ‘ . -Serviciul dispozitii privind e
. domeniul privat si Monitorul
licitatii - Administratie propunerea de
v aprobarea scoaterii la ) oficial

N o Publica numire a comisiilor

licitatie pentru inchiricre Ziar

) [Locala,Juridic- de evaluare a
sau vanzarea bunurilor national+local
Contencios; ofertelor

UAT Barlad

Site Primdrie
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b. acceptarea donatiilor/renuntarilor la dreptul de proprietate asupra terenurilor de catre

nuri pentru acces la proprietati private:

Consiliul Local in vederea realizarii unor drur
| Local al Municipiului Barlad si

¢. incheierea schimburilor de teren intre Consiliu

persoane fizice / juridice;

d) gestionarea documentelor de patrimoniu.

atrimoniului principalele atributii sunt:

in domeniul evidenta si gestionarea p
a) asigura evidenta, gestionarea, inchirierea si vénzarea fondului imobiliar aflat in
proprictatea/ gestionarea Municipiului Barlad;

b) elaboreaza documentatii privind trecerea bunurilor din domeniul public in cel privat:
¢) participa la toate actiunile care vizeaza actualizarea evidentei, administrarea,
exploatarea, conservarea §i intretinerea domeniului public si privat al municipiului Barlad;

d) asigurd evidenta miscarilor patrimoniului apartindnd Primdriei Municipiului Bérlad:
e) programeaza $i efectucaza reevaluarea patrimoniului;
f) coordoneazi gestionarea si evidenta patrimoniului;

g) identifica terenuri proprietatea Statului Roméan / Municipiului Bérlad si verifica
situatia lor juridica,

h) intreprinde demersurile necesare aprobdrii planului de amplasament si delimitare a
terenurilor identificate, a notarii lor in documentele de publicitate imobiliara si inregistrarea lor in
inventarul domeniului public sau privat al Municipiului Béarlad;

i) asigura evaluarea in termen a documentatiilor pentru sedintele Consiliului Local, ce
privesc activitatile de care raspunde:

j) verifica in teren §i inventariazd periodic constructiile reprezentdnd garaje §i
magazii/anexe amplasate pe terenul municipiului Barlad si identifica garajele/magaziile/anexele ai
ciror proprietari nu detin forme legale pentru ocuparea terenului;

k) intreprinde impreuna cu Politia Locald actiuni de control in vederea depistarii
persoanelor fizice sau societdtilor comerciale care utilizeaza teren proprietatea Municipiului Bérlad
fara forme legale, reglementarea situatiei folosintei acestor terenuri si identificarea de noi
amplasamente pentru desfigurarea de activititi economice si terenuri libere;

1) mentine legatura cu celelalate compartimente din cadrul Primériei pentru rezolvarea

problemelor comune;

j) relizeazd documentatii pe etape cu privire la incheierea unor contracte de inchirirere
sau de concesiune a bunurilor imobile aflate in proprietatea publica/privata a Municipiului Barlad,
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l Valorificarea

] bunurilor

‘ apartindnd
| 2 l domeniului public
| sau privat al
munieipiului

RBarlad

1 Hotarari ale

Consiliului Local

\ Consiliul

Local

|
|

| - Documente
premergatoare
organizarii

licitatiilor

publice;

. Proces-verbal

| de punere in

posesic;

- Documente

| pentru

indeplinirea

formalitatilor de

T
i

-Compartimentul

Contracte, Licitatii,
Autorizare Agenti
Economici, Evidenta si }
(Gestionarea Patrimoniului, 1
Banci de Date si Registrul
Agricol.; "
- Directia Urbanism si
Amenajarea Teritori ului.

- Petenti; :
- OCPI Vaslui;

k publicitate - Notari publici;
imobiliard;
Informatii cu . . "
o ) Functionarn
privire la regimul e ;
o cu atributii -Petenty;
juridic al | ) | - Adrese; .
3 ) ‘ - Evidente propru specifice din ) -Instante de judecatd:
terenurilor situate -Adeverinte;
" L cadrul -Alte organe de stat;
in municipiul i
. biroului
Barlad
| -Serviciul Buget si 2
, | ol bl Contabilitatea Veniturilor
Inventarierea Functionaril
.y o ; ;i Cheltuielilor;
domeniului public 4 cu atributii §
Evidente proprii §i - Liste de Serviciul Administrati
T — § r e 18 - nistratie
4. | siprivatal T specifice din k
N - verificari in teren inventar Publica Locala, Juridic-
municiptului cadrul '
: Contencios
Barlad biroului
- Directia Urbanism si
Amenajarea Teritoriului.
_ » Functionarii | - Procese-
Arhivare
5, | - Lucrarile biroului | din cadrul verbale de -Arhiva Primariei |
documente _ i |
: biroului predare '
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o) asigura arhivare

a, piistrarea §i conserv

gi privat al municipiului Barlad:

public si privat al 1

dispuse de Consiliul Local

p) se implica in inventarierea anua
lizarea si completarea inventarului bunurilor care apartin domeniului

() asigurd actua

r) indeplineste i alte

si prin alte acte

nunicipiului Barlad, conform intrérilor i 1

atributii dispuse de

arhitectul-sef. cu respectarca legislatiei in vigoare.

TABLOUL PRINCIPALELOR RE

cu caracter normativ, a evid

area documentelor referitoare la domeniul public

14 a domeniului public i privatal municipi

entelor detinute:

Consiliul Local, de conducerea Primariei §i de

LATII FUNCTIONALE ALE SERVICIULUI iN

ului Bérlad:

esirilor din patrimoniu, a modificarilor

informatii

certificate de

producitor;

- Transmitere cupoanc

Taxe
-Serviciul executari
silite;

DOMENIUL BANCA DE DATE S1 REGISTRULUI AGRICOL
Nr. CU CINE ) | T CE LUCRARI LACINE |
o . iN CE SCOP N
Crt | COLABOREAZA INTOCMESTE TRANSMITE
- Dari de seamd
. o Norme
1. | Directia de statistica agricole; -DIS Vaslui
metodologice
- Sondaje
Serviciul
' Procurare de . — o ’ . .
: e rocurare de Documentele cerute | -La gospodéria
. legi; de legi; iei-
Publica Locala, - "B popaiafistpenbans
Aviziri - Divers : et §
T - : Diverse lucrari direct interesate
Transmitere -Dosare cerute pentru
3. | Judecitorie B -Oreane judecs o
- instan(a Drgane judectoresti
- Registrul agricol;
N - Solicitanti indreptatiti
- Bilet de proprietate; e s
orin lege;
il ] - Zona si categoria PRIBISES
, ansmitere § - Directia Ec
, Proprictarii de teren $1 B Directia Economica:
. . rimiri de date si i Qe o
si gospodarii P B e Serviciul Impozite §1
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4.7. SERVICIUL RESURSE UMANE SI PROTECTIA MUNCII

Art. 34 (1) Serviciul Resurse Umane si Protectia Muncii se subordoneazi
Secretarului general al municipiului Barlad si este condus de un sef serviciu.

2) Obiectivul general al Serviciului Resurse Umane si Protectia Muncii este de
a realiza gestiunea curenta a resurselor umane, a functiilor publice si a personalului contractual.

&) Obiectivele specifice, rezultate din obiectivul general, sunt:

- planificarea resurselor umane;

- analiza posturilor gi monitorizarea dinamicii personalului;

- recrutarea si selectia personalului;

- promovarea angajatilor:

- evaluarea performantelor profesionale individuale:

- formarea si perfectionarea profesionala;

- intocmirea si gestionarea dosarelor profesionale pentru functionarii publici i
a dosarelor personale pentru personalul contractual si a registrului de evidentd a angajatilor;

- calculul drepturilor salariale si a obligatiilor fatd de bugetul asigurarilor
sociale si de stat.

- aplicarea procedurilor si activitatilor de resurse umane pentru membrii
echipelor de proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile

- asigurarea transparentei veniturilor salariale, conform art. 33 din Legea -
cadru nr. 153/28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice.

(4) Serviciul Resurse Umane si Protectia Muncii are atributii in urmaitoarele
domenii de activitate:

I. In domeniul resurselor umane:

1. In domeniul protectiei muncii:

I. In domeniul resurselor umane. principalele atributii sunt:

a) organizeaza i realizeazd gestiunea resurselor umane din aparatul de specialitate al
Primarului si al serviciilor publice de specialitate, fard personalitate juridica, din subordinea
Consiliului Local municipal Barlad;

b) asigurd necesarul de personal pe functii i specializiiri conform solicitarilor de la
directii si servicii, corelat cu numarul aprobat prin organigrama aprobati de Consiliul Local:

¢) face propuneri pentru fundamentarea necesarului de credite bugetare pentru

cheltuieli de personal, pentru salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
75
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1) intocmeste rapoartele de specialitate asupra proiectelor de hotarare privind aprobarea
organigran‘wi sia statului de functii, precum si a celor privind transformarea unor posturi, in
conditiile prevazute de lege;

m) intocmeste statele de personal pentru aparatul de specialitate al Primarului gi pentru
serviciile publice locale fara personalitate juridicd din subordinea Consiliului Local, le
actualizeaza ori de cte ori este necesar si le supune spre aprobare Primarului;

n) gestioneaza fisele de post §i urmareste ca acestea s fie actualizate de directori, sefii
de servicii sau birouri, dupa caz, ori de cate ori se produc modificiri in structura personalului
sau modificari ale atributiilor compartimentului:

o) asigurd si raspunde de aplicarea stricta a prevederilor legale privind sistemul de
salarizare;

p) intocmeste documente de pensionare pentru limitd de varsta, la cerere sau pentru caz
de boala pe care le depune la Casa Judeteana de Pensii Vaslui;

q) intocmegte proiectul Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Bérlad si face propuneri de modificare a acestuia.
Intocmeste  proiectul Regulamentului de organizare si functionare pentru serviciile fara
personalitate juridica din subordinea Consiliului Local Municipal Barlad, la propunerea
sefilor/directorilor serviciilor fara personalitate juridica .

r) intocmeste documentatia privind constituirea comisici de disciplind $i a comisiei
paritare, cu respectarea conditiilor prevazute de lege si le supune spre aprobare Primarului;

s) intocmeste documentatia privind Regulamentul de organizare §i desfagurare a
examenului de promovare in grade sau trepte profesionale personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului si a personalului din cadrul serviciilor publice de
specialitate din subordinea Consiliului Local. fara personalitate juridica, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare. i 0 supune spre aprobare Primarului;

$) intocmeste documentatia in vederea stabilirii  obiectivelor de performanta
individuala, precum si criteriile de evaluare a realizirii acestora pentru personalul contractual
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului i din cadrul serviciilor publice, fard
personalitate juridica, din subordinea Consiliului Local si o supune spre aprobare Primarului:

1) intocmeste documentaia cu privire ia sanctiunile disciplinare aplicate functionarilor
publici, in baza raportului primit de la Comisia de disciplina;

{) intocmeste documentatia cu privire la sanctiunile disciplinare aplicate personalului
contractual in baza raportului primit de la Comisia de disciplind;
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- intocmeste documentatia, conform legii. referitoare la functionarii publici debutanti.
Raspunde de intocmirea actelor necesare informarii sefului compartimentului in care sunt
recrutati debutanti asupra legislatiei specifice. La sfarsitul perioadei de stagiu colecteaza
documentele necesare in vederea numirii in functie publica definitiva sau eliberarii dupd caz;

dd) anual, in luna decembrie. intocmeste programul anual de efectuare a concediului
de odihna pentru anul viitor, numeric. pe luni. trimestre §i pe intregul an, pe directii §i servicii §i
dupa aprobarea data de catre Primar, urmareste realizarea acestuia;

ee) asigurd stabilirea corectd a vechimii in muncé pentru ficcare salariat si intocmeste
documentatia privind acordarea gradatiei corespunzatoare transei de vechime in munca,

ff) raspunde de intocmirea, actualizarea, rectificarea, pastrarea si evidenia dosarelor
profesionale si personale ale functionarilor publici si a registrului de evidentd a functionarilor
publici, precum si de dosarele personale ale personalului contractual din cadrul aparatulului de
specialitate al Primarului si al serviciilor publice de specialitate din subordinea Consiliului
Local. care nu au personalitate juridica;

gg) raspunde operativ cererilor privind eliberarea documentelor care sd ateste
activitatea profesionald desfasurata de functionarul public, vechimea in munca, n specialitate si
in functia publici:

hh) monitorizeaza, actualizeaza si tine evidenta functionari publici din cadrul
Aparatului de specialitate cat si din cadrul serviciilor fara personalitate juridica, in platforma
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici;

i) inregistreaza si tine evidenta declaratiilor de avere si de interese ale functionarilor
publici din cadrul aparatulului de specialitate al Primarului si din cadrul serviciilor publice de
specialitate din subordinea Consiliului Local, care nu au personalitate juridicd, in conformitate
cu prevederile legale;

ij) completeaza si transmite Inspectoratului Teritorial de Munca Vaslui, Registrul
general de evidenta a salariatilor pentru persoancle incadrate cu contract individual de munca
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului si al serviciilor publice de specialitate ale
Consiliului Local, care nu au personalitate juridicé;

kk) duce la indeplinire si alte atributii din domeniul sdu de activitate, conform legilor,
hotararilor de guvern. dispozitiilor Primarului sau hotararilor Consiliului Local.

11) Colaboreaza cu medicul de medicina muncii in vederca asigurdrii examenului medical

la angajarea in munci, controlului medical periodic, examenului medical la reluarea activitatii:
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functionarii publici si personalul contractual din cadru

municipiului Batlad cat si din cadrul Serviciilor Publice fara personalitate juridica din

subordinea Consiliului Local Municipal Barlad .

yy) gestioneaza §i raspunde de intocmirea

| aparatului de Specialitate al primarului

dosarelor demnitarilor institutiei - primar i

viceprimar, modificari ale indemnizatiilor, eliberarea adeverintelor, la cererea acestora.

22) pregite

cadrul Serviciului Resurse Umane si Protectia Muncii, in conditiile legii.

ste in vederea arhivirii §i preda Compartimentului Arhiva, documentele din

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE SERVICIULUI iN
DOMENIUL RESURSELOR UMANE

[ Nr. CU CINE " CE LUCRARI B
. IN CE SCOP d ke LA CINE TRANSMITE
crt COLABOREAZA INTOCMESTE
-Incadrirt: ‘
N -Primar;
-Modificarea, e Il .
- Documente de -Serviciul Administrajie
suspendarea, ] ) e
: angajare; Publica Locala, Juridic -
incetarea raporturilor _ e ) )
o o e - Dispozitii; Contencios;
Directiile si serviciile de serviciu / contract )
L o i - Contracte de -Compartimentele gi/sau
Primériei individual de munca:
) muncé; persoanele nominalizate in
- Promoviri; i
e - Planificare dispozitii:
-Sanctiondri; B
. concedii; -Serviciul Resurse Umane
- Salarizari:
) AP si Protectia Muncii;
- Disponibilizari;
(s o -AJOFM
Disponibilul sau
. _— e -Primar
2. AJOFM Angajari si repartitii | necesarul de resurse i
-Serviciul Resurse Umane
umanc
si Protectia Muncii;
-Primar;
-AN.FP.
e - ROF si statut; -Consiliul Local;
Directiile si
o o - Organigrama; -Serviciul Administratie
3. | compartimentele de Furnizare date
o -State de functiuni: | Publica Locala, Juridic ~
specialitate
~IFiye de aprecieri; Contoneios;
-Serviciul Resurse Umane
si Protectia Muncii;
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. ‘ ......................... R—

|
|

\ date

gi/sau modificarea
structurii
organizatorice §i a

statului de functit;

T-ANF.P;

_Institutia Prefectului;
. Serviciul Administratie

Publica Locala, juridic —

Contencios,

-Serviciul Resurse Umane

si Protectia Muncii;

- Casa Judeteana de Pensii

Vaslui;
‘ - Primar;
| Casa Judeteana de P snsli ‘ o : - Serviciul Administratie
10. l Pensionare salariati | Dosare pensionare . i
F Vaslui Publica Locala, Juridic -
Contencios;
-Serviciul Resurse Umane
si Protectia Muncii;
-Serviciul de Probatiune
“Serviciul de Probatiune i
de pe langa Tribunalul
de pe langa Tribunalul _
Vaslui:
Vaslui;
- Figse de instructaj; - Directia de Protectie a
- Directia de Protectie a ’
Munca in folosul - Adrese; Copilului Vaslui;
11. | Copilului Vaslui;
comunititii -Adeverinte; - instantele de judecata;
- instantele de judecata; )
N ‘ - Fige de evidente; - Directia Servicii
-Directia Servicii
. Edilitare;
Edilitare
. . -Directia cultura
-Directia Cultura
3§ -Situatia privind
' -Achizitii servicii -serviciul achizitii publice;
-Serviciul Achizitii evidenta
i medicale privind -serviciul buget si
publice; functionarilor
medicina muncii; contabilitatea veniturilor si
12 | -Serviciul Buget si publici si a
_ -plata servicii cheltuielilor
Contabilitatea veniturilor personalului
_ . medicale privind -serviciul resurse umane si
si cheltuielilor contractual privind
medicina muncii protectia muncii
medicina muncii; J
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et

s B o ,_._._______MT s
{ Directiile §i serviciile ‘

| _Directori;

\ 2. | din cadrul aparatul ‘ Control P.M. | N‘ote = con'statare -Sefi servicii §i Birouri;

|| B specisliae ol ot _Serviciul Resurse Umane si

et } Protectia Muncii;

I I, P e —
\ “ \ | .Consiliul Local; i
\ ‘l Serviciul Buget i \ \ Serviciul Buget si Contabilitatea
* I Contabilitatea | Asigurare \ Necesarul de \ Veniturilor si Cheltuielilor: !
7| Veniturilor i 1 fonduri fonduri pentru P.M. \, Serviciul Administratie Publica
3 ‘ Cheltuielilor ‘ i Locala, Juridic — Contencios;
{ 1. i i l _Serviciul Resurse Umane si ‘
\‘ \ ll l} Protectia Muncii; _X

4.8. SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA,
JURIDIC — CONTENCIOS

Art. 35 Serviciul Administratie Publica Locald, Juridic — Contencios este in subordinea
directd a secretarului general al municipiului Barlad, este condus de un sef serviciu i are atributii in
urmitoarele domenii de activitate:

[ in domeniul - Administratie publica locala si juridic-contencios;
IL in domeniul - Relatii cu Consiliului Local Municipal Barlad
111 . In domeniul — Arhiva

Obiectivul general al Serviciului Administratie Publica Locala, Juridic — Contencios este
de a reprezenta institutia in fata instantelor judecitoresti §i de a acorda consultantd juridica
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Barlad.

Obiectivele specifice care se desprind din cele generale sunt, in esenta, urmatoarele:

a) promovarea actiunilor si formularea aprarilor in reprezenlarca Municipiului Bérlad,

Consiliului Local al Municipiului Barlad, a institutiilor fara personalitate juridicd aflate sub

autoritatea Consiliului Local al Municipiului Rarlad sau a Primarului Municipiului Barlad,
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6. solicitd informatiile necesare de la directiiie de specialitate cu care colaboreaza in
vederea pregatirii apararii:

7. asigurd  reprezentarea intereselor Municipiului Barlad sau a institutiilor fard
personalitate juridica aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Bérlad si pune
concluzii conform pozitiei precizate in apararile formulate in SCris;

8. pentru actiunile promovate de unitatea administrativ-teritoriala sau a institutiilor fard
personalitate juridicd aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Bérlad sau a
Primarului Municipiului Barlad, ia misurile necesare pentru timbrarea corespunzitoare!

9. comunicd directiilor de specialitate hotardrile definitive si irevocabile ale instantelor
judecatoresti pentru puncrea lor in executare;

10. ia masuri pentru inchiderea dosarelor solutionate definitiv §i predarea acestora spre
arhivare;

11. intocmeste referate pentru plata cheltuielilor de judecata:

12, comunicad hotararile judecatoresti directiilor, serviciilor sau departamentelor de
specialitate in vederea punerii lor in aplicare;

13. intocmeste referate privind motivarea neexercitirii cailor de atac;

14. verifica citatii si dosare la arhiva instantelor:

15. studiaza dosare la arhiva instantelor;

16. participd, prin consilierii juridici, la negocierea clauzelor contactuale;

17. avizeaza pentru legalitate contractele incheiate;

18, acorda asistentd juridicd in toate problemele juridice ce decurg din executarea
contractelor; '

19. participd la elaborarea, negocierea §i semnarca contractelor civile, comerciale sau
administrative, parteneriate, acorduri de colaborare, etc. in care institutia este parte;

20. ia masurile legale si indeplineste toate operatiunile legate de denuntarea unilaterald a
contractelor, rezilierea contractelor, incetarea contractelor;

21. asigurd reprezentarea in justitie in litigiile ce au ca obiect contracte incheiate de
autoritatea contractanta;

22. depune toate diligentele pentru indeplinirea procedurilor prealabile, formularea

apararilor, administrarea probelor, exercitarea ciilor de atac, in cauzele de natura celor descrise mai

Sus’
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STRUCTURILE F UNCTIONALE DIN CADRUL PRIMARIEL
Compartimentul Administratie Publica Locala, Juridie-Contencios

ridica, tuturor directiilor i compartimentelor din

acorda asistentd juridica,

avize juridice consultative, corespondentd ju
aparatul de specialitate al primarului precum si institutilor cu sau fara personalitate juridica aflate
sub autoritatea Consiliului Local. De asemenea. solicita directiilor documentele insotite de punctul
de vedere de specialitate necesare solutionarii cauzelor aflate pe rolul instantelor.

Relatiile externe :

CETATENIL

- primeste cereri, sesizari, reclamatii cu caracter juridic;

- transmite raspunsuri la petitiile acestora.

ALTE INSTITUTIL $1 AUTORITATI:

. Instantele judecatoresti la toate gradele de jurisdictie;

- Curtea de Conturi;

- Notari Publici;

- institutii cu sau fard personalitate juridicd aflate sub autoritatea Consiliului Local al

Municipiului Barlad sau a Primarului Municipiului Barlad
4.8.2. COMPARTIMENTUL RELATII CU CONSILIUL LOCAL

Obiectiv general: asigurarea respectdrii normelor §i procedurilor legale ale materialelor
supuse dezbaterii Consiliului Local al Municipiului Barlad.
Obiective specifice:
- pregitirea, in conformitate cu prevederile legale a sedintelor comisiilor de specialitate §i a
sedintelor consiliului local:
- asigurarea asistentei de specialitate departamentelor care propun initerea proiectelor de hotéréri.
precum si consilierilor locali sau altor persoane care au aceasta calitate;
- verificarea indeplinirii conditiilor legale de procedurd privind elaborarea materialelor de sedinta
care urmeaza sa intre in dezbaterea comisiilor de specialitate si a Consiliului Local;
Atributii:
1. Asigurarea asistenfei de specialitate departamentelor care propun inifierea proiectelor de
hotariri, precum si consilierilor locali sau altor persoane care au aceasta calitate;
2. Colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul Primariei municipiului Barlad. in vederea
aplicarii corecte §i unitare a legislatiei in vigoare;
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17. Comunica Hotararile Consiliului Local cu directiile din cadrul Primariei, respectiv cu
persoancle interesate (beneficiarii). daca este cazul:

18. Completeaza dosarul cu Hotararile Consiliului Local originale:

19. intocmirea raspunsurilor la adrese, petitii, etc. adresate sau repartizate spre solutionare
Compartimentului si urmaregte rezolvarea in termenul legal al acestora;

0. Convocarea comisiei de avizarea a adundrilor publice organizate pe raza municipiului
Barlad. ori de cate ori sunt solicitari in acest sens, cu respectarea prevederilor Legii nr. 31/2004
pentru modificarea si completarea Legii nr. 60/1991 privind organizarea desfasurarea adundrilor
publice;

21. Intocmegte procesele verbale ale comisiei de avizare a adunarilor publice i avizele necesare
pentru adundrile publice organizate pe raza municipiului, in conformitate cu prevederile Legii nr.
31/2004 pentru modificarea si completarea Legii nr. 60/1991 privind organizarea si desfasurarea
adundrilor publice;

22. Gestionarea evidentei rapoartelor anuale de activitate ale consilierilor locali si ale comisiilor de
specialitate ale Consiliului Local care sunt ficute publice prin grija secretarului general al
municipiului, fiind prezentate Consiliului Local si afisate pe site-ul institutiei;

23, Transmiterea hotdrdrilor de consiliu catre persoana responsabila pentru a le publica pe site-ul

oficial al institutiei www.primariabarlad.ro si in Monitorul Oficial Local al Municipiului Barlad;

Relatii interne:

PRIMAR: - primeste: informari. rapoarte, privind activitatea Compartimentului Consiliul Local
actele emise de acesta;

- transmite: Hotdrarile Consiliului Local; dispozitia de convocare a Consiliului Local.

SECRETAR GENERAL AL MUNICIPIULUL

- primeste: informari, rapoarte privind activitatea Compartiment Consiliul Local si semneza actele
emise de acesta,

Relatii externe:

CETATENL - primeste cereri, sesizari, reclamatii cu privire la problemele specifice activitatii
compartimentului;

- transmite raspunsuri la cererile cetatenilor.

RELATII CU ALTE INSTITUTIL

- Institutia Prefectului Jud. Vaslui

- Institutii subordonate Consiliului Local municipal Barlad
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. eliberarea, potrivit legii, la cererea persoanelor fizice si a persoanelor juridice, certificate, copli §1

s-a implini - Azut de lege 4 acestea se referd la
extrase de pe cele pentru care nu -4 implinit termenul prevazut de lege, daca acestea se I f

drepturi care il privesc pe solicitant]

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE SERVICIULUILIN
SIRELATH CU CONSILIUL

DOMENIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

CUCINE

LOCAL

CELUCRARL

CUI TRANSMITE

autorizare agenti

economoici evidenta

convocator;

publicare;

Nr. s <
3 iN CE SCOP Ke o .
crt | COLABOREAZA INTOCMESTE
Directiile si serviciile o . : : Sy o tel
-Primire proiecte -Proiectul dispozitiei de | o
Primariei si diversele . ‘ ) - -Primar;
de hotdréari $1 comunicare catre D e b
[. | institugii $i servicii ) e ' -Consiliul Local al
documentatia Consiliul Local; B TR
subordonate ) - Municipiului Bérlad;
aferentd: -Mapele de sedinté; e
Consiliului Local
Directiile si serviciile -Comunicdri s e by L
ek k. S 5 -Directiile i serviciile
Primariei si diversele | hotdrdri ale gak T IO T
. o L -Hotarari, - Primariei gi diversele institutil
2. | institufii g1 servicn Consiliului Local; ) . ) °
] N -Dispozifil; si servicii subordonate
subordonate -Dispozitii ale '
S i g Consiliului Local
Consiliului Local Primarului;
-Serviciul Administratie
Publica Locala, Juridic ~
-Primire proiecte Contencios;
o de hotarare cu Hotararile in forma  -Institujia Prefectului;
Consiliul Local al :
3. S amendamentele adoptatade plenul -Mass-media;
Municipiului Béarlad |
aprobate de Consiliului Local - Directiile i serviciile
Consiliul Local Primariei si diversele institutii
si servicii subordonate
Consiliului Local;
-Compartimentul - Publicare -Dispozitie convocare: -Compartimentul
p conlracte, licitatn hotarari §i ~Transmite HCL pentru | contracte licitatii autorizare

~agenti economoici evidenta si

~ gestionare patrimoniu, banca
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| Executare hotardri

Executor judecatoresc definitive

-Executarea silitd a
hotdrarilor judecatoresti

cu privire la evacuari

Executor judecitoresc

N . T i b At
Serviciul Impozitesi | Executare hotéréri

Taxe si Serviciul definitive

Executari silite

Executarea silitd a

hotirarilor judecitoresti

Serviciul Impozite si
Taxe si Serviciul

Executari silite

6.

| Asigurarea insugirii
Personalul aparatului de | sistematice i
specialitate al continue a
Primarului municipiului legislatiei specifice
Barlad fiecarei directii,

| serviciu sau birou;

-Comunicari, extrase
din legi, norme $i
proceduri, informari §i
alte documente

necesare

Personalul aparatului
de specialitate al
Primarului

municipiului Barlad

4.9. DIRECTIA ECONOMICA

Art.35. — Directia Economicd face parte din structura organizatoricd a aparatului de

specialitate al Primarului, in subordinea directa a Secretarului si are atributii in urmitoarele domenii

de activitate:

I. executari silite;

I1. buget si contabilitatea veniturilor si cheltuielilor:

[HLimpozite si taxe;

Directia este condusa de un director executiv si un director executiv adjunct .

Pentru realizarea atributiilor in domeniul impozitelor si taxelor, in cadrul structurii

organizatorice a Directiei Economice s-a organizat Serviciul impozite si taxe , in subordinea directé

a directorului executiy .

Pentru realizarea atributiilor ce-i revin in domeniul executarilor silite si in domeniul

buget si contabilitatea veniturilor si cheltuielilor, in cadrul Directiei Economice s-a organizat

Serviciul Executari Silite si Serviciul Buget si Contabilitatea Veniturilor si Cheltuiclilor, in

subordinea directa a directorufui executiv adjunct.
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semneazd, potrivit competentelor  stabilite, lucririle si corespondenta directiel

€conoMmice;
asigurd indeplinirea in conditii de legalitate, operativitate si eficienta sporitd de cétre
salariatii Directiei Economice a tuturor atributiilor ce le revin:
colaboreaza cu directorii si conducitorii compartimentelor independente din cadrul
aparatului de specialitate al primarului, cu conducerea celorlalte servicii publice de
interes local, cu conducerea celorlalte servicii publice de interes local i ale organelor
descentralizate ale administraiei publice centrale;
organizeazi, conduce, coordoneaza, indruma i controleaza activitatea serviciilor din
cadrul Directiei Economice in scopul indeplinirii de catre personalul din subordine, a
atributiilor conferite consiliului local de QUG nr. 5§7/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificarile si completdrile ulterioare §i de alte acte normative in vigoare, in
urmitoarele domenii:

|.impozite i taxe de la persoane fizice si juridice:

2.executarea silita;

3.buget si contabilitatea veniturilor si cheltuielilor;

duce la indeplinire atributiile ce-i revin in calitate de membru in structura de securitate;

Atributiile directorului executiv adjunct sunt in principal urmatoarele:

asigurd informarea permanentd a directorului executiv in legaturd cu problemele
serviciilor din cadrul Directiei Economice, pe care le coordoneaza in mod direct;

sprijind pe inifiatori la claborarea proiectelor de hotardri si/sau dispozitii din domeniul
siu de activitate. la solicitarea acestora, atunci cand directorul executiv lipseste din
institutie. sau din dispozitia acestuia;

prezintd, in scris, la solicitarea initiatorului, rapoartele de specialitate asupra problemelor
inscrise pe ordinea de zi a sedintelor consiliului local, din domeniul de activitate, atunci
cand directorul executiv lipseste din institutie, sau din dispozitia acestuia;

sustine, din insdrcinarea primarului. proiectele de hotarire in sedintele comisiilor de
specialitate si in sedintele consiliului local, atunci cand directorul executiv lipseste din
institugie;

urmareste respectarea normelor de munca, conduita i disciplina administrativa de cétre
functionarii publici si personalul contractual din cadrul compartimentelor pe care la
coordoneaza;

97



UIs

LIBINDOXA 1S IBI[IQRILOD-108Nq | [TUAWOP S[IROIRULIN U *aIBOTIA U] JANBULIOU 210V d)fe
ap 1§ wnooid ‘areondyn eI [dwos 18 S[LIRIYIPOW NO ‘AyBHSIUTWIPE [MPOD- G]OT/LS
U RUSSIN Op RIUBUOPI() 9P [BJ0] IN[NIISUOd 3juajuod lofiingiie v ‘suiplogns uip
[njeuossad aned op nautpdapur [ndoos ug ‘auipiogns uy ade ) aJed od 1doaap [nJpeo ulp
Jofajuatnieduion eajePAIOR BZRIJONU0D [§ RWNIPUL "RZRIUOPIOOD “dONPUOd ‘pZeaziuedio
‘areodia ug opedo] sojounou yaIned [E00] INJAIISUOD UIADI 90 Jojdjudtadwon

1§ Jopiingine Joxmn g giods glusioya 1§ yeyuniiodo ‘oyenjeda) op niipuod up isgindise
BOIIPIA UL 9[enUDd dd1[gNd dHiensIuIWpE 38 21BZ1[RIUOSAP JojaurSio ofe 1§ [Bd0] sato
op 201qnd UDIAIRS A[B[10[2D BIIOONPU0D nd ‘injnrewiud (e ojeyreads op mmerede
[naped uip suopuadapul JojudlBdWod 1LICIEONPUOD 1§ 1L0123LP Nd RZRI0GR|02
“UIAJ 9] 2D JOJHINQLIE JOININY € ‘BZBIUOPI00D 2] aied ad tojauawinedwos 1ieriepes

angd ap wuiods gluatdigo 18 aeyaneado ‘aeypeda) op wiipuos u eanuidopuy ginSise
“1arioaarp piuapuodsalos 1$ apliglon) dqess Jopdjuaaduwios natod “pzesuwss

“[BOO] INIfISUOO ok 23eNjeIoads ap do1gnd Jj1o1Alas 1§ adnqnd ninnsur

W mniewid (e ;eeads op mnyesede upes uip syuspuadoput oppuawedwos

1S gotuyd [, v1oaui(] no 1vI0qR|[0d 9P Jofiie|al [nipes “Joaiuazadwos enuny uy *a183p1qers -

‘BIOISAIT [LIRIOQR[D BZEQ ©] JRIS NB DIED DANBULIOU 2[0}0R ap 21nuad ajeeSa)

9P 3[duad[a eoseaujdopur gs pzRAUOPIOOD of aied ad soPuswnredwos [niped

utp nieneies op orezijear spoundosd 15 ojuRLON] v apundsed 15 p7ea[dI00 “d)$aspuin
AINDIX2 INjNI01daIIP € 15 Infnuewiid viinjozau no pwd ejuspuodsaiod zeo vdnp

“Iojtierieles nes auipioqns uip Lnonq 1§ HoIAI9S ap J0j1)e$ aseAjozas aids yzeaziniedol

-d[euoIsajoud Jojrienanae eareyxajdiuos 1§ Inwnjoa “[eoo] infnijisuoo 3ingrne

19 2IB[2105 U} “121102J1p BINDAS UL LgaljIpow ap eatesado ANNOOXA myniopoadip sundoad

-Mruswop ug yynagde nou aanewou 1opajop itiizodsip no arefeson

Ul 1ardadip Jopingie e aueoljipow ap uaundoud Annoaxe INNIoaNp gzeajureu;
-SAlIRULIOU 9108 Joun JojLapasaid vareorde ug SUMBSUOD duIsIueSIo Nes/IS HSIWo ur nes

dorqnd 1arienstutuipe afe awpqoid ad speuatueuioAnSau trfeziuedio 1§ sonqnd ninsw

3 Aeziuedio ‘aeuorewau nesas [euotfeu peuorsajord Jajoeied no sjlIIsaIuRwWw

] etimnsw viuazardas o 25 "BZBIUOPIO0OD o aueo od Jopuswmiedwos [nipes urp

msieoads ey surand no [BO0] In[nI[ISu0d & nes/1$ injnaewyad BaLeioNos B ‘woundold asey

vl

el
Tl

01



16. intocmeste. la termen §i cu respectarea legislatiei in vigoare fisele de post ale
conducatorilor compartimentelor aflate in subordine si, dupa caz, a salariatilor din
subordine;

17. intocmeste, la lermen si cu respectarea legislatiei in vigoare rapoartele de evaluare a
performantelor profesionale individuale pentru conducatorii compartimentelor aflate in
subordine si,dupa caz, a salariatilor din subordine;

18. raspunde de aducerea la cunostinta personalului din subordine, precum si de respectarea
si aplicarea de catre acesta a Regulamentului de organizare si functionare al aparatului
de specialitate al Primarului municipiului Bérlad, a Regulamentului de ordine interioara
al aparatului de specialitate al Primarului si al serviciilor publice de interes local, fara
personalitate juridica, din subordinea consiliului Local Municipal Barlad precum si a
codurilor de conduita a functionarilor publici si a personalului contractual;

19. controleaza activitatea personalului din cadrul directiei si sesiseaza comisia de disciplina
sau Primarul cu privire la abaterile constatate;

20. indeplineste si atributiile ce revin directorului executiv al Directiei Economice, pe
perivada cdt acesta lipseste din institugie o perioadd mai mare de timp (concediu de
odihna, concediu medical, ete.);

21. indeplineste orice alte atributii $i executa orice alte sarcini din domeniul sau de activitate
reiegite din legi. hotarari de guvern, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale

primarului sau dispozitii ale conducétorului direct.
4.9.1. SERVICIUL EXECUTARI SILITE

Art. 36 (1) Serviciul Executari Silite face parte din structura organizatoricd a Directiei
Economice. este in subordinea directd a directorului executiv si este condus de un sef serviciu.

(2) Obiectiv general:

¢ Executarea silita a contribuabililor persoane fizice si juridice in vederea incasarii
creantelor fiscale restante faa de bugetul local.

(3) ODbiective specifice:

* Executarea silita a contribuabililor persoane fizice in vederea incasirii creantelor
fiscale restante faja de bugetul local ale acestora - incasarea creantelor fiscale neachitate la

termen de catre debitorii-persoane fizice, prin efectuarea procedurii de executare silita pentru
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g) verifica documentafiile si face propunerile privind debitorii insolvabili si disparuti i
dach le giseste intemeiate, le inainteaza sefului de serviciu, care, daca este cazul, le avizeaza
favorabil si le prezintd spre vizare si aprobare conducerii institutiei;

h) opercaza scoaterea, creantelor fiscale ale debitorilor declarati in stare de
insolvabilitate, din evidenta curentd si trecerea ei intr-o evidentd separatd;

i) investigheaza periodic, in conformitate cu prevederile legale, asupra starii
contribuabililor declarati in stare de insolvabilitate, jar in situatia in care se constatd ca acestia
au dobandit venituri sau bunuri urméribile, se vor lua masurile necesare de trecere din evidenta
separatd in evidenta curentd §i de executare silita;

- i) opereaza sciderea creanielor fiscale ale debitorilor declarai in stare de insolvabilitate,
la sfarsitul perioadei de prescriptie, in conditiile respectérii legislatiei:

j) urmireste permanent situatia sumelor restante pe fiecare contribuabil persoana juridica
si dispune masuri pentru lichidarea acestora;

k) raspunde de masurile de executare silitd a veniturilor si bunurilor debitorilor care nu
si-au achitat la termen obligatiile fiscale:

I) primeste si rezolva corespondenta cu privire la urmirirea si incasarea debitelor
neachitate in termen de persoanele juridice;

m) analizeaza, verifica i prezinta directorului executiv in cadrul competentelor,
propuneri in legitura cu acordarca de amanari, csalondri de impozite, taxe si majoriri de
intarziere, in conditiile legii;

n) asigurd necesarul serviciului cu imprimatele necesare aplicarii legislatiei de urmirire
i executare a impozitelor, taxelor §i a altor venituri §i organizeazd evidenta imprimatelor
respective, potrivit prevederilor legale;

0) identifica contribuabilii persoane juridice care si-au schimbat sediul in alte localitati,
in vederea comunicérii dosarelor de executare silitd privind mijloacele de transport, a dosarelor
de executare silitii §i a proceselor-verbale de contraventie, dupa caz, la autorititile administratiei
publice locale in a caror raza administrativ-teritoriald gi-au stabilit acestia domiciliul in vederea
impunerii;

p) verifica si intocmeste documentatia necesard in vederea inscrierii la masa creditorilor.,
in conditiile legii:

q) raspunde de intocmirca documentatici prevazute de legislatia in vigoare cu privire la

publicitatea $1 valorificarea bunurilor mobile si imobile sechestrate;
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j) wverificd documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili i disparuti si' dacé.le
giseste intemeiate. le avizeazi favorabil si le prezintd spre aprobare conducerii si ulterior
Primarului, sau in caz contrar, dispune s se faca cercetari suplimentare

k) opereaza scoaterea creanelor fiscale ale debitorilor declarati in stare de insolvabilitate din
evidenta curentd si trecerea acestora intr-o evidentd separaté;

1) investigheaza periodic, in conformitate cu prevederile legale, asupra starii contribuabililor
declarati in stare de insolvabilitate, iar in situatia in care se constata ca acestia au dobandit
venituri sau bunuri urmaribile, se vor lua masurile necesare de trecere din evidenta separata
in evidenta curenta si de executare silita;

m) opereaza scaderea creantelor fiscale ale debitorilor declarati in stare de insolvabilitate, la
sfarsitul perioadei de prespriptie, in conditiile respectirii legislaiei;

n) primeste i rezolva corespondenta cu privire la urmérirea si incasarea debitelor neachitate in
termen;

0) se organizeazi, se coordoneaza. se indruma si se controleaza activitatea de evidenta. control
si Incasare prin mijloace electronice de platad a impozitelor gi taxelor locale;

p) tine evidenta sumelor date in debit sau la sciadere si urmdareste modul in care acestea sunt
urmirite si colectate;

q) urmareste permanent situajia sumelor restante pe fiecare contribuabil persoana fizica si
dispune masuri pentru lichidarea acestora;

r) functionarii din cadrul serviciului cu atributii de executare silita, urmaresc aplicarca
masurilor de urmirire silitd a veniturilor si bunurilor debitorilor, care nu si-au achitat la
termen obligatiile fiscale:

s) identifica contribuabilii care si-au schimbat resedinta de domiciliu in alte localitdti, in
vederea comunicarii dosarelor fiscale privind mijloacele de transport, a dosarelor de
executare silitd si a proceselor-verbale de contraventie, dupa caz, la autoritdtile
administratiei publice locale in a cdror razd administrativ-teritoriald gi-au stabilit acestia
domiciliul in vederea impunerii:

) analizeaza, verifica si prezintd directorului executiv, in cadrul competentelor, propuneri in

legaturd cu acordarea de amaniri. esaloniri de impozite, taxe ¢i majordri de intdrziere:

t) verificd si intocmeste documentatia necesard in vederea inscrierii la masa creditorilor, in
conditiile legii;

t) raspunde de intocmirea documentatiei prevazute de legislatia in vigoare cu privire la

publicitatea si valorificarea bunurilor mobile si imobile sechestrate;
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TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE
ALE SERVICIULUI EXECUTARI SILITE

Nr. SARCINA | INFORMATII | DELA CINE | INFORMATII

crt. PRIMITE TRANSMISE

1. | Verifica preluarea -Liste de -Functionarii | -Erori constate in -Serviciul
corectd a documentelor | activitati: publici cu prelucrarea datelor sau | Excutari Silite:
si operatiunilor in -Liste de atributii de erori ¢e provin din -Administratorul
evidenta fiscala si borderouri urmarire §i programul informatic | bazei de date;
corecteazd operativ debite-scaderi; colectare
erorile sau anunta
administratorul bazei de
date dacé natura erorii
rezultad din programul
informatic

2. | Furnizare de date cu -Date cu privire | -Serviciul -Informatii cu privire | -Instantele
privire la patrimoniul la patrimoniul Executari la patrimoniul judecatoresti;
debitorilor, catre debitorilor Silite debitorilor - Executori
institugiile abilitate de judecatoresti:
lege sd primeasci astfel -Executori
de informatii bancari;

-Lichidatori
judiciari

3. | Inscrierea Municipiului | -Situatii debite -Serviciul -Declaratia de creantd | -Tribunalul
Bérlad la masa credala | restante si Executari Vaslui;
a contribuabilului aflat | accesoriile Silite -Judecatorul
sub incidenta legii aferente sindic
85/2014 in vederea
recuperarii creantelor
restante catre bugetul
local in conformitate cu
legislatia in vigoare

105




901

JINSBA
gaeljiqou]
ajedtgng

15 nasepe))

NIIOSIYISS ‘NLIOINOOXD
NI NS 1LIRINDOXD

o[LIMSLIOSU] -

[upeD
UIp 2I109[0D
1S dALIBULIN

ap ningrae

201Z1J aurostod
2080 2p dqwImep
‘[e00] [n1edng

21180 duel1sdl

BS 82IB2dUL 1LI03IqaP
RO 1IOIpUI JUNS I8
ur [nzed ug 1§ wnoead

‘Liew ojueosld Joun

op [MIdLQO)- apgowt 1§ af1qow no rgnd 10]a11gep [nzes ul 1oygndise
LRI~ Jopunung eileng- teuoouUn - eifenig- Jojlnsgw eaimusuy |/
‘gorpun( nes
po71) pugosiad
mMn{Iqenqriuod
® JLRW
[BOSY} [NIRSO(]- uj a1edo] ofrIepaadad
faaezuRA INMIDIALSS orprml nes no JBJULIOJUOD
‘nnsoyoas ‘aaudod [niped | 001z1) sueostod ut epuipdoput
MLIOIN0AXD NI 1S UIp aIe109j00 | 2180 3p AIOIRP 2183 allgULIn dp
atfewios ug arerjuapias 1§ dangunn ‘1e00] 1madng einpasod axeo nyuad
[qengLyuod ap 1inqlae 21180 AJUBISA J1IGap Te00[ [N1adng
‘[IqenqLyuo)- aleoal] od sjueysox no 1oignd J0[211gap | a13ed djuelsal Jojoiuvaln
URWILL - Jopangap eijeng- teuojoun - viienmig- e RIS BAIRINIIXT] 9
INNIIAIDS sotprmf nes
[nIpea | 90121y aueosiad
pejd ap varejuinduy UIP IB109[00 | 21180 9p djelOIRp sotpun( nes
ul J1B1UIPIAD 1§ daniguin ‘(800 [ma3nq | 901z aueosiad 1oyqap
poipran{ TIqenqIuon ap ninguie 118D AULISHI ap [800] M3adng
rurosiod a1esoyy od ojuwysor no qnd | 10[211qap 2180 dIRIOIRp 2JUBISDI
[njiqengryuo;y- 10[a11g0p erienyg- tevooun - elenig- 10[alurald eaJugULI) | ¢

dleosty imeyijiony
[ JuRlIoIos
npqenqLyuo)y-
Jarmusu

BII20NPUO Y-

epiooe ateod o5 |

aIrd RIROSH AeI[Ion)

Ip BLIOSDIR))-

poiprm( nes
Bo1Z1) purosiad

[n[Iqenquuo))- |

eIsy Hpyjroey
IBUN BOIBPIOOR
21101]0S

218D INJNIOYGSp
® IRIDUBUL)

erenyig-

aorpunf

surosiad nigenquiuos
g 31eOSy Jofeyiiony
 JIBPIOOR 9P IO[LIDIDD
€ areuotinjos ap
ruoundourd e a100npuoo
aneo varryuszald

1§ vaseZIjRUY

b




instraineze unele bunuri | sau juridice; serviciului, -Arhiva

Dosarul fiscal -OCPI Vaslui: electronicd de

al -Serviciul garantii reale

contribuabilului | Fiscal imobiliare

persoand fizicd | Municipal

sau juridica; Barlad;

-Starea -Oficiul

materiald i Registrului

financiard a Comerjului

debitorilor Vaslui

persoane fizice

sau juridice

8. | Exe Situatia | -Functionarii -Situatia debitelor - ln»s:'t”'{vtuti‘i Ay,

creantelor restante prin | debitelor publici cu restante pentru bancare;
aplicarea concomitentd | restante cétre atributii de recuperarea cirora s-a | -Oficiul de
sau succesivi a bugetul local, urmarire i inceput procedura de | Cadastru gi
modalitatilor de datorate de catre | colectare din executare silitd Publicitate
executare silita persoane fizice | cadrul - Documente privind | Imobiliara
previzute de lege sau juridice; serviciului; instituirea popririi si a | Vaslui

-Dosarul fiscal -OCPI Vaslui; | sechestrului

al -Serviciul

contribuabilului | Fiscal

persoand fizica | Municipal

sau juridicd; Barlad;

- Starea -Oficiul

materiala $i Registrului

financiard a Comertului

debitorilor Vaslui

persoane fizice

sau juridice

107




801

HO[HPIMIAYY)
15 JOJINJIUD A
LAIR|IqRILO)) 18

dng MIDIALG-

21eosy

J0[2jUBaLd BOIDPROS
puiatid tiemig-
sratidiasaxd

B 218)RISuod

nNnIDIALS
[niped

ULp 98109[09
1$ alpuIn
ap ningrne

no 1o1gnd

J1BI[IqEAOSUL

aridiosard
ap 1opeoriad [myisig)s
el Jo1gd ap eonijeue

2UDPIAD ULp 3]vISL)

TRWLI op [EQIDA-SI00Ig~ |  ILieuoldun - op d[ateso(]- iojajueald walapyos | Tl
{INRIDIAIGS
[nIpes
urp 218302[09 Seyiiqeajosul
1§ darlgwIn ap tanpasodd 1$ndns
oxu], ap uingine INNIDIAIGS | IO[LIONIQOP B dJBIOURUY
1§ apzoduwy no yqnd [niped atfenyis v 1arjdiiosasd
[NIOIAIRG- A RTRNE ieuooun 4- up vjuapiag- | epeouad ad eoreoyuwA | (1]
{IMNIOIAIDS
[nIpeo
urp 21810900 greredos
1§ daurguUn | BJUSPIAD O-J1UL BIOISIOR
RUNITRTENEN op tingine | warad2y) ) pZRapasold
[nipes no wrgnd | ‘arelijiqeAjosur ap aals
SIRU[IGRA[OSUT P urp 24e109[00 ireuoouny | ug 3182588 as jnuongap
21B)S Ul 9JejR 2o1pLnf IS daBULIN | 218D AP BIBISUOD £0 BIRISUOD puRd
nes 20171y aueosiod ap mingrine IO[LIOJIQAP | 1oume ‘g[S 240INaXa
rimnsur J0[i{IqenqLIuoD no iqnd e1darp ap 18 ap 10[2108 10IMNY
B3100NpU0 Y- BIUOpIATY- weuotioun - | 1dey op eifenyg- TLRNO3Yd pULN Uf | Q]
‘innatazas
[napen | ©10]5008
UIp 218100100 [IRETRICC RTRI TR
1§ aapuLIn BOIAPOA UL DIBSIOAU
vjezijeue ap ninquge duelsal | d[Lnsew vnj 9s v nyuad
rmsul eprouad nyuod no 1oqnd PIAP UIp | OJUBISII IO[OIIGRP BISI]
BIIONPUO))- lojugseou; eiienyig-

teuojoun §-

IO[LINP[OS BISI|-

oiporiad pzeazijeuy




j’ﬁ”Tv’é’rﬁkiré?;I “p;zfl\]_d;é:{ “]— Titlul ~ Servicii - Situatia debitelor - Primar; R
| documentatiei necesare | executoriu conexe restante pe fiecare - Contribuabil
pentru colecarea sl - Dosarul care a | contribuabil
| executarea createlor stat la baza evidentiate in somatie
fiscale rezultate din intoemirii si titlu executoriu,
| contracte civile sia titlului poprire, sechestru,
altor creante fiscale | executoriu vanzare
| primite spre executare
de la servicii conexe
f 14. | Asigura rezolvarea cu " -Debite restante, Serviciul -Confirmari preluare -Riroul Unic;
| operativitate a situatii incaséri, Executdri debite -Alte institutii;
corespondentei primite preludri debite, Silite
ete.
15. | Asigurd arhivarea -Documentele -Functionarii -Procese-verbale de -Arhiva
tuturor documentelor ce au facut publici din predare la arhiva institutiei
obiectul cadrul
activititii serviciului
serviciului

4.9.2. SERVICIUL BUGET SI CONTABILITATEA

Art. 37 —(1) Serviciul Buget i Contabilitatea Veniturilor si Cheltuielilor face parte din

structura organizatorica a Directiei Economi

adjunct.

(2) Obiectiv general

«  Fundamentarea, intocmirea si urmarirea executiei bugetu

cheltuieli al Municipiului Barlad;

o Organizarea §i

VENITURILOR $1 CHELTUIELILOR

Municipiului Barlad in contul §i numele unitatii administrativ-teritoriale.
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ce, este in subordinea directd a directorului executiv

lui anual de venituri si

conducerea contabilitatii operatiunilor efectuate de Primaria
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f) intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii Consiliului
Local;

g) verifica §i analizeazd propunerile de rectificare a bugetului local, de modificare a
alocatiilor trimestriale, de virari de credite. de repartizare pe trimestre si de utilizare a fondului de
rezerva, pe care le supune aprobarii Consiliului Local sau ordonatorului principal de credite, dupa
caz,

h) aloca cu dipozitie bugetard credite bugetare in limita fondurilor aprobate pentru buna
funtionare a unitagilor subordonate:

i) intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotardri in domeniul de
activitate, in vederea promovirii lor in Consiliul Local;

i) prezinta, la solicitarea Consiliului Local si a Primarului, rapoarte i informari privind
actlivitatea desfasurata in termenul si forma solicitati:

i) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege. hotdrari de Guvern, hotdrari ale
Consiliului Local sau dispozitii ale Primarului.

In exercitarea atributiilor ce ii revin, serviciul colaboreazi cu birouri, servicii si
compartimente din aparatul de specialitate al Primarului, cu institugii si servicii din subordinea

Consiliului Local, cu alte institutii ale statului si cu furnizori de bunuri, servicii si lucrari.

11. In domeniul contabilitagii veniturilor si cheltuielilor, principalele atributii sunt:

a) organizeaza si conduce intreaga evidenta contabild, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare pe urmétoarele actiuni:

-contabilitatea veniturilor;

-contabilitatea mijloacelor fixe;

-contabilitatea materialelor si a obiectelor de inventar:

-contabilitatea mijloacelor banesti;

-contabilitatea deconturilor;

-contabilitatea cheltuielilor conform clasificatiei bugetare;

b) organizeaza si conduce gestiunea casieriei din structura serviciului;

¢) urmireste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare:

d) asigurd evidenta veniturilor i cheltuielilor activitatilor extrabugetare;

¢) asigura yi raspunde de respectarca legalitagii privind intoemirea si valorificarca tuturor

documentelor financiar—contabile supuse aprobirii ordonatorului principal de credite;
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u) conducerea registrelor contabile obligatorii: de control financiar-preventiv si registrul
inventar;

v) conducerea jurnalului de vanzari si respectiv a jurnalului de cumparari si intocmirea
decontului lunar de TVA;

w)inregistrarea cronologica si sistematicd a documentelor si a operatiilor economico-
financiare in registrele-jurnal;

x) asigurarea evidentei contabile a conturilor in afara bilanjului (sume reprezentand
suprasolviri, insolvabili. garantii). conform prevederilor legale;

y) intocmirea gi semnarea ordinelor de plata pentru Trezorerie, pentru platile specifice
trezoreriei si a celor efectuate prin bancile comerciale (interne si externe), asigurnd verificarea
documentelor justificative prin care se dispun plati si incadrarea lor in limita disponibilitatilor de
credite bugetare deschise, sau a disponibilitatilor de fonduri, dupa caz;

z) verifica impreuna cu Serviciul Resurse Umane si Protectia Muneii corelarea
informatiilor cuprinse in declaratiile depuse (D 112 si D 100 ) cu platile efectuate si cu inregistrarile
din fisa fiscala de la ANAF;

2z') indeplineste i alte atributii stabilite prin lege, hotaréari ale Consiliului Local sau

dispozitii ale Primarului.




TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE SERVICIULUI

BUGET S$I CONTABILITATEA VENITURILOR SI CHELTUIELILOR

SARCINA

INFORMATI
PRIMITE

DE LA CINE

INFORMATII
TRANSMISE

CATRE CINE

b2

- Propuneri venituri

buget si notele de eame =
- Serviciile si birourile de
fundamentare:; .o : . _ .. -Proiectul de buget al Serviciul Administratie
Centralizarea proiectului de ) specialitate din cadrul Primériei; L
- Propunerile e aa s N, Primariei si anexele Publica Locala, Juridic —
buget al Primiriei ) - Serviciile si institutiile )
cheltuieli buget si aferente acestuia Contencios

subordonate Consiliului Local;
notele de

fundamentare;

-Serviciile,birourile gi "

i
i
i

compartimentele de

. S s : | -Bugetele aprobate pe
-Serviciul Administratie Publica ] specialitate din cadrul |
- Bugetul aprobat ordonatori de credite,

prin HCLM

Transmiterea bugetelor . . F
Locala, Secretariat, Juridic — ! . Primdriei

aprobate o 2 . pe capitole,
P Contencios si Relatii cu Publicul. ) . - Serviciile si institutiile
subcapitole si titluri

subordonate Consiliului

Local:

- Bugetul aprobat -Serviciile.birourile si
prin HCLM;

- Notede

-Cereri de deschidere | -Trezoreria Municipiului

M Barlad.

compartimentele de specialitate

Deschiderea de credite

din cadrul Primériei credite

fundamentare; - Serviciile si institutiile
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Acordarea avansunlor

-Intocmirea OP

-Trezoreria Municipiului

9. -Conventii -Furnizori de materiale si servicii

conform conventiilor Barlad

-Transmiterea
Verificarea actelor care ) ) -Serviciul Buget si
. . ) i deconturilor avizate cu

justifica utilizarea fondurilor | -Deconturi -Fundatii . a=" Contabilitatea Veniturilor si
10. “Bun de plata” prin

primite | Cheltuielilor

corespondenta proprie

Tine evidenta contabila a

registrelor de casa pentru

impozite.taxe si alte venituri | - Registre de casé; -Serviciul Buget si

ce reprezintd surse la bugetul | - Documente -Compartimentul Casierie -Note contabile Contabilitatea Veniturilor si
11. o '

local, incasate atat de casieria | justificative Cheltuielilor

Primdriei.cat si la serviciile

de impozite si taxe

LS s e - Serviciul impozite si taxe:
A - Serviciul impozite si taxe;
Intocmeste nota de L i - Serviciul executari silite:
- Serviciul executari silite
contabilitate a execufiei . S - Serviciul Contracie
- Serviciul Contracte licitatii,
bugetare la capitolele de - Extrase de cont la ) ) o ) licitatii, autorizare agenti
o autorizare agenti €COROMICI -Note contabile

12. | venituri impreuna cu surse de venituri economici evidenta si

serviciile de taxe si impozite.

concesiuni, inchirieri, vanzari

evidenta si gestionare
patrimoniu, banca de date si

registrul agricol;

gestionare patrimoniu,
banca de date si registrul

agricol;

Intocmeste nota de

- Registru de

- Serviciul impozite si taxe;

Note contabile

- Serviciul impozite si taxe;
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19.

Evidenta debitorilor si

creditortior

-Contracte;

- Hotéaréri
judecatoresti:

- Angajamente
plata,

-Titluri executorii

-Serviciile,birourile si
compartimentele de specialitate
din cadrul Primiriei;

-Alte organe abilitate;

-Fisd de debitor;

-Fisa de creditor:

-Serviciul Buget si
Contabilitatea Veniturilor si

Cheltuielilor

20.

21

Evidenta platilor efectuate

Evidenta intrarilor de bunuri,
materiale consumabile,
carburanti, obiecte de

inventar

-Ordine plata;

- Dispozitii
incasare;

- Foi varsdamant:
-Dispozitii plata
-N.ILR.:

- Procese-verbale
de receptie;

- Note transfer;

-Serviciile.birourile si

- Trezorerie;
- Serv. Buget si Contabilitatea

Veniturilor i Cheltuielilor;

compartimentele de specialitate
din cadrul Primariei:
- Serviciile i institutiile

subordonate Consiliului Local;

cheliuielilor

-Figi de evidentd

cantitativ-valorici

-Fisa de evidenta a

-Serviciul Buget si
Contabilitatea Veniturilor si

Cheltuielilor

T —

-Serviciul Buget si
Contabilitatea Veniturilor si

Cheltuielilor

Evidenta iesirilor de bunuri
(consum lunar) : materiale
consumabile, carburanti,

obiecte inventar

-Bon de consum,
de transfer si
Proces Verbal de

custodie

-Serviciile,birourile si
compartimentele de specialitate
din cadrul Primariei:

- Serviciile si institutiile

subordonate Consiliului Local;

-Fisad de evidents

cantitativ-valorici

-Serviciul Buget si
Contabilitatea Veniturilor gi

Cheltuielilor
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- intocmeste diverse situatii specifice serviciului si colaboreazi cu celelalte structuri din

cadrul aparatului de specialitate al Primarului pentru realizarea obiectivelor cu privire 1a bugetul local,

parte integranta a bugetului consolidat al statului;

- urmareste corectitudinea calculului impozitelor

- analizeaza, cerceteaza §i solugioneazi cererile cu privire la stabilirea impozitelor §i taxelor
locale; :

- asigurd aplicarea corectd a legislatiei cu privire la constatarea si stabilirea impozitelor §t
taxelor locale datorate de contribuabili persoane fizice;

- intocmeste borderourile de debite i scaderi pentru impozitele §i taxele datorate de
contribuabili persoane fizice in legatura cu activitatea de stabilire, constatare si control;

_ urmireste intocmirea i depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de
impunere de cétre contribuabili persoane fizice i verifica legalitatea si conformitatea declaratiilor
fiscale;

- gestioneazd toate documentele referitoare la impunerea fiecarui contribuabil ;

- organizeaza §i raspunde de baza de date privind contribuabilii, efectuéind in mod operativ
modificarile ce rezulta din documentele prezentate de catre acegtia;

- asigurd confidentialitatea datelor si a informatiilor care potrivit legii constituie secret de
serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii;

- verifica periodic contribuabilii aflati in evidentele fiscale, posesori de bunuri impozabile
asupra sinceritatii declaratiilor de impunere, asupra modificérilor intervenite, modificdnd unde este
cazul impunerile initiale si luand masuri pentru incasarea diferentelor de impozit stabilite;

_ constatd contraventii si aplica sanctiunile prevazute de lege contribuabililor care incalci
legislatia fiscala i ia toate masurile ce se impun pentru inldturarea deficienielor constatate;

- efectucazi analize si intocmeste informdri, la cercrea conducerii Primiriei si a organelor
de control. in legiturd cu verificarea, constatarea si stabilirea impozitelor gi taxelor locale, rezultatelor
actiunilor de verificare gi impunere, masurilor luate pentru respectarea legislagiei fiscale, cauzelor care
genereaza evaziunea fiscala;

- pune in executare impozitele §i taxele stabilite prin hotarare a Consiliului Local, asigurand
totodati emiterea deciziilor de impunere a contribuabililor;

- completeaza Registrul national de evidenta a permiselor de conducere si a vehiculelor

inmatriculate la intrarea si icsirca din evidenta fiscala a mijloacelor de transport apartinand

contribuabililor persoane fizice;
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e _mutarea’” in mediul online a unor activitati specifice serviciului prin informarea st consilierea

persoanelor fizice
e inspectia fiscala a persoanelor fizice - verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale:
verificarea corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor de catre contribuabili; verificarea
respectarii prevederilor legislatici fiscale si contabile; verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor
de impunere. stabilirea diferentelor obligatiilor de plati, si a accesoriilor aferente acestora.

« acordarea de facililitati fiscale persoanelor fizice: scutirea de la plata impozitelor si taxelor locale
a persoanclor fizice peneficiare prin efectul legii. sau prin aprobare de citre Consiliul Local

{L. in domeniul inregistrarii in evidentele fiscale informatizate a bunurilor imebile si

mobile in vederea impozitarii, stabilirea si_constatarea impozitelor si taxelor de la persoang

juridice, principalele atributii sunt:

- inregistrarea in evidentele fiscale informatizate ale municipiului Barlad a bunurilor
imobile si mobile apartinand contribuabililor persoane juridice, in vederea impozitarii conform legii,

- organizeaza, indruma si controleazd actiunea de constatare §i stabilire a impozitelor i
taxelor de la persoane juridice |

- constata si stabilegte toate categoriile de impozite, taxe directe i indirecte, datorate de
persoanele juridice care desfasoard activitati sau detin bunuri pe raza municipiului ;

- verifica modul in care agentii economici au calculat si determinat impozitele si taxele
datorate bugetului local, pe baza documentelor financiare i contabile ale acestora, colaborand in acest
sens cu celelalte organe ale Ministerului Finantelor, sau alte unitdti teritoriale ;

. urmireste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de
impunere de catre contribuabilii persoane juridice;

- verificd persoanele juridice, defindtoare de bunuri. supuse impozitelor si taxelor,
veridicitatea documentelor si declaratiilor privitoare la impunere si sanciioneazd nedeclararca in
termenul legal a bunurilor supuse impozitelor i taxelor locale:

- gestioneazé toate documentele referitoare la impunerea persoanelor juridice:

- tine evidenta fiscala a tuturor persoanelor juridice supuse impozitelor si taxelor locale pe
fiecare categorie de impozit §i taxa:

- intoecmeste borderourile de debite si scaderi pentru toate impozitele si taxele datorate de
persoanelejuridicc, in legatura cu activitatea curenta;

- organizeazi si raspunde de baza de date a contribuabililor persoane juridice, efectudnd in

mod operativ modificérile ce rezultd din documentele prezentate de catre acestia;
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Obiective specifice:
o largirea bazei de impozitare privind declaratii fiscale pentru noi imobile, supraimpozitarea
unor categorii de bunuri imobile;

o mutarea in mediul online a unor activitati specifice serviciului prin informarea st consilierea

persoanelor juridice;

e impuncrea obligatiilor datorate bugetului local de cltre persoane juridice - stabilirea
impozitelor §i taxelor locale (impozit/taxa pe cladiri, impozit/taxa pe teren, impozit/taxa pe mijloacelor
de transport, taxa pentru folosirea m ijloacelor de reclama si publicitate, impozitul pe spectacole, taxe
speciale si alte taxe locale)

» inspectia fiscala a persoanelor juridice - se exercita asupra tuturor persoanelor juridice,
indiferent de forma lor de organizare, care au obligatii de stabilire, retinere si plata a impozitelor,
taxelor. contributiilor si a altor sume datorate bugetului local, stabilite de Codul de procedura fiscald
aprobat prin Legea nr. 207/2015 astfel:

- verificarea legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale:

. verificarea corectitudinii si exactitiii Indeplinirii obligatiilor de citre contribuabili, -
verificarea respectirii prevederilor legislatiei fiscale §i contabile,

_ verificarea sau stabilirea bazelor de impunere, stabilirea diferentelor obligatiilor de plata,
si a accesoriilor aferente acestora

o acordarea de facilitati fiscale persoanelor juridice §i autorizare pentru desfagurarea
activitafii : scutirea de la plata impozitelor si taxelor locale a persoanelor juridice beneficiare, prin
aprobare de catre Consiliul Local,

[1l. in_domeniul controlului fiscal, solutionirii petitiilor formulate de persoanele

fizice, precum si colaborarii cu celelalte institutii in vederea realizarii obiectivului urmarit,
principalele atributii sunt:

- organizeaz# si efectueaza periodic verificari asupra declaratiilor contribuabililor in
vederea constatarii si impunerii conforme cu documentele justificative si realitatea din teren. sesizand
deficientele constatate si propunand. dupd caz. masuri pentru inldturarea acestora $i imbunitatirea
activitatii serviciului;

- verificd modul de fundamentare si stabilire a impozitelor, taxelor §i a altor venituri fiscale
datorate bugetului local de citre persoanele fizice si propune, dupd caz, modificarea impunerilor

stabilite de functionarilor publici cu atributii de constatare gi impunere:




9l
sorpunl aurostad iiqengiyuod op jeosy (oo ap vweisoud nyuad woundoid sory -
TONMINSUL BIDINPUOD dp asndSIp MBIANOR 9P NES [NIUDWIOP UIP [IRION] I8 IOLIO BAJOZAI -
([ONU00 ap dfa10e ulid 9)1[1gRIS 10[LINSBUL B UDWLID] UL dJeZI[eal
ap |Npow pULIBULIN [0LU0D 2P Jojiuntior Jopxenzos wluapiae sonpuos 18 gzeaziuedio -

‘gjursojoy uy arep nes ajeryoul
21RUOISAOUO0 © 9JRLIOILId-AlRASIUIWpPe ipnun nes npmess je jeaud nesas oiqnd inpniuowop
puguiirede Linung a1eNSIUIWPE Ul ne ares soipunl sjourosiad angd ap vatesL[oop ROIJLIIA -

o1ro0] Jojaxey 1§ Jojarizodun v (OO
[M08ng B] BNA IS 2IR[NO[BD *DIRIR[IIP Op [NpOW 8] 1ALId no aotpunf ojourosiod goiIIoA -
1a01prnf aurosiad Joji1qengLIUOD dj AEISI) Jojijele]ddp
easpzijemor 78> gdnp ‘sundoid 15 s01punl sppueosiad angd ap (800 IMMedng djelolep afeosy
LIILUDA JOYE € 1S 3[e00[ 0[axe) “Jojaizodwl ¢ 1[IqeIS 1§ SIRUILIBPUNY O [NPOW BOLJLIOA -
AN[N[ONUOD BIZRIO 10 A[Iqe)s d[1ansgw dautjdapul ] anpe 38 Wnd [npow 1§ anuiiqo
denzal putgun “djiqezodwr dUBRW [ND0] B MIBdJUAA dp 1unioe wresziuefio -
WWWW;SW NEPI MY TA6I0qe[6 15 Wnaaid 351priml
APWEOSIST 3P 3FemUL0} TONIEISoy05 THFRONNIOS 1§ [¥351] TATATOT03 TRWSWop 6 AT

20121} sueosIad I1IqenqLIUOd dp [BSTy [ONU0D ap ewerSoxd nnuad usundord aoey -

-PUMNSUL B2I15nPU0d 3p asndsIp aje1ANSE Op nes [NIUIWOP UTP LIRION| )[R 30110 BA[OZAI -
-a9121) durosiad ] ap axer 1§ ayzodun ap 1aunduwi 1§ ruReIsSUOD viuy od Jofieweoau 1§ 10[11RZISAS

Hojinnad e areuotinios ap edeAnoe B alald nd - ‘312490 ¥ “LiguuoyUl aAfowoouy -

“a[edal Jopilizodsip jaimod ‘eioisaoe BaIBA[0Z2] pIndise 1§ opinad

fLRUONNjOS RIES200U  BiiRuaWNOOp EOLINOA “preLiowssy vzer ad upsedap BZBONIO0JO -

-2IBA[0Z0) 3P [nuawId) 2p srjouny ug ELJR 38 2ded Ut [nipels “aueuorinjos ap [npows AN[NZdI BS 3INgal) 218

UIp Jojugzisas 18 Jojiieweoos sopmnad ealeuonnios nyuad gipiqers vluapias 0Npued -
“fonuoo ap apa10e uLid ayjiqers 0JLINSBW € UdULId) Uy duezifeal

P [MPOW purrguLin jonuod ap sojiuntioe 10prBInZal RIUSPIAS 30Npu0d 25 1§ vZRIZIUEesI0 95 -
~10] {LIgpNELjop BaIRIIAS 1§ jeseouy Jojowns

ewdogu memdise earopai Ul “aJeseaur ap tinguie no rongnd lJeuoridUNy 9p dBIdWINU Uy sesesUl

fo[pwins v areuonsaf ap aopuniesado eidnse rewdour jonuod ap wmijor vZeoZIUREIO 98-
INONU0D BIZED0 NO A11[IqRIS ALINsgw adrupdopuy

¥l onpe as wina npow 18 aynuriqo PIABINZaL puLiguun ‘a[edsty nunizeas HI2equiod 1§ 1ausAaad

B319pAA ul *opiqezoduir joLiaew v d1enzodap ap [n20f €] aurayLIoA ap unioe gzesziuedio -



Relatii interne :
.de subordonare: Primar, Viceprimar, Director executiv

-de colaborare: cu celelalte compartimente din cadrul primiriei: cu personalul din cadrul

serviciilorfcompartimcme!or Directiei Economice, Serviciul . Biroul Unic™”, Directiel Urbanism s1

Amenajarea Teritoriului; Directiei Tehnice sau alte compartimente, servicii. directii din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului.

Relatii externe:

e cu autorititi si institutii publice: in limita prevederilor legale: primérii din {ard; instan{e
judecatoresti; inspectorate de politie; institutii bancare si financiare; directii din cadrul Ministerului de
Finante/ANAF sau teritoriale ale acestora; Directia de Asistentd Sociala Barlad, Serviciul Public Local
de Evidenta a Persoanelor Barlad, DRPCIV ete

e cu reprezentantii — contribuabili persoane juridice

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE
SERVICIULUI IMPOZITE SI TAXE

Nr. —_ INFORMATII . SR INFORMATII N
5 SARCINA AT ppya o | DT ORI e i CINE
Crt. PRIMITE I'RANSMISE
‘Con;tg:d?(;a 3! ::ib:(];:w -Declaratii -Decizie de -Contribuabili
mpoziteior §11axe & T ¥ 5 § )
P oy contribuabili si -Contribuabili | impunere persoane fizice
locale. precum si ) o g | b
I. 2 s documente persoane fizice | -decizii de si juridice
urmdrirea depunerii la s : .
, o anexate si juridice scoatere din -DRPCIV
termen a declaratiilor de e S
. _ evidenta -alte UAT-uri
impunere
-Declaratii .
. e - e .. | -Dosarul
Gestionarea contribuabili §i -Contribuabili sontribuabililo Serviciul
2. | documentelor de documente persoane fizice L'e sgl p fl ! (f ' i eﬂ}%:u  Tax
impunere la rolul unic anexate si juridice A e AR, s
juridice
-Dosarul
Verificarea periodicd contribuabilului -Serviciul -Notificari; -Contribuabili
3. | asupra sinceritatii (declaratia de Impozite si -Note de constatare | persoane fizice
declaratiilor de impunere | impunere) si Taxe; pe teren; si juridice
verificari pe teren
-Din activitatile
desfasurate pe -Diversi
teren; contribuabili; _ -Contribuabili
-Procese-verbale i oLy ersoane fizice
4 Identificarea bunurilor % TeskETie: Conisabtimen impunere; - o !
' impozabile nedeclarate G L T y s P i e
I . -Sitwatii privind din cadrul Notede - Serviciul
i 3y B constatare: B e D )
bunurile Primariei; Impozite gi Taxe
inchiriate, - Alte institutii;
concesionate;
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[ contribuabililor §i T contribuabili i Impozite §i auto; adml"mStlrat'Klﬂ’ i
comunicarea de debite documente din Taxe | ' —Procese-v?rbale de gub }CZ L
catre autoritati ale care rezultd ~Scr\:'1cxui contraventit, in far

é administratiei publice schimbarea Pubhc '

| locale din tara domiciliului Comunitar de
Evidenid a
Persoanelor
Barlad;

70 | Pe baza documentelor
justificative intocmegte | : o
borderouri de debite- | -Declaratii de -C omnbuzszlh Seretenl
scaderi pentru corectarea | impunere; persoane fizice el Impozite 5i
impozitelor, taxelor, -Alte documente | si juridice; -Borde‘roun 'd?blté% Taxe:
amenzilor datorate de de preluare sau -Diverse scz‘adgn gpemﬁce _Serviciul Buget
contribuabilii persoane scoatere din institutii aClint?tll s si Contabilitatea
juridice clrora le revin evidenta fiscala; | publice s} serviciului; Veniturilor si
obligatii fiscale fata de -Adrese de la autoritati Cheltiielilor;
bugetul local si le diverse institugii; | publice;
prelucreaza in evidenta
fiscald,

11 -Liste de
Verifica preluarea activititi;
corectd a declaratiilor i | -Liste de
operatiunilor in evidenta borderouri debite- | -Functionarii -Erori constate in -Serviciul
fiscala si corecteazi scideri specifice | publici cu prelucrarea datelor | Impozite s
operativ erorile sau activitatil atributii de sau erori ce provin | Taxe;
anuntd administratorul serviciului; constatare si din programul -Administratorul
bazei de date daca natura | -Decizii de impunere informatic bazei de date;
erorii rezultd din impunere;
programul informatic -Declaratii
contribuabili;
12 -Declaratii de . g A
; ) -Functionarii !
Gestioneazi documentele nzf un(_fr?’ | publici cu -Arh'nfa .
referitoare la impunerea ée te.‘]o“u}:nﬁmtc atributii  de -Dosare fiscale servwl'u.lul'
fiecirui contribuabil B b L_I‘H.L sau constatare si Impozite §1
scoatere din . N Taxe;
13 | Efectueaza controlul —Situa;iamdatelor ' ' ]
fiscal conform legii la inscrise in
persoanele juridice care | bilangurile
detin bunuri impozabile | contabile sau gl .. | -Aviz de inspectie
sau taxabile sau care situatiile '(zf)}]lnbuabl.h fiscald; ’ -
realizeaza venituri din financiare pet b(?.?e f;‘mcc -Ordin de serviciu; —Comnbugb{h
vanzarea biletelor si din | semestriale Gl J‘_J{’ s -Procese-verbale de poEsoHnT fizice
servicii hoteliere ( de raportate; -ln§ntu‘;n ale control; si juridice;
cazare). Verifica -Date $1 s “Note de constatare
sinceritatea datelor documente
inscrise in declaratiile de | contabile;
impunere, corectitudinea | -Acte de
129
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compensat, propunc la
cererea contribuabilului
restituirea sumelor
achitate in plus;

17 1 La sesizarea inspectorilor
verifica cazurile date SPre | o, din Lista | -Functionarii Befiate: Functionarii
i G we . s e - ) 1C1
analiza din lista . soldurilor si alte | publici cu “Bordeionr Bobite publici C‘i{
soldurilor gi ia masuri situatii atributii de el atqbu;n ¢
pentru reglarea acestora sesnivalisate executare 2 evidentd
in cazul constatari de
= i -Instantele
Furnizare de date cu judecatoresti;
privire la patrimoniul 0 3 - Executori
. N . ~Informatii cu : e
debitorlor, persoanc -Date cu privire la | -Serviciul BRI judecatoresti:
fapr g1 BETIOANE iy B e vire
fizicer si persoane patrimoniul Impozite si s | -Lichidatori
juridice catre institutiile debitorilor i gag}nqulllu judiciari
abilitate de lege sa SO -Alte institutii
primeasca astfel de abilitate de lege;
informatii
19 Analizarea si prezentarca
catre Consiliul Local gi
Cam C(;n,d??sz(;rm ereril -Situatia financiard  -Contribuabili
zlganu S" m“‘; a]Lt ‘?li” | sisocialaa persoane fizice | -Referat privind -Primar;
fc‘ ‘k;__w arc‘a S : e debitorului care si juridice prin propunerea de -Contribuabilul
‘Nf-?l w?t‘.ll.l.n‘ ca r? solicita acordarea | Serviciul acordare de scutiri solicitant al
CRIBUaIR Pt - unei facilitdgi .Biroul Unic™*; cererii de scutire;
fizice si juridice. insofite de o
documentatiia anexata, ¢
conform legii sau hotarilor
consiliului focal
20 " g -Debitor persoana
Luarea in debit a p o8 i R
: -informatii din baza | fizica si juridica;
proceselor-verbale de -Procese-verbale de | -Diverse dodotes Alte institutii:
contraventii contraventie institutii S i
Municipiului Barlad | -Serv. Executari
Silite;
21 ~Confirmari preluare
Asigurd rezolvarea cu ; , -Serviciul debite - Serviciul
i -Debite restante, i M : S
operativitate a preluari debite i Impozite si ~-Confirmari privind Biroul Unic™;
corespondentei primite T | Taxe: mijloacele de -Alte institutii;
e o . Ak transport
22 -Documentele ce au | ~Functionarii
Asiguré arhivarea tuturor facut obiectul publici din -Procese-verbale de b Won e RS
e e - h -Arhiva institutiel
ocumentelor activitatii cadrul predare la arhiva
serviciului serviciului
23 ; -Functionarii
Arhivarea tuturor -Documentele ; ”. ’ , )
, " et publici din -Procese-verbale de A e R
documentelor care au facut | Servieiului i ;i -Arhiva institutiei
; Bl oy ) il Al cadrul predare la arhiva
obiectul activitiiii Impozite §i Taxe; g o e
serviciului

131
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sau internationale, organizate de institutii publice §i organizatii neguvernamentale pe probleme
ale administratiei publice sau in comisii si /sau organisme constituite in aplicarea prevederilor
unor acte normative;

i i i i ificare a atributiilc i independente pe
inainteaza Primarului propuneri de modificare a atributiilor compartimentelor indep p

care le coordoneazd. in corelatie cu dispozitiile actelor normative nou aparute;

propune Primarului operarca de modificari in structura Directiei Tehnice, in corelare cu

atributiile Consililui Local, vo fumul si complexitatea activitigilor profesionale:

repartizeaza spre rezolvare sefilor compartimentelor din cadrul Directiei Tehnice sau

salariatilor, dupa caz, corespondenta primitd cu rezolugia Primarulut;

urmireste, controleaza si raspunde ca lucrarile realizate si propunerile formulate de salariatil
din cadrul compartimentelor Directiei Tehnice sa indeplineascd elementele de legalitate cerute

de actele normative care au stat la baza elabordrii acestora;

intocmeste, la termen si cu respectarea legislatiei in vigoare fisele de post ale conducatorilor

compartimentelor aflate in subordine si,dupa caz, a salariatilor din subordine;

intocmeste, la termen si cu respectarea legislatiei in vigoare rapoartele de evaluare a
performantelor profesionale individuale pentru conducatorii compartimentelor aflate in

subordine si,dupa caz, a salariatilor din subordine;

stabileste, in limita competenielor, cadrul relatiilor de colaborare dintre compartimentele
independente pe care le coordoneazd, precum si dintre acestea §i restul compartimentelor din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului, cu institutiile publice si cu serviciile publice de

specialitate ale Consiliului Local;
semneaza, potrivit competentelor stabilite, lucrdrile i corespondenta Directiei Tehnice:

asigura indeplinirea in conditii de legalitate. operativitate si eficiena sporita de cétre salariatii

Directiei Tehnice a tuturor atributiilor ce le revin;

colaboreaza cu directorii si conducitorii compartimentelor independente din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului, al Consiliului Local, cu conducerea celorlalte servicii publice de
intercs local, a organclor descentralizate ale administratici publice centrale, in vederea
asigurarii in conditii de legalitate, oportunitate si eficientd sporitd a tuturor atributiilor §i

competentelor ce revin Consiliului Local, potrivit normelor legale in vigoare:
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h) asigura urmdrirea pe faze. a executarii luerarilor de investitii de catre constructor, verifica si
intocmeste impreuna cu executantul actele primare privind realizarea programelor, privind predarea
amplasamentului, intocmirea de procese-verbale la lucrdrile ascunse, cdt si la prelevarea de probe
necesare cartii tehnice a obiectivelor:

i) urmireste actualizarea valorii documentatiilor tehnico-economice in functie de coeficientul de
inflatie. pe baza comunicarii Directiei Judetene de Statistica Vaslui:

i) face propuneri pentru pregatirea recepfiilor la terminarea lucrarilor §i receptia finala la
obiectivele de investitii.

1) In domeniul licitafii yi contracte de achizitii publice:

a) coordoneaza activitatea de elaborare a programului anual de achizitii publice:

b) coordoneaza activitatea de elaborare a cererilor de ofertd in vederea realizdrii de achizitii
publice de bunuri si servicii, cu respectarea legislatiei in vigoare.

1V) in domeniul implementarea proiectelor finantate din Sfonduri externe nerambursabile:

a) raspunde de asigurarea unui management eficient al proiectelor, inclusiv prin asigurarea
resurselor umane si materiale necesare implementarii corecte si in termenele stabilite prin
contractele activitatilor din proiecte.

b) coordoneaza verifica activitatea de operare si intretinere a infrastructurii si sistemelor
informatice si de telecomunicatie din cadrul Aparatului de specialitate al primarului si
din cadrul serviciilor publice de specialitate din subordinea Consiliului Local Municipal
Bérlad precum si relationarea cu furnizorii de specialitate din aceleasi domenii,asigurarea

serviciilor de helpdesk pentru salariati, pentru operarea infrastructurii de IT.
4.10.1. SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

Art. 40 (1) Serviciul Achizitii Publice, face parte din structura organizatoricd a Directiei
Tehnice. este in subordinea directd a directorului executiv i este condus de un sef serviciu.

{2) Obiectivul general : cheltuirea cat mai eficienta a banului public.

{3) Obiectivele specifice: Derularea tuturor procedurilor de achizitie in conditiile respectarii
tuturor prevederilor legale referitoare la achizitiile publice.

(4) Valorile promovate:

- Competenta

- Responsabilitate

- Transparenta
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g) asigura impreund cu membrii comisiilor de evaluare numite prin Dispozitie a Primarului,

publicarea in S.E.A.P. a solicitarilor de clarificare a ofertelor primite;

h) transmite ofertantilor comunicarile privind rezultatul aplicarii procedurii de achizitie public,

conform legislatiei in vigoare. pe baza hotararilor comisiei de evaluare a ofertelor:

i) transmite rezultatul desfasuririi procedurii de achizitie publica celorlalte compartimente
interesate din cadrul Primériei Barlad;

j) indosariaza i pastreazd toate documentele ce privesc atribuirea unui contract de achizitie

publica:

k) redacteazd contractele de furnizare servicii sau lucrdri in vederea semndrii acestora cu
ofertantul desemnat castigitor, conform specificatiilor serviciilor de specialitate: economic, tehnic,

juridic, etc.;

1) asigura achizitia directa de produse, servicii si lucrari cu respectarea prevederilor legale si

procedurilor proprii;

m) raspunde de indeplinirea in bune conditii si a altor atributii, lucriri §i sarcini in domeniul
sau de activitate, trasate de conducerea institutiei si seful sau direct sau reiegite din legi, hotarari de

Guvern, hotdrdri ale Consiliului Local sau dispozitii ale Primarului.
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Documentafia de atribuire aprobata de

publicata

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE SERVICIULUI ACHIZITII PUBLICE
NT. . 3 INFORMATII =
SARCINA INFORMATH PRIMITE DE LA CINE CATRE CINE
crt TRANSMISE
. -program 1Zitii
- Compartimentele de Rl sl hizittilor
B ) . o = . publicat in SEAP
Intocmeste si rectificd programul anual specialitate din cadrul
-Note de fundamentare; N -Programul anual al - Anexa achizitiilor
al achizitiilor publice, inclusiv Anexa cu ) Primariei: k) )
I ) -Prevederi bugetare e . achizitiilor publice directe pastrata la
achizitiile directe, conform prevederilor -Serviciul Buget si . .
aprobate; . ey -Anexa achizitiilor direcie | nivelul serviciului
legale Contabilitatea Veniturilor
e L -transmise celor
si Cheltuielilor; e
servicii interesate
-Note de fundamentare/ - Compartimentele de
: . . ) -Completeaza online
Completeaza si publica anunfuri de estimare; specialitate din cadrul .
> o - i formularul de anunt de
intentie in SEAP, in condiiiile legii - Programul anual al Primariei; ) i -SEAP spre publicare;
- intentie; .
achizitiilor publice aprobat:
-in SEAP impreuna cu
Intocmeste Documentatiile de atribuirea | o - Compartimentele de ) : caietele de sarcini
- | -Caietele de sarcini (teme ¥ o ) Documentatia de atribuire:
contractelor de furnizare, servicii. lucrari ) ) | specialitate din cadrul ) ) primite de la
de proiectare/ documentatie IR . Strategia de coniractare,
3, ntru organizarea procedurilor de o e rimariei (cu precadere . compartimentele de
pe & Ny descriptivd/ SF/ PT/etc.) Fisa de date, Formulare, g
achizitie cu respectarea legislatiei in o B cele ce au fundamentat B specialitate spre
-alte informatii: . P Clauze contractuale, etc.
visoats necesitatea achizifiei) verificare si aprobare de
catre ANAP
Publica anunturile la care se atageaza ) _ -din SEAP, in forma deja | -Formularele de anunt, -Prin SEAP catre
4. H -Documentatia de atribuire ANAP
corespunzator procedurii;

spre verificare si
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Asigura, in colahorare cu serviciile de

-Contestatiile;

contractelor de achizitii:

Primériei:

specialitate din cadrul Primariei, -Contestatarii procedurii, - SEAP
) ] . ) ] -Punctele de vedere;
9. | intocmirea si transmiterea documentelor | -Contestatii; prin compartimentul ) - Contestatari
. ) ) -Copie ale dosarelor de
specifice, in termenele prevazute de Registratura L - CNSC
) achizitii;
lege, in cazul unor contestaii
-Persoanele cu viza
CFPP;
-Comisiile de evaluare; -Serviciul Administrat;
: e » S istratie
-Documentatia de atribuire; ) {ie
v - -Persoanele cu viza Publica Locala, Juridic-
-Raportul procedurii;
) : CFPP; Contencios;
-Propunerile tehnice, . e
) ) -Serviciul Administratie -Primar
Redacteaza contractele de achizitie financiare i clauzele o . -Contracte de achizitie
10. o me R Publica Locala, , - Servicii de specialitate
publica si le inregistreazi dupa semnare | contractuale acceptate ale i ) - public;
et Secretariat, Juridic- din cadrul Primariei:
ofertantului castigator; é .
STHEHGS; -Ofertantul castigator; -
-Observatiile persoanelor i e stigator;
- Serviciile de specialitate Serviciul Buget si
ce vizeaza contractul; ) S g
din cadrul Primariei; Contabilitatea
Veniturilor si
Cheltuielilor;
-Contractul; -Serviciul, Achizitii :
) I ' -Anuntul de atribuire, R
11. | Publica anuntul de atribuire -Informatii referitoare la Publice; . -in SEAP
o completat online;
procedura de atribuire;
Asigura si finalizeaza intocmirea -Documentele care au stat | -Compartimentele de
R o ek o : N . -Serviciul Achizitii
12. | Dosarului achizitiei la baza atribuirii specialitate din cadrul -Dosarul achizitiei publice;

Publice;
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Relatii externe:
- locale: Institutia prefectului Jud. Vaslui, Consiliul Judetean Vaslui, Camera de Comert
si Industrie Vaslui, O.N.G.-uri, institugii de invagimant. alte institutii si organizatii locale, agenti
economici,

- nationale: Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Locuintelor. Ministerul
Afacerilor Externe, Ministerul Internelor si Reformei Administrative, Agentia Regionald de
Dezvoltare Nord -Est: Asociatia Municipiilor din Romania: Unititile de Implementare a
programelor din cadrul ministerelor, institutii si organizalii care administreaza programe de
finangare, institutii §i organizatii internationale care au reprezentan(d in Romania; Ambasade ale
garilor straine in Romania:

- internationale: Directii generale ale Comisiei Europene, Consiliul Europet, institutii §i
organizafii finantatoare, institutii si organizatii din UE cu potential de parteneri in derularea
proiectelor.

(5) Serviciul Dezvoltare Locali si Integrare Europeand are urmitoarele atributii:

a) identificd programele de finanfare nationale si internagionale eligibile activitatilor
social-economice din municipiul Bérlad;

b) identifica obiectivele economice, sociale, de mediu si sandtate publica care indeplinesc
eriteriile si cerintele programelor de finanare:

¢) elaboreazi proiecte pentru obtinerea de finantari din surse interne §i externe,
referitoare la infiintarea, restructurarea, organizarea si dezvoltarea serviciilor de asistenta sociala
(copii. persoane varstnice, persoane cu disabilitati, orice persoanc aflate in nevoie), dezvoltarea
micii si marii infrastructuri, dezvoltare economica locald, promovarea turismului, formarea
resurselor umane, dezvoltare instituionala, cooperare €tc.;

d) initiaza si participd la elaborarea documentatiilor tehnice necesare promovarii
propunerilor de proiecte ce pot fi finantate de citre programele nationale i / sau internationale:

e)coordoneazi $i monitorizeaza implementarea la nivel local a proiectelor aprobate:

) evalueaza rezultatele si efectele proiectelor implementate la nivel local;

g) identifica si colaboreaza cu alte institutii. fundatii si asociatii in vederea deruldrii in
comun a unor proiecte;

h) participa la intalnirile organizate de firmele de consultanid care acordd asistenta
tehnica pentru proiectele care se finanjeaza din fonduri U.E.;

i) crecaza si actualizeazi baza de date cu posibili parteneri pe domenii de activitate la
nivel local si national;
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w) colaboreazd cu compartimentele i structurile de specialitate in elaborarea de
programe $i strategii de dezvoltare pe termen mediu si lung, promovarea §i derularea de proiecte
finantate din diferite fonduri nerambursabile, asocieri;

x) participi la implementarea proiectelor selectate pentru finantare, conform dispozitiilor
de Primar.

y) colaboreaza cu celelalte departamente din cadrul institugiei in vederea stabilirii
necesarului de fonduri in vederea elabordrii bugetului local,

z) verificd calitatea lucrrilor de investifii precum i respectarea termenelor contractuale;

aa) asigurd sprijinul necesar procesului de coordonare si implementare eficienta, eficace
si transparentd a fondurilor structurale atrase de catre municipalitate

bb) asigura realizarea i transmiterea la termenele stabilite a raportarilor privind stadiul
de implementare a proiectelor si a activititilor realizate

ce) asigurd implementarea recomandirilor formulate de catre organele de control in urma
misiunilor de audit/control efectuate la nivelul institutiei si care vizeazi imbundtatirea activitatii
serviciului

dd) propune modificari/completdri la procedurile existente de desfasurare a activitatii
serviciului,

¢e) urmireste implementarea proiectelor;

f) ofera consultantd de specialitate catre departamentele interne si institutiile externe
care sunt subordonate Consiliului Local gi care sunt interesate de intensificarea eforturilor de
atragere de surse externe de finanjare pentru sus{inerea programelor $i proiectelor proprii pe
obiectivele de infrastructurd, obiective de patrimoniu, unitdti de invatamant, unitati de sanatate,
centre sociale. infrastructurd generald, infrastructurd de afaceri, etc., care sunt in proprietatea $i
administrarea Municipiului Barlad;

gg) pregateste proiecte pentru dezvoltarea si adaptarea aplicatiilor informatice existente
si introducerea de solutii aplicative noi pentru digitalizarea si debirocratizarea activitatii
Primariei Municipiului Barlad precum si a institutiilor i societatilor subordonate Consiliului
Local.

hh) sprijind eficienta energeticd. gestionarea inteligentd a energiei si a utilizarii energiei
din surse regenerabile in cladirile publice si rezidentiale

ii) asigura dezvolarca mobilitdtii urbane durabile, prin pregdtirca si sustinerca realizarii

investitiilor integrate pentru coridoare de mobilitate urbanad care s utilizeze tehnologii
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-Institutiile de stat - ]
-Adrese la -Institutiile de stat care
care coordoneaza : :
o S . corlici (s )
icitarile de clarificari -Adrese; i : solicitarile de coordoneaza si/sau
Réspunde la solic si/sau finanteaza . i} .
) clarificare finanteaza proiectele
proiectele
-Institutiile de stat | -Adresi pentru -Serviciul Buget si
Rispunde de asigurarea finantarii sia | - Confirmarea care coordoneaza | asigurarea finantarii | Contabilitatea Veniturilor
cofinantarii proiectelor finantarii si/sau finanteaza si a cofinantarii si Cheltuielilor;
proiectele proiectelor | -Primar;
i

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATII FUNCTIONALE ALE SERVICIULUI IN DOMENIUL ACTIVITATII DE
IMPLEMENTARE A PROIECTELOR FINANTATE DIN FONDURI EXTERNE NERAMBURSABILE

- SARCINA S DE LA CINE INFORMATII TRANSMISE CATRE CINE
crt. PRIMITE
Intocmirea Serviciul Dezvoltare _.\.cam.um.ﬂ o
i Notificarii privind | Contractul de ?nomwmaw mcquww:m.. w.o.wSc_S Cererea de prefinantare ol s L
depunerea cererii finantare Tehnic Investitii, Serviciul Bl
de prefinantare Achizitii Publice
Intocmirea Serviciul Dezvoltare Locala si
programului de Fo ot e Integrare m:womwm:m. .mwmwin_,i ) o | |
2. | achizitii publice Finantare Tehnic Investitii. Serviciul -Dosar de achizi{ii publice ANRMAP/UCVAP/O]
bunuri/ servicii/ Achizitii Publice
lucrdri
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realizarea de lucrari necesare aferente acestora, care S¢€ deruleaza prin Serviciul Tehnic
Investitii pe teritoriul municipiului Bérlad,

- Ingtiinteaza Inspectoratului de Stat in Constructii de inceperea lucrarilor cu 10
de zile inainte de aceasta, pe baza notificarii constructorilor;

- Asigura organizarea si participarea la predarea-primirea amplasamentului cétre
constructor la lucrari, impreund cu detinatorii de retele/alti avizatori, care au eliberat avize si
acorduri, conform prevederilor legale

- Asigura, verifica si raspunde de confirmarea cantitativa i calitativa. a executiel
lucrdrilor de investitii (in conformitate cu proiectele de executie si lucrarile real executate in
teren), prin fiecare functionar public desemnat prin Dispozitia Primarului ca responsabil de
lucrari si prin conducatorul direct al Serviciului Tehnic Investitii , in concordanta cu
atributiile stabilite in acest sens prin fisa postului.

& Aceste responsabilitati le realizeaza, fara a fi limitative, prin:

- misuritori pe teren §i verificarea caietului de atagament

- participarea la receptia pe faze a lucrarilor ce devin ascunse, car¢ s¢ vor
consemna in procese verbale, conform legislatiei in vigoare

- verificarea situatiilor elaborate de citre antreprenor (in termen de cinci zile de
la primire), admitdndu-le la plata numai daca corespund cantitativ si calitativ, in conformitate
cu prevederile din contract si executarea lor in teren;

- evidenta lucririlor in execufie;

- insugirea si acceptarea Dispozitiilor de santier elaborate de proiectant, doar
daca acestea corespund cu realitatea si sunt necesare pentru realizarea obiectivului, in baza
Notelor de constatare cu privire la necesitatea unor modificari fata de proiect deja aprobate
inclusiv de ordonatorul de credite, cu inaintarea lor imediata catre conducere.

- participarea la receptia la terminarea lucrérilor, respectiv finald n calitate de
membri ai comisiei de receptie:

indeplinirea masurilor stabilite de comisia de receptie

intoemire de rapoarte si informari privitoare la stadiul fizic al lucrdrilor in curs
de executie:

cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare aferente indeplinirii sarcinilor:

- Participarea in comisiile de achizitie publica derulate de Priméaria municipiului
Barlad, atunci cand sunt numifi prin dispozitia Primarului;

- Obtincrea, unde vsto vazul, a acordurilor/ayicelor nevesare in vederca obtinerii
AC pentru lucrarile de investitii din domeniul sau de activitate aflate in executie,

- Verifica ofertele de lucrari ;

- Predarea catre structura care raspunde de derularea procedurilor de achizitie
publica in Primaria Municipiului Bérlad, respectiv - Serviciul Achizitii Publice a
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In exercitarea atributiilor ce
colaboreazi cu celelate compartimente din cadrul ap

servicii §i institutii publice din subordinea Consiliului Local, s

UAT este actionara,

in domeniu.

ii revin, in domeniul tehnic-investitii, Serviciul
aratului de specialitate al Primarului,
ocietati comerciale la care

institutii centrale si locale ale statului, societati de constructii, specialigti

TABLOUL PRINCIPALELOR RELATIH FUNCTIONALE ALE SERVICIULUI iN

DOMENIUL TEHNIC-INVESTITH

(Expertize, SPF, SF,
DALIL ) din categoria

WAlte cheltuieli de

ce au stat la baza

introducerii n lista;

Compartimente de
specialitate din

cadrul Primariei;

Caiete de sarcini

Nr. INFORMATI - INFORMATII CATRE
SARCINA DE LA CINE N b N
ert PRIMITE TRANSMISE CINE
S a -Petenti persoane
- Solicitari; L e y
_ ) fizice si juridice din
Identifica si - Prevedert e b )
. o ) municipiul Bérlad,
fundamenteaza legislative ce impun . )
o . prin compartimentul | -Note de _
1. necesitatea promovarii i | realizarea unor ) -Primar
o o . o Registraturd; fundamentare
realizirii unor obiective investifii; L
_ o N - Alte institutii ale
de investitii - Studii, prognoze, )
_ ' statului,
estimari, ete. L
- Specialisti, ete.
-Note de -Compartimente de
fundamentare specialitate din
Participa la intocmirea aprobate de Primar; cadrul Primériei:
L o . L -Primar
programului de investitii -Alte fundamentérn i | -Institugii
" % . .Servici
pe anul in curs impreuna | propuneri; subordonate SRR
I R, e L Buget si
2 cu Primarul si Serviciul -Hotarari ale Consiliului Local; - Programul de —
ey g A A . Contabilitatea
Buget si Contabilitatea Consiliului Local; -Biroul Dezvoltare investitii;
Veniturilor gi -Situatia investitiilor | Locala si Integrare Xemriong!
Cheltuielilor in curs; Europeana, S e
Fstimarea fondurilor | -Serviciul Tehnic-
pentru anul respectiv; | Investitii
-Programul de -Serviciul Buget si -Primar;
[ntocmeste Teme de investitii aprobat Contabilitatea -Functionarul
proiectare si/sau Caiete de | -Notele conceptuale/ | Veniturilor si o public cu
v e fnteeni " . ~Teme
5 sarcini pentru intocimiaaca de fundamentare Clhieluuielilor; . o ; atribugil
B ) roicctare gi/sau
de Documentatii aprobate de Primar - Alte . s specifice in

procedura de
achizitie din

cadrul
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utilitagi impusi
prin
certificatul de
urbanism;
-Comp.
Urbanism §i
Amenajarea
Teritoriului;
-Biroul
Autorizare

Constructii;

Participd la intocmirea

-Functionarul

-Proiectele tehnice -Serviciul .
Documentatiilor de RS public cu
aprobate de Consiliul | Administratie et al atributii
atribuire a contractelor de s ) -Parti ale ribuf
Local; Publica Locald, ifice |
9. lucrdri pentru execufia = enia ] documentatiilor | specitice in
-Bugetul aprobat de | Juridic-Contencios; o dura d
obiectivelor de investitii . , ) de atribuire; procedura de
Consiliul Local; -Serviciul Tehnic- oy
(aspectele tehnice e achizitie
Investitii; L
continute de acestea) publica
-Analiza
Asigura persoane de ‘ ‘
Sl ofertelor -Pregedintele
specialitate in comisiile N o ‘ A o
10. -Dispozitii -Primar conform comisiei de
de atribuire a contractelor )
L . prevederilor evaluare
de lucrari /servicii /bunuri
legale
-Functionarul
) } -Functionarul -Observatiile la | public cu
Vizeazi contractele de -Proiectul de ) '
. o ) public cu atributii proiectul de atributii
lucrari, servicii i bunuri | contract; )
1. o A _ ) specifice in contract sau specifice in
ce au fost fundamentate in | -Documentatia de
I L procedura de proiectul de procedura de
cadrul serviciului atribuire;
achizitie publica contract vizat achizitie
publica
-Functionarul
Emite ordinul de incepere . ~ public cu atributii
) -Contractul semnat si . Ordinul de Executant
12, a lucrdrilor conform specifice in
) | documentele aferente incepere /prestator
prevederilor contractului procedura de
achizitie publica
Reprezinta beneficiarul - Adrese: -Fxecutant; -Raspunsurila  |-Primar;
3 (Municipiul Béarlad sau - Grafice de executie; | - Dirigintele de adrese si sesizari |- Persoanele si

institutiile subordonate

Consiliului Local) in

- Dispozitii de

santier;

santier; -Proiectantul;

~Institutii de stat;

Semnarea/vizare

organismele

direct
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19.

Intocmeste situatii,
rapoarte, statistici,
referitoare la investiliile
apartindnd UAT a
municipiului, la
solicitarile institutiilor

| abilitate conform

1 .
| prevederilor legale

-Adrese si solicitari

-Institutiile abilitate

ce le solicitd;

-Situatii,
rapoarte,

statistici, etc

-Primar;
-Institutiile
abilitate ce le

solicita:

4.10.4. COMPARTIMENTUL INFORMATICA

Art. 43 (1) Compartimentul Informatica face parte din structura organizatoricd a

Directiei Tehnice s1 este subordonat direct directorului executiv al Directiei Tehnice.

(2) Obiectivul general al Compartimentului Informatica il reprezintd realizarea,

gestionarea §i mentinerea unui sistem informatic unitar si coerent, care si satisfaci cerintele

Primariei Barlad. in scopul cresterii calitatii serviciilor oferite cetatenilor.

(3) Obiectivele specifice ale Compartimentului Informatica rezultate din obiectivul

general, sunt.

- Asigurarea functionalita(ii echipamentelor electronice utilizate in cadrul structurilor

aparatului de specialitate al primarului municipiului Barlad;

- Asigurarea innoirii periodice a echipamentelor IT, precum si modernizarea

softurilor cu care opereaza diferitele structuri ale municipalitatii, in vederea cresterii

performantelor si a operativitdtii activitagii administratiei publice in raport cu beneficiarii

serviciilor oferite de Primirie si structurile subordonate Consiliului Local;

- Editarea. administrarea si arhivarea bazei de date a municipalitatii, precum si

asigurarea securitatii acesteia.

(4) Atributiile Compartimentului Informatica sunt:

a) rezolva orice sarcini, pe linie informatica, privind aplicatiile §i programele existente in cadrul
Primarie Barlad si a serviciilor fira personalitate juridica din subordinea Consiliului Local
Municipal Barlad.

b) elaboreazi programul de sisteme informatice cu forte proprii sau prin colaborare cu alti agenti
economici pentru wate activitatile ce se desfasvara in cadrul Primdriei i Consiliului Local pe
care il supune spre aprobarea primarului, urmarind apoi realizarea acestuia;

¢) implementeaza si perfectioneazé sistemul de circulatie al informatiilor si documentelor pe

ansamblul Primdriei si pe directii §i servicii operative,
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w) desfasoara activitai de intretinere preventivi, instalare §i configurare de sisteme de operare,
aplicatii, drivere componente, periferice etc.;

x) colaboreaza cu firmele de specialitate in ceea c¢ priveste problemele identificate la nivel de
statii de lucru, servere, VNP, telefonie,efectuare backup pe servere ete.;

y) pastreazd legatura cu colaboratorii externi in ceea ce priveste programele implementate
programul de legislatic, eventuale interventii in administrarea serverelor,instruirea personalului
asupra modului de utilizare a aplicatiilor §i echipamentelor;

7) raspunde pentru performanta monitorizarii,arhivarea §i securizarea informatiilor precum $i
pentru crearea de backup-uri pentru informatiile stocate;

aa) raspunde de gestionarea licentelor pentru orice software utilizat in sistemul de operare;

bb) raspunde de administrarea continutului site-ului www.primariabarlad.ro;

¢c) raspunde de administrarea bazei de date a institutici in cadrul aplicagiilor existente la
aceasta data in cadrul Primariei Barlad si a serviciilor fara personalitate juridica:

dd) executd ( la solicitarea birourilor/compartimentelor/serviciilor ce folosesc aplicatiilor
existente la aceastd datd in cadrul Primiriei Barlad si a serviciilor fara personalitate juridicd)
operatii de modificare asupra bazei de date sau transmite efectuarea acestor modificari catre
firma furnizoare a aplicatiilor existente:

ee) realizeaza backup la datele de pe server aplicatiei aplicatiilor existente:

ff) urmareste conectarea corectd la retea a tuturor statiilor pe care sunt instalate aplicatiilor
existente:

gg) raspunde de gestionarea utilizatorilor in retea si in cadrul aplicatiilor existente §i a
drepturilor aferente.asigurand pastrarca nemodificata a drepturilor, parolelor si configurdrile
bazei de date in cadrul aplicatiilor existente;

hh) rispunde de gestionarea spatiului de manevrd necesar pe server pentru exploatarea la
parametrii optimi a programelor;

ii) rispunde de gestionarea spatiului de manevra necesar pe discul pe care se fac salvarile
(backup-urile) bazei de date;

jj) supervizeaza toate modificérile de pe serverele institugiei precum §i modificarile profilului
de administrator,drepturile si parolele utilizatorilor, modificari de cote, parametri etc., in cadrul
aplicatiilor existente:

kk) raspunde de modul de instalare si functionare a aplicatiilor existente, pe server si pe statiile
de lucru;

11) raspunde de modul de rezolvare a posibilelor erori aparute in cadrul aplicatiilor existente;
mm) raspunde de integritatea bazei de date a aplicatiilor existente i a arhivelor §i urmareste ca

activitatea in cadrul aplicatiilor existente si se desfagoare in conditii optime;
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i Primariei date informatice specialitate compartimente

CAPITOLUL 5
DISPOZITII FINALE

Art.44 — Pentru fiecare functie din aparatul de specialitate al Primarului municipiului
Barlad se va intocmi fisa postului care va cuprinde, conform procedurii legale si a prezentului
regulament, atributiile si raspunderile ce revin nominal fiecdrui functionar public si personal
contractual.

ArtdS - Responsabilitatea cuprinderii in fisele de post a atributiilor si responsabilitétilor
din fiecare compartiment revine fiecarui conducator al compartimentelor din structura
organizatoricd.

Art.46 -~ Conducdtorii compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate al
Primarului sunt obliga{i si aducd la cunostinga intregului personal din subordine prevederile
prezentului Regulament, odatd cu numirea in functia publicd sau cu semnarea contractului de
munca.

Art.47 - Neindeplinirea sau indeplinirea in mod necorespunzitor a atributiilor prevézute
in prezentul Regulament de catre personalul aparatului de specialitate al Primarului, atrage, dupa
caz, raspunderea disciplinara. administrativa, materiala sau penala.

Artd8 — Prezentul Regulament se completeaza cu actele normative care, prin continutul

lor, modifica sau completeazi unele prevederi ale sale.

Primar.
Av. BOROS DUMITRU

Secretar General al Municipiului, Sef Serviciu Resurse Umane si
Protectia Muncii,

Jr. HARET CATALIN Ee. BACIU IRINA GABRIELA
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