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1. Atributiuni si sarcini de serviciu

a. Atributii generale

- se prezinta la serviciu conform programului stabilit, in tinuta decenta si adecvata
anotimpului;

- saia in primire toate materialele necesare asigurarii curateniei, avand obligatia sa asigure
pastrarea si utilizarea acestora in bune contitii:

- utilizeaza echipamentul individual de lucru si echipamentul individual de protectie pentru
evitarea accidentarilor;

- sa manifeste grija deosebita in manipularea si utilizarea materialelor si echipamentelor pe
care le are in primire pentru a evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor;

- sa anunte de indata administratorul sau dupa caz seful de serviciu, de orice neregula
constatata;

- respectd atributiile stabilite in prezenta fisd a postului, precum si alte sarcini stabilite de
seful ierarhic superior, in concordanta cu competentele sale profesionale;

- semnaleazd sefului ierarhic, din timp, necesarul de materiale pentru buna desfasurare a
activitatii pe care o desfasoara;

- samanifeste disponibilitate catre dialog, receptivitate,calm in relatiile de serviciu;

- efectueaza lucrul in conditii de securitate, in conformitate cu politica D.A.P.P.C. Barlad,
legislatia si normele de tehnica securitatii muncii specifice locului de munca.

- sa fie cinstit, loial si disciplinat dand dovada in toate imprejurarile de o atitudine civilizata
si corecta fata de toate persoanele cu care vine in contact;

- sarefuze executarea unei sarcini de munca daca aceasta ar pune in pericol de accidente sau
imbolnavire profesionala persoana sa sau a celorlalti participanti;

- la plecare, trebuie sa lase echipamentul curat iar celelalte mijloace pa care le-a folosit in
buna stare si la locul lor;

- sanu paraseasca locul de munca fara aprobare;

- sanu pretinda bani sau bunuri materiale pentru lucrarile sau serviciile efectuate;

- are obligatia de fidelitate fata de angajator in executarea atributiilor de serviciu.

b. Atributii, lucrari sarcini:

- executarea lucrarilor de buna calitate si la termenele stabilite;

- sapa morminte si executa lucrari in vederea inhumarilor;

- respectarea programului de lucru;

- efectueaza curatenia in sectoarele repartizate;

- intretinerea mijloacelor fixe (banci, cosuri de gunoi alei, borduri,etc.) din dotarea
cimitirului;

- mentinerea ordinii la locul de munca ;

- folosirea corecta a uneltelor de lucru (tarnacop, franghii, ranga, sapa, etc.,inclusiv a
motocoasei, conform documentatiei tehnice a acesteia) si echipamentului individual de protectie.

c. Alte atributii
- respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare privind Serviciul
Cimitire, Regulamentul Intern, Codul de conduita profesionald a personalului D.A.P.P.C. Barlad, a
legislatiei in domeniu, procedurile de lucru, precum si celelalte reguli si regulamente existente in
D.A.P.P.C. Barlad, dispozitiile, deciziile si hotararile conducerii D.A.P.p.C. Barlad si a Consiliului Local,
ele.;
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- respectd atribufiile stabilite in prezenta fisd a postului, precum si alte sarcini stabilite de
conducitorul ierarhic superior, corespunzatore competentelor sale profesionale;

- asimileazd cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si a legilor,
regulamentelor, instructiunilor si ordinelor referitoare la sarcinile de serviciu;

- in cazul unor situafii de exceptic ce impun rezolvarea operativd a altor situafii sau
probleme ivite, va rdspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucrétoare, prin prelungirea programului de
muncd saptdmanal, la solicitarea conducerii in conditiile legii;

- respecta confidenfialitatea informatiilor obtinute cu ocazia exercitirii atributiilor i
sarcinilor de serviciu;

- impreund cu ceilalti salariati apdra patrimoniul D.A.P.P.C. Barlad, domeniul public si
privat al U.A.T. Barlad.

- respectd ordinea si disciplina muncii:

- executd lucrari specifice sferei de activitate din cadrul cimitirelor;

- este direct raspunzator de indeplinirea intocmai a atributiilor si prevederilor sarcinilor de

serviciu stabilite in prezenta fisa;

- este direct raspunzator de pastrarea in bune conditii a bunurilor materiale pe care le

utilizeaza in desfasurarea activitatii;

- respectd toate documentele care reglementeaza activitatea specifici postului si in cadrul
D.A.P.P.C. Barlad;

- respectd regulile de protectia muncii si de aparare impotriva incendiilor.

Este interzis:
o saefectueze alte lucrari decat cele stabilite de administratorul Serviciului Cimitire
sau de catre seful de serviciu
© saexecute lucrari pentru care nu are pregatirea profesionala necesara
o safaca interventii la instalatiile electrice : prize, intrerupatoare, tablouri, fire
electrice

2. Atributiuni pe linie de securitate si siinitate in munca si situatii de urgenta

- Isi desfdgoard activitatea in asa fel incat si nu expund la pericol de accidentare sau
imbolndvire profesionald atat propria persoans, cat si celelalte persoane participante la procesul de
muncd; in caz de nerespectare a instructiunilor P.SI. si N.P.M. poartd intreaga raspundere pentru
eventualele consecinte;

- aduce la cunostinta conducitorului locului de munci orice defectiune tehnicd sau alta
situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesional;

- aduce la cunostinta directorului si a sefului ierarhic accidentele de muncd suferite de
propria persoandsi de alte persoane participante la procesul de munci:

- opreste lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si il informeze
de indata pe conducatorul locului de munci;

- utilizeazd echipamentul individual de protectic din dotare, corespunzator scopului pentru
care a fost acordat si, dupa utilizare, 11 inapoiaz3, dupa caz si il pune la locul destinat pentru pistrare;

- utilizeaza corect aparatura, sculele, uneltele, echipamentele, etc.;

- efectueazd controlul medical periodic conform programirii si normelor legale in vigoare;

- in timpul programului este interzis consumul de bauturi alcoolice, alte substante psihotrope
etc.; fumatul la locul de munci se face doar in locurile destinate si special amenajate;

- s dea relatiile solicitate de organele de control si de cercetare in domeniul securitatii si
sdndtatii in munca.

- are obligatia de a respecta normele securitatii si sandtdti muncii, conform Legii
nr.319/2006, H.G. nr. M425/2006 si normativele in vigoare.

- salariatul este direct rdspunzitor in cazul producerii unor accidenteca urmare a unor actiuni
voluntare;

- respectd normele P:S:I: conform Legii nr. 307/2006;
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- conducerea D.A.P.P.C. Barlad are dreptul d
existente, in functie de necesittile Serviciului si de legisla
- nerespectarea atributiilor din prezenta
prevazute de Codul muncii si documentele
raspunderea patrimoniald, sau dupd caz, penali.

¢ a adduga si alte atributii de serviciu la cele
tia specificd, prin acte aditionale;

fisd atrage sanctiuni disciplinare, in limitele
de organizare si functionare ale D.A.P.P.C. Bérlad,



