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Consiliul Local al Municipiului Bérlad

Directia pentru Administrarea Pietelor, Parcérilor si Cimitirelor
Municipiul Bérlad, str. Cetatea de Pamént nr. 1, judetul Vaslui
C.LF.RO18271460

Exemplarul nr. ...

FISA POSTULUI
Numele si prenumele:

Denumirea functiei: TAMPLAR UNIVERSAL
1. Codul C.O.R.: 752201
2. Perioada: nedeterminata
3. Scopul postului: realizarea obiectului Contractului individual de munca
4. Studii si/sau calificiri minime necesare:
-minim 8 clase si certificat de calificare in meseria de tamplar universal sau scoala
profesionala/liceu de profil cu atestat/certificat de tamplar universal
5. Vechime: 6 ani si 6 luni
6. Denumirea serviciului: Serviciul Administrativ, Paza, PSI
7. Nivelul postului: de executie
8. Statutul postului: vacant
9. Sfera relationali:
- relatii ierarhice:
o se subordoneazi: Sefului de Serviciu Administrativ, Paza, PSI;
Directorului Directiei Pentru Administrarea Pietelor,Parcarilor si Cimitirelor
Barlad
- relatii functionale: cu personalul din cadrul serviciului
- de colaborare:cu toate Serviciile din cadrul Directiei Pentru Administrarea Pietelor,
Parcarilor si Cimitirelor Barlad .
10. Programul de lucru: .
- 8 ore/z, 5 zile/siptiméns, luni-duminica, cu repaus saptamanal de 48 de ore
consecutive, acordate in cursul saptamanii, conform programarilor
- ore suplimentare, peste program: in situatii deosebite sau excepfionale, la solicitarea
conducerii, ori de céte ori este necesar.
Notd: orele suplimentare sunt remunerate sau compensate cu ore sau zile libere, conform
legislatiei in vigoare.
11. Conditii specifice de munca:
- obisnuite;
munca este: individuald si in echipa ;
presupune: deplasiri pe distanfe scurte sau medii intre serviciile institutiei;
lucreazi fn: spatii inchise, incaperi, birou, etc.
utilizeazi: instrumente specifice muncii de tamplar (fierastrau, ciocan, pile, spatule,
masini de perforat, masini de prelucrat lemnul etc)
- echipament individual de protectie .

12. Dificultatea operatiunilor specifice postului: ‘
- cunostinte: de producere, reparare si intretinere produse similar predominant din
lemn .
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- deprinderi: capacitate de organizare si planificare, capacitatea de a sesiza defectele,
indeménare, precizie, rigurozitate, detinerea abilitatilor fizice necesare indeplinirii atributiilor din
prezenta figd, comportament deontologic.

- Complexitatea postului in sensul diversititii operatiunilor de efectuat; organizarea
timpului de lucru;

- alte cerinte: responsabilitate, echilibru si stipanire de sine, corectitudine,fara
antecendente penale, etc.

13. Responsabilitatea implicati de post:
- sdrespecte ordinea si disciplina;
- este direct raspunzator de indeplinirea intocmai a atributiilor si prevederilor sarcinilor
de serviciu stabilite in prezenta fisa;
- sd respecte toate documentele care reglementeazi activitatea specificd postului si in
cadrul D.A.P.P.C. Bérlad;

- s#drespecte regulile de protectia muncii i de apdrare impotriva incendiilor.

14. Posibilititi de promovare: in sfera de activitate actuald nu existd posibilitati de
promovare pe un post ierarhic superior. Transferul/mutarea se va face in functie de nevoile
D.A.P.P.C. Barlad, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

15. Atributiuni si sarcini de serviciu
a. Atributii generale
-Face necesarul de material solicitand sa fie aprovizionat la timp cu tot ce este necesar
executarii lucrarii;
-Raspunde de sculele, utilajele, aparatele dispozitivele, uneltele etc. pe care le are in
primire;
-Selectarea si pregatirea materialului de lucru, insemnarea partilor care trebuie lucrate;
-Prelucrarea tuturor tipurilor de lemn, inlocuitor de lemn, prin taiere, masurare, gaurire
sau imbinare folosind unelte manuale sau electrice;
-Prelucrarea mecanica a reperelor din lemn;
-Slefuirea si finisarea suprafetelor produselor prin baituire, vopsire, aplicare de vopsele,
emailuri, folosind spray sau pensule;
-Pregateste si aseaza intr-un loc accesibil materialele pentru o mai buna desfasurare a
procesului de activitate;
-Montarea, asamblarea si dezasamblarea partilor componente ale produselor;
-Face curatenie la locul de munca;
-Raspunde de executia si montajul pieselor de tamplarie conform proiect de executie (
daca exista);
-Raspunde de executia si montajul pieselor de tamplarie de calitate si la timp;
-Raspunde de predarea pieselor de tamplarie gata de utilizare.

b. Alte atributii:
- Respectd prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare, Regulamentului
de Ordine Interioari, a Codului de Etica a personalului contractual D.A.P.P.C. Barlad,
a legislatiei in domeniu, procedurile de lucru, precum gi celelalte reguli i regulamente
existente in D.A.P.P.C. Bérlad, dispozitiile, deciziile si hotdrarile Conducerii i
Consiliului Local, etc.; '
- Respecti atributiile stabilite in prezenta figa a postului, precum gi alte sarcini stabilite
de directorul D.A.P.P.C Barlad ;
- Asimileazi cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si a
legilor, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor referitoare la sarcinile de serviciu;
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- In cazul unor situafii de exceptie ce impun rezolvarea operativi a altor situatii sau
probleme ivite, va rdspunde acestor cerinfe inclusiv in zilele nelucritoare, prin
prelungirea programului de muncy saptaménal, la solicitarea directorului D.A.P.P.C
Barlad ;
- Respecta confidentialitatea informafiilor obtinute cu ocazia exercitirii atributiilor si
sarcinilor de serviciu;
- Impreund cu ceilali salariati apara patrimoniul D.A.P.P.C. Barlad, domeniul public
si privat al U.A.T. Bérlad.

- Manifesta disponibilitate catre dialog ,receptivitate si calm in relatiile de serviciu :

- Transmite integral si in timp informatiile catre destinatar;

- Nu pretinde bani sau bunuri materiale pentru lucrarile sau serviciile efectuate.

16. Atributiuni pe linie de securitate si sdndtate in munci si situatii de urgenti

- 1§l desfdgoari activitatea in asa fel incat si nu expund la pericol de accidentare sau
imbolnévire profesional atat propria persoand, cét si celelalte persoane participante la procesul de
muncd; in caz de nerespectare a instructiunilor P.S.L si N.P.M. poarti intreaga raspundere pentru
eventualele consecinte;

- aduce la cunostinfa directorului D.A.P.P.C Barlad orice defectiune tehnici sau alta

situafie care constituie un pericol de accidentare sau mbolnzvire profesionali;

- aduce la cunostinta directorului accidentele de munca suferite de propria persoani si

de alte persoane participante la procesul de munci,

- opreste lucrul la aparifia unui pericol iminent de producere a unui accident si 1l

informeze de indata pe directorul D.A.P.P.C .Barlad,

- utilizeazd echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzétor scopului

pentru care a fost acordat si, dupi utilizare, il inapoiazi si il pune la locul destinat pentru

péstrare;

- utilizeazi corect aparatura unde isi desfasoara activitatea;

- efectueazi controlul medical periodic conform programdrii §i normelor legale in

vigoare;

- In timpul programului este interzis consumul de bauturi alcoolice, alte substante, efc.;

fumatul la locul de munci;

- sd dea relatiile solicitate de organele de control si de cercetare in domeniul securititii

§i sanatatii In munci.

17. Criterii individuale de evaluare a activitatii profesionale
- capacitatea de a obtine cele mai bune rezultate;
- preocuparea pentru interesul general al D.A.P.P.C Barlad;
- dinamism si atentie;
- rezistenta la stres si la munca de rutina;
- corectitudine,perseverenta,sociabilitate,mobilitate;
18. Conducerea D.A.P.P.C. Birlad are dreptul de a adduga si alte atributii de serviciu la
cele existente, in functie de necesititile Serviciului si de legislatia specific#, prin acte adifionale.
19. Nerespectarea atributiilor din prezenta fisi atrage sanctfiuni disciplinare, in
limitele previzute de Codul muncii §i documentele de organizare si functionare ale D.A.P.P.C.
Birlad, raspunderea patrimoniali, sau dupi caz, penali.

Am luat la cunostinta si am primit un exemplar ,
Titular post :

Semnatura :
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